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1

UvOD

Ovo uputstvo sadrzi opis modula WEB aplikacije programa OSRED namenjenog za prenos podataka putem
interneta iz sistema OSRED.

Sistem OSRED namenjen je evidenciji osnovnih sredstava, manipulaciji i razli¢itim obradama vezanih za rad sa
osnovnim sredstvima, izrada izvestaja kao i popisu osnovnih sredstava pomoc¢u mini ra¢unara — TRAKERA i
sastoji se iz viSe aplikacija:

1.

e

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017

Program za evidenciju i pracenje osnovnih sredstava - OSRED, koji omoguc¢ava obradu podataka i
izvestavanje o osnovnim sredstvima, zaduZenje i prezaduZenje radnika i organizacionih jedinica (OJ) kao
i finansijski obracun vrednosti osnovnog sredstva.

Katalozi — OS_KA, koji omogucava unos specificnih kataloskih podataka potrebnih za evidenciju,
pracenje kretanja i obracun osnovnih sredstava

Agens katalozi - AG_KA. zajednicki katalozi za sve programe firme SIS.

Program za popis osnovnih sredstava - TRACK, koji omoguc¢ava Stampu barkod oznaka za pravilno
obelezavanje osnovnih sredstava, pripremu podataka za automatizovani popis OS pomocu trakera, slanje
inicijalnih podataka u traker, prihvatanje podataka sa trakera nakon popisa i analizu prihvac¢enih podataka
preko adekvatnih izvestaja.

Program za trakere - OSRED . C koji se instalira i izvrSava na trakeru.

Program za konfiguraciju datoteka i unos sistemskih kataloga - A_ CFG, namenjen je programerima i
koristi se za unos sistemskih kataloga, konfiguraciju datoteke, otvaranje nove poslovne godine.

Program za transfer sa i na centralni ra¢unar

WEB aplikacija — program namenjen za prenos podataka putem interneta.
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2 STARTOVANJE PROGRAMA

Da bi se uslo u WEB aplikaciju programa OSRED potrebno je pokrenuti Internet Explorer klikom na dugme
o koja se nalazi na desktopu.

Nakon pokretanja interneta na ekranu ée se pojaviti prozor sa poljem ‘ Address |(€] http:fssbitjaTrCef

uneti dobijenu adresu za pokretanje aplikacije.
Adresa na pocetku obavezno mora da sadrZi - http://
Nakon pravilno unete adrese pojavice se pocetni ekran WEB aplikacije programa OSRED, kao na slici:

E TENSOR. - Poslovni informaci: %

&= C | [} locahost: 55 124, Tensor_M/Default. aspx?UN=risdta 97 =

u koje treba

Karisnidka ime ™ :

nisdta

Lozinka ™ : l

I— Zahorawili ste lozinko?

Potvrda

“wierziia 020121010

Powered by wuw. 5i5rs

MNazad

Jezik: | Srpski - latinica bt

Slika 2.1 Ulazni ekran WEB aplikacije programa OSRED

U poljima Korisnicko ime | Korisnicko ime * s1 | i Loginka [LoZ0ka " los | uncti potrebne podatke i
kliknuti na dugme .

Od korisni¢kog imena kojim se radnik ulogovao u program zavisi kolika su mu prava odnosno ogranicenja pri
pristupu bazu podataka.
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Ukoliko su pravilno uneti korisni¢ko ime i lozinka pojavice se glavni prozor WEB aplikacije.

Logout
TENSOR - OSRED - Osnovna sredsiva e aon aor7
28-00-17 08:13. O.J: D03 (S) Centar za opste poslove (5] Viadlimir Pavigvic [100004] ﬂ Uputstvo
| 1. Katalog osnovnih sredstava (05) | 2. Priprema popisnih lista (PL} | 3. Popisano (TR} | 4. Nalozi za $tampu
Broj popisa: | 5. Afuriranjs osnovnih sredstava (05) | 6. Katalozi - Sifarnici | 7. Sistem OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEB |
I 1- DEMO POPIS; Zaklj.-N v

100. Osnovna sredstva (0S) 101. ZaduZenje radnika (0S) 102. Inventar prostorije (0S)

110. 08 po OJ-MT (0S)

120. Vrste etiketa, album, RFID
0S

130. Albumi (OS)

CENTRALNA
BAZA PODATAKA
{5AP)

WO UTER)

Slika 2.2 Glavni ekran WEB aplikacije programa OSRED

Na ekranu koji se otvorio nalaze se podaci: Naziv preduzeca, datum popisa i ime i Sifra logovanog korisnika.

Ispod imena logovanog korisnika, koje se nalazi sa levoj strani ekrana, ispisana su ovlaséenja (prava) koja taj
korisnik ima. U odnosu na njih bi¢e mu omogucen pristup odredenim opcijama programa.

Prava naloga koja mogu biti dodeljena korisniku aplikacije su:

e admin_sistem - administrator sistema
admin_osred_sistem - administrator sistema OSRED
admin_naloga_za_app - administrator naloga za pristup web i desktop aplikaciji
admin_osred_stampa_etiketa - kreiranje naloga za Stampu i Stampanje etiketa
osred_popisivac - pregled standardnih opcija za popisivanje
za_radnike - pregled podataka o osnovnom sredstvu koje duZzi radnik

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 7
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3 TABOVI MENIJA

Glavne opcije menija su:

Katalog osnovnih sredstava (OS)
Priprema popisnih lista (PL)
Popisano (TR)

Nalozi za Stampu

AZuriranje osnovnih sredstava
Katalozi — Sifarnici

Sistem OSRED

Sistem TENSOR-WEB

VVVVVVVY

Tabovi Priprema popisnih lista (PL) i Popisano (TR) su vidljivi jedino, ako se iz padajuce liste Broj popisa, na
pocetnoj strani web aplikacije, izabere popis na kome se Zeli raditi.

Broj popisa:
001 - Popis OSN. SREDSTAWA 2012 j

Ako se iz padajuce liste Broj popisa na pocetnoj strani web
aplikacije, izabere prazna opcija, jedini vidljivi tabovi su Katalog osnovnih sredstava (OS), Nalozi za Stampu,
Katalog - Sifarnici, Sistem OSRED i Sistem TENSOR-WEB.

Klikom na sli¢icu E (Osnovna sredstva iz centralne baze podataka) na glavnom prozoru, aplikacija otvara tab
Katalog osnovnih sredstava (OS).

|
Klikom na sli¢icu hes™ (Pripremljene popisne liste) na glavnom prozoru, aplikacija otvara tab Priprema

popisnih lista (PL).

Klikom na sli¢icu . (Podaci primljeni sa ru¢nog kompjutera - trakera) na glavnom prozoru, aplikacija otvara
tab Popisano (TR).

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 8
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4 KATALOG OSNOVNIH SREDSTVA (0S)

Opcija taba Katalog osnovnih sredstava (0S) sadrzi sledece podopcije:
Osnovna sredstva (OS)

ZaduZenje radnika (OS)

Inventar prostorije (OS)

OS po OJ-MT (0S)

Vrste etiketa, album, RFID (OS)

Albumi (OS)

YVVVYY

1. Katalog osnovnih sredstava (05) | 2. Priprema popisnih lista (PL) || 3. Popisano (TR} | 4. Nalozi za Stampu

5. AZuniranje osnovnih sredstava (05) | 6. Katalozi - Sifamici | 7. Sisterm OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEB

100. Osnovna sredstva (0O5) 101. ZaduZenje radnika (OS] 102. Inventar prostorije (O5)

110. OS po OJ-MT (0S)

120. Vrste etiketa, album, RFID
(OS)

130. Albumi (OS)

Slika 4.1 Meni opcije Katalog osnovnih sredstava (OS)

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017
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4.1 100. Osnovna sredstva (OS)

U okviru ove forme vrsi se pregled i pretraga OS na osnovu podataka koji se nalaze u katalogu osnovnih
sredstava (OS). U okviru ove forme se nalaze dva taba:

e Izbor uslova za filtriranje podataka
¢  Dopunske opcije

Nakon izbora opcije Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 100. Osnovna sredstva (OS) na ulaznoj formi otvara
se ekran kao na slici.

Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (OS) M

Popis broj 1. zakljucen® N, DEMO POPIS | 100 08 (KAT) | 200 PLzaw) | 300 TR (POR) |
Cwimes | wmwes | wmn | mes | womm | wem | emeres | erioc |

" Izbor uslova za filtriranje podataka "

L |[Postednazadena +

I | TR
I P | [T R

I |
|| ||

<Bez grupisanja> v

Rekapitulacija popisa Spisak OS po OJ-MT

Redove u tabeli: 10

Slika 4.2 Osnovna sredstva (OS) - Izbor uslova za filtriranje podataka

U okviru taba Izbor uslova za filtriranje podataka se nalaze polja za filtriranje podataka osnovnih sredstava za
koja se Zeli prikaz:

Naziv os. sredstva

0OJ - MT - Organizaciona jedinica = Mesto troSka

Zaduzeni radnik

Lokacija

Barkod - Inv. br.: barkod OS

Serijski broj: serijski broj OS

Maticni (externi SAP) broj: SAP broj OS

Vrsta etikete — iz padajuce liste izabrati vrstu etikete: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod, RFID 3 x 1 in, RFID -
fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

Etiketa na OS —Vrednosti u polju mogu biti: D — etiketa je zalepljena na OS, A — etiketa je zalepljena u
album OS, P - etiketa je zalepljena u album OS, koja se nalaze kod drugih pravnih lica, E — etiketa je
zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;

étampa se — da li se etiketa ponovo Stampa ili ne. Vrednosti u polju mogu biti: D —da, N — ne;

Grupisanje u izv.: u okviru ovog polja birate po kom kriterijumu Zelite da vrSite grupisanje OS (po OJ ili po
Lokaciji)

Prikaz podataka: u okviru ovog polja birate odakle uzimate podatke (Sa OS ili Sa trakera)

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 10
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Za Stampu spiska OS na osnovu traZenih kriterijuma potrebno je kliknuti na dugme Spisak OS nakon cega se na
ekranu dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme

ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme :

DTD~
RIBARSTVO

OSNOVNA SREDSTVA

Maziv O8: % _

R.B. SAP ext. broj Barkod Naziv 03 Lokacija Album  Vrsta etikete

1 10041 0COBF  RADNI STO 160°80 METALNE NOGE o Barkod 2% 1in
2 10042 0COC1  RADNI STO 160780 METALNE NOGE o Barkod 2x 1in
3 10043 0COC3  RADNI STO 160°80 METALNE NOGE o Barkod 2x 1in
4 10044 0COC5 RADNI STO 160"80 METALNE NOGE o Barkod 2x 1in
5 10045 0COCY  RADNI STO 160°80 METALNE NOGE 01 Barkod 2 x 1in
6 10047 0COCB  POKRETMA KASETA SA 3FIOKE [i]] Barkod 2x 1in
7 10048 0COCD POKRETNA KASETA SA 3FIOKE o Barkod 2x 1in
8 10049 0COCF  POKRETNA KASETA SA 3FIOKE o Barkod 2% 1in
9 10050 0C0D1  POKRETNA KASETA SA 3FIOKE o1 Barkod 2 x 10
10 10053 0CODY  ORMAN SREDNJI H 140 PUNA LEDJA o I I Q Q B @
11 10056 0CODD  ORMAN SREDNJI H 140 PUNA LEDJA [i]] z -

Slika 4.3 Spisak OS-a (tabelarni spisak)

Za Stampu spiska etiketa OS po OJ-MT na osnovu traZenih kriterijuma potrebno je kliknuti na dugme Spisak OS
po OJ-MT etiketa nakon cega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na

lokalnom racunaru klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme =) :

OSNOVNA SREDSTVA

Maziv O % .

F.B. 5AF axt brof

Maziv OS5

Serijski broj  Barkod  Zadudend rednik

Album \irsta etikete

Werifikovan Potpis

FaduZena O.J. - MT:

40501 - DC Batki Jarak

|okacija: 00002 - 01 - Balki Jarak

Slika 4.4 Spisak etiketa OS-a

[T o143 ZAMRZVAE OO0 4005CE TCIF WA AN Eakod 22110
2 10202 FUTHA RAMPA & metars 58 PRLIEMNIEKOM OCA1F3 MM NN Barkod 2 x 1in
| FOTOCELIMOM
3 10203 PUTNA RAMPA & metara 5a PRIJEMNIKOM OC1F5 NN NN Barkod 2x 1in
| FOTOCELIJOM
& 10488 ZAMRITVAE UDD #005CE OC3IE0 NN NN Barkod 2% 110
5 10401 ZAMRZIVAE UDD 4DOSCE 0C383 NN NN Barkod 2x 1in
& 10507 ZAMRZTVAE UDD 4D0SCE 0C383 NN NN Barkod 2% 11n
7 10515 ZAMRZIVAE UDD 4DOSCE 0C383 NN NN Barkod 2x 1in
& 10516 ZAMRZIVAE UDD 4D0SCE 0C385 NN NN Barkod 2x 11n
§ 10510 FANMFITVAE UDD 4005CE 0C388 WM NN Barkod 2% 11n
10 10823 ZAMRZIVAE UDD 4D0SCE 0C3A3 NN NN
11 10620 ZAMRZTVAE UDD #D0SCE OC3IAF NN NN
12 10531 ZAMRZIVAE UDD 4005CE OC3B3 MM NN

Za Stampu izveStaja popisne komisije sa delimi¢nog popisa potrebno je kliknuti na dugme IzvesStaj za delimic¢ni
popis nakon ¢ega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe saCuvati na lokalnom

racunaru klikom na dugme ili odstampati na laserskom Stampacu klikom na dugme @ :

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017
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lzvestaj sa delimiCnog popisa

Popis broj: 1
RIBARSTVO

Dalum podelka popia: Wirerme:

Dabum zavrdeika popisac Wreme:

Organizaciona jedinica:

Mesto:

Adresa:

Odgovorno lice:

Telefon:

Stalus Denownin sredsiava pre Oanownin sredslava posle

3
g
z
E
[=]

* MNijeprenetonapop.lists o0
Me ide na popis

2

3 o

4 Predogzarashed @
& Nepravilan popis T g
6 Nije pre a

7 o

Mepopisano ]
40 Popisang PG
41" Popisa. po odlpniie na BL T g
12Manjaknalaratradmkaﬁ
13Rashm:lpodokumsntuﬁ

=
=
E
F]
]
|u
]

Postavijeno

Prascato OSN. SR. ALBUM Vratano

Etiketa RF nemetal:

Etiketa RF metal:

Etiketa RF rigid:
Etiketa RF EX:

Etiketa barkod:

Hapomena:

Popisivad: Nadzor popisa:

Diatuim: Wirermea:

Slika 4.5 Izvestaj sa delimi¢nog popisa
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4.1.1 Zadavanje kriterijuma za prikaz osnovnih sredstava

Ukoliko se ne zna tacan naziv osnovnog sredstva za koji se Zeli prikaz na ekranu, odabrati re¢ koju naziv sigurno

sadrzi, a ispred i/ili iza reci postaviti oznaku %. i kliknuti na dugme £

Oznaka % se koristi i kod zadavanja drugih kriterijuma za pretraZivanje ili ako se Zeli prikaz grupe osnovnih
sredstava kod kojih je zajednicki zadati kriterijum. Na primer, zadavanjem re¢i %Stampac% na ekranu se dobija
prikaz svih Stampaca bez obzira na njihove blize opise (Stampac¢ Optra, Stampac Lexmark i td).

Kod polja koja u produzetku imaju kvadrati¢ Ell potrebno je uneti Sifru. Ukoliko se ne zna Sifra za pojam koji se
filtrira, kliknuti na kvadrati¢, nakon Cega ¢e se na ekranu pojaviti ekran za pretraZivanje Zeljenog pojma po
dodatim podacima, na primer po nazivu.

Organizacione jedinice M

Oznaka: Maziv: FPoslovni partner:

ﬂﬁ ] Stampaj |

Slika 4.6 Zadavanje kriterijuma za pretraZivanje Organizacione jedinice

Kad se u jednom od ponudenih polja ukuca odredeni podatak za filtriranje prikaza, klikom na dugme 2 u
donjem delu ekrana pojavi¢e se tabela sa svim organizacionim jedinicama koje sadrZe uneti zahtev za
pretraZivanje.

Kada se u tabeli pronade trazeni podatak klikom na polje Izbor... vraca se u predhodnu formu u kojoj ¢e biti
evidentiran izabrani podatak.

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 13
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4.1.2  Prikaz osnovnih sredstava iz kataloga OS - trenutni

MozZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme ﬂ nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela osnovnih sredstava po zadatim kriterijumima.

Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (0S) M

Popis broj: 1. zakljuZen: N. DEMO POPIS | 100. 08 (KAT) | 200.PL(zam) | 300.TR(POP) |
wnzmos | wiees | mon | men | moam | s || meres | enenok |

" Izbor uslova za filtriranje podataka ﬂ

| |[Poskena saduzena +

L |[selokede v
I Y| [T
e ]

| m

<Bez grupisanja> v

Rekapitulacija popisa Spisak OS po OJ-MT Spisak O3S

223 Redova u tabeli 10

- i _ | Popisi ]
Barkod | ID L — Dnevnik Dokumenti
selektuj(05) NaZV (09)|  Foto ozn. - BARKOD| AP medijateka
0 {05} BR.
D: - Neutralna
000EE g":r':‘w“ ooorza  CHEKIOTNTo0 iokacia - nTooop Rednik 000EE p0D120 | 3671
- NTOOO o

Slika 4.7 Prikaz OS za odabrani kriterijum

Levo od dugmeta Spisak OS nalazi se ukupan broj selektovanih podataka. Kolone koje su obojene plavo
predstavljaju podatke dobijene iz kataloga OS (to su podaci prebaceni iz SAP baze). Tabela sadrzi sledece kolone:
Barkod selektuj — inventarski broj osnovnog sredstva koji se nalazi i na barkod oznaci.

ID (0S) — identifikacioni broj osnovnog sredstva u bazi podataka, koji je dodelila aplikacija

Naziv — u koloni su ispisani nazivi osnovnih sredstava

Foto — slika OS

SAP. ext. br. detalji... — u koloni je ispisan mati¢ni broj osnovnog sredstava

Ser. br. (0OS) — ukoliko osnovno sredstvo ima serijski broj i ako je ono uneto u bazu podataka, pojavice se u ovoj
koloni

0J - MT (OS) — u koloni je ispisana OJ, odnosno mesto troSka osnovnog sredstava

Lokacija ozn. (0S) — polje sadrZi podatak o oznaci lokacije, gde je poslednji put evidentirano osnovno sredstvo.
Lokacija (0S) — polje sadrZi podatak o nazivu lokacije, gde je poslednji put evidentirano osnovno sredstvo.
Radnik ozn. (0S) — u polju je ispisana oznaka poslednjeg zaduZenog radnika

Radnik (0OS) — u polju je ispisano ime i prezime poslednjeg zaduZenog radnika

RFID_0 (0S) -

RFID (0S) — u polju je ispisana RFID OS-a

Vrsta OS (OS) — u polju je ispisana vrsta kojoj to sredstvo pripada: OS- osnovno sredstvo, SI- sitan inventar, PM-
potrosni materijal, TR- trgovacka roba, KN- knjige, CS- Casopisi, VB- vanbilansna sredstva

Koliéina (0OS) — u polju je ispisana koli¢ina izabranog sredstava

J.M. (OS) — u polju je ispisana jedinica mere izabranog sredstava
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Album (0S) — u polju je ispisano gde se etiketa zalepljena. Vrednosti u ovoj koloni mogu biti: D — etiketa je
zalepljena na OS, A — etiketa je zalepljena u album OS, P — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze kod
drugih pravnih lica, E — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;

Vrsta etiketa (OS) — u polju je ispisano koji je tip etikete. Tipovi etikete mogu biti: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod,
RFID 3 x 1 in, RFID - fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

Napomena sa pret. popisa (OS) — u polju je upisana napomena sa poslednjeg popisa

Ozn. popisa (0OS) — u polju je ispisana oznaka popisa uzeta iz kataloga OS

RFID (0S) - klikom u polju unutar ove kolone vrsi se dodela/promena RFID-a za odredeno OS u ¢ijem redu se
kliknuli na hiperlink Dodela.

Dnevnik BARKOD - klikom na link unutar ove kolone otvara se dnevnik popisa (za vise informacija pogledajte
poglavlje Dnevnik popisa) za izabrano OS u ¢ijem redu se kliknuli na njegov barkod.

Popisi SAP BR. — klikom na link unutar ove kolone otvara se popisna lista (za viSe informacija pogledajte
poglavlje Za popis: vrste etikete, album, RFID (PL)) za izabrano OS.

Dokumenti medijateka — klikom na dugme u polju unutar ove kolone otvara se forma u okviru koje se unose
skenirani dokumenti vezani za izabrano OS.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Ako se odustaje od izbora klikom na dugme M vraca se u predhodnu formu.

Unos/izmena skeniranih dokumenata

Maticni (externi SAP0
g i u polje brai: &
£

podataka o izabranom OS klikom na u koloni Dokumenti medijateka, u tabelarnom prikazu pored osnovnog
sredstva, na ekranu se otvara forma za unos i/ili izmenu skeniranih dokumenata za izabrano osnovno sredstvo.
Skenirana dokumenta za izabrano OS mogu da se odnose na njegov rashod, servisiranje, unos novog OS u sistem,
itd. Ako osnovno sredstvo nema prethodno unetih dokumenata, otvara se forma kao na slici 4.9.

U formi za pretragu kliknite na dugme unesite SAP broj

0OS-a za koji Zelite unesete ili izmenite skenirana dokumenta i kliknite dugme U tabelarnom prikazu

Ako osnovno sredstvo ima prethodno unetih dokumenata, otvara se forma kao na slici 4.8. Klikom na hiperlink
»Medijateka« u koloni Medijateka otvara se forma za izmenu izabranog dokumenta.

Redoim ¢ e Briom prkaze:

BAR KOD SKEMER LASER RS 232 IF‘DF I I I hedijateka

Slika 4.8 Medijateka Osnovnog sredstva - tabela
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Medijateka Osnovno sredstva (02228)
ALDIO RAZGLASMI SISTEM

Unos | lzmeni | Snirmi | Cdustani | Brigi | Mazad

ICx: ;I |zaberite fotografiju za unos u bazu podataks: ;I

Oznaka: Choose File | Mo file chosen

Maziy: IAUDIO RAZGLASMN SISTEM

lirstg datoteke. I JPG VI x

Opis: y ‘_{/- : 9
Avtar: I j l
Diatoteka:

Originalni naziv
datoteke:

4 o o

Slika 4.9 Medijateka Osnovnog sredstva

Forma za unos skeniranog dokumenta se sastoji iz:
e ID: automatski se dodeljuje i ne moZze se ru¢no menjati
¢ Oznaka: oznaka dokumenta, automatski se dodeljuje i ne moZe se ru¢no menjati
Naziv: naziv dokumenta
Vrsta dokumenta: iz padajuce liste izabrati format skeniranog dokumenta (*.JPG, *.PDF, *.GPS)
Opis: opis dokumenta
Autor: iz padajuce liste izabrati autora dokumenta
Datoteka: naziv dokumenta, automatski se unosi
Originalni naziv dokumenta: originalni naziv dokumenta, automatski se unosi

Polja koja su obeleZena crveno moraju biti popunjena.

Ako se na jednom skeniranom dokumentu nalazi vise OS-a, za svako OS, u tom dokumentu koje se nalazi na
popisnoj listi, se mora napraviti kopija istog dokumenta pod razli¢itim unikatim imenom OS.

Originalni naziv skeniranog dokumenta treba da bude unikatan i u formatu »Naziv OJ_SAP broj OS-a«, npr.
»BS_Plinara_1234567«.

Na primer, u jednom skeniranom dokumentu iz OJ »BS Plinara« se nalazi ukupno 50 OS za rashod, ali samo 2
OS, sa SAP brojevima »1234567« 1 »7654321«, sa tog dokumenta su na trenutnoj popisnoj listi. Znaci treba
napraviti dve kopije tog istog dokumenta sa nazivima »BS_Plinara_1234567.jpg« i »BS_Plinara_7654321.jpg«.

Prilikom wunosa tih dokumenata u sistem, za OS sa SAP brojem »1234567« unosi se dokument
»BS_Plinara_1234567.jpg«, a za OS sa SAP brojem »7654321« unosi se dokument »BS_Plinara_7654321.jpg«.

Nakon $to se popune polja na levoj strani forme kliknite na dugme Choose File, pronadite i izaberite dokument
koji Zelite da unesete i kliknite na dugme Open.

Klikom na dugme Unos vr$i se unos novog dokumenta. Klikom na dugme Izmena vr$i se izmena postojeceg
dokumenta.
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Nakon §to se popune odgovarajuca polja, ako Zelite da sacuvate unos novog ili izmenu postojeceg dokumenta
kliknite na dugme Snimi, a ako Zelite da odustanete kliknite na dugme Odustani.

Klikom na dugme Brisi vrsi se brisanje postojeceg skeniranog dokumenta.
Za povratak na prethodnu formu kliknite na dugme Nazad.

Promena RFID-a odredenog OS-a

Klikom na hiperlink Dodela u koloni RFID (0S), u tabelarnom prikazu pored osnovnog sredstva, na ekranu se

otvara forma za promenu RFID-a za izabrano osnovno sredstvo. Da bi se promenio RFID, prvo se mora iz

padajuce liste, u gornjem desnom uglu, izabrati RFID skener i kliknuti dugme Konektuj RFID skener. Polja u

okviru ove forme su:

- Naziv — u polju je pun naziv osnovnog sredstva

- Barkod - broj koji je OS dobilo prilikom unosa u bazu podataka i koji se prenosi na barkod oznaku. Ovaj
broj se ne moZe duplirati i svako sredstvo ima jedinstven inventarski broj.

- Maticni broj — je inventarski broj koje je osnovo sredstvo imalo prilikom formiranja baze podataka u
programu OSRED

- Stari RFID - u polju je ispisan stari RFID osnovnog sredstava. Da se obriSe stari RFID, treba kliknuti dugme
Obrisi.

- Novi RFID - u polju je ispisan novi RFID osnovnog sredstava. Da se skenira novi RFID, treba kliknuti
dugme Skeniraj. Da se RFID oznaka upise u tag, treba kliknuti dugme UpiSi oznaku u tag.

Da bi se sacuvale sve unete izmene, treba kliknuti dugme Snimi. U predhodnu formu vraca se klikom na dugme
Nazad.

Promena RFID-a Nazad
INone 'I =
Maziv: lAGREGAT RAZHLADMI Konektuj RFID skener |

Shimi |

Barkod: 1587

Maticni broj: (5036058

Stari RFID: | Obrisi__|

Movi RFID: I Skeniraj | Upisi oznaku u tag -
kil _>l_I

Slika 4.10 Promena RFID-a za izabrano osnovno sredstvo

Detalji odredenog 0S-a

Klikom na SAP broj u koloni SAP. ext. br. detalji..., u tabelarnom prikazu pored osnovnog sredstva, na ekranu se

dobija prikaz unetih podataka za izabrano osnovno sredstvo:

- Naziv — u polju je pun naziv osnovnog sredstva

- Inv. broj — broj koji je OS dobilo prilikom unosa u bazu podataka i koji se prenosi na barkod oznaku. Ovaj
broj se ne moZe duplirati i svako sredstvo ima jedinstven inventarski broj.

- Serijski broj — u polju se nalazi serijski broj, ukoliko ga osnovno sredstvo ima i ako je uneto u bazu podataka

- Magacinski broj — je broj koji OS privremeno dobija pri ulasku u magacin a nije jo§ pristigla potrebna
dokumentacija na osnovu koje bi bilo evidentirano u bazu podataka i na taj nacin dobilo stalan inventarski
broj.

- Maticni broj — je inventarski broj koje je osnovo sredstvo imalo prilikom formiranja baze podataka u
programu OSRED

- Status

- ZaduZena OJ

- Artikal

- Konto

- Amortizaciona grupa
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- Dobavlja¢

- Broj ratuna

- Datum ra¢una

- Datum nabavke

- PoKkretno

- Pocetna vrednost

- Datum plaéanja racuna

tsisw

Osnovna sredstva
Osnovni podaci Pocetno stanje Krajnje stanje
Maziv "AKVARES"ODELO ZA ULAZAK U VATRU
Inv. broj 03450 Serijski broj Magac.broj Mati€.broj: |5502106
Status Aktivno - nepopisano Zaduzena OJ 0PROFT25328
Artikal NN Konto 0001 NN
Amort. grupa MN MNepoznata AMG Datum raguna 1.1.2000 Submit
Nabavka Poé. vrednost 0
Pokretno Ne Datum pla€. racuna: |1.1.2000
Dobavljaé 0001 NN &
Broj ratuna *
Datum nabavke: |1.1.2000
Foto
. Select File
Nazad Promene

Slika 4.11 Prikaz podataka za izabrano osnovno sredstvo

U predhodnu formu vraca se klikom na dugme Nazad.

Klikom na dugme dobija se kartica svih promena, koje su evidentirane u bazi podataka osnovnih

sredstava u toku tekuée godine, a koje su vezane za izabrano osnovno sredstvo.

Kartica promena oshnovnog sredstva

Naziv osnovnog sredstva DODATAK STOLA
Datum nahavke 25.11.2004
Magacinski broj

Serijski broj

Inventarski broj 23085

Datum promene Qpis promene
05.01.2009
IH?{zduzuje se 01876 kancelarija 208 Zaduzuje e lak. 01868 kancelarija 203
ak. .
Razduzuje se OJ 50000 SEK.ZAPRAVME I OPSTE Faduzuje se OJ 10000 SEK. ZA
. FOSLOVE ) SPROVOBEMJE FIO
Stari status AKTIVMO Mawi status

Slika 4.12 Kartica promena osnovnih sredstava

U kartici se prikazuju promene (ukoliko ih je bilo):
- ZaduZenog radnika
- Lokacije gde se nalazi osnovno sredstvo
- Organizacione jedinice kojoj pripada osnovno sredstvo i
- Statusa osnovnog sredstva

Za svaku promenu postoji datum kada je promena nastupila kao i eventualni opis promene.

Iz kartice promena osnovnog sredstva se izlazi klikom na dugme @h koja se nalazi u gornjem desnom uglu.
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4.2 101. ZaduZenje radnika (OS)

U okviru ove forme vrSi se pregled OS, koja je zaduZio odredeni radnik na osnovu podataka koji se nalaze u
katalogu osnovnih sredstava (OS). Opcija Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 101. ZaduZenje radnika (OS)
na ulaznoj formi omogucava prikaz zaduZenja odredenog radnika osnovnim sredstvima upisivanjem njegove

oznake u polju ZaduZeni radnik i klikom na dugme ﬂ
U polje ZaduZeni radnik se mora uneti ta¢na oznaka radnika.

Ukoliko se zZeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme BI i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Tabela koja se prikaze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava iz
kataloga OS - trenutni.

ZaduZenje radnika Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (OS) M

Popis broj: 1, zakfjuéen: N, DEMO POPIS_ 200 PL (ZAM) _
s wmRes | mome | men | smm | wew | Ees e

|| Izbor uslova za filtriranje podataka "

Rekapitulacija popisa Stampa efiketa
1] Fedova u tsheli 10
Slika 4.13 ZaduZenje radnika osnovnim sredstvima
Zaduzenje radnika Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (0OS) M

Popis broj: 1, zakljugen: N. DEMO POFIS | 100. OS (KAT) | 200 PL(ZAW) | 200.TR(POP) |
Cwmes  wwpos | awon | wmen | wom | swew || aneros || smeroc |

" Izbor uslova za filtriranje podataka ||

PomoRacnie ¢ .|

Rekapitulacija popisa Stampa etiketa

RFID | Dne
(05) |BARK

. .I s
a
Demo
, Neutraina
o' NTo00  lokacia - NTo0DQ R 000EE 000120 | 3671
LY NTDOOD

Slika 4.14 ZaduZenje radnika osnovnim sredstvima - pretraga
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4.3 102. Inventar prostorije (OS)

Prikaz osnovnih sredstava koja se nalaze u odredenoj prostoriji na osnovu podataka iz kataloga osnovnih
sredstava omogucen je u opciji Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 102. Inventar prostorije (OS) na ulaznoj
formi.

Lokacija: 01986

U polje J‘ izabrati ID oznaku lokacije (broj koji je dodeljen lokaciji prilikom

unosa u bazu podataka programa OSRED) i klikom na dugme otvorice se tabelarni prikaz svih osnovnih
sredstava koja se nalaze u zadatoj prostoriji.

Tabela koja se prikaze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava iz
kataloga OS - trenutni.

Inventar lokacije Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (OS) M

Popis brof: 1, zakfjuen: N, DEMO POFIS_ 200 PL ZAM) _
Cwwmes | wmwes | e | wmer mmm | wem | [eres] eneroc]

" Izbor uslova za filtriranje podataka ||

Rekapitulacija popisa Stampa etiketa

Slika 4.15 Inventar zadate lokacije

Inventar lokacije Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (0S) M

Popis broj 1. zaklucen: N. DEMO POPIS | 100. 08 (KAT) |  200.PL(zAM) | 300.TR(POP) |
s | wpos | s | mcen | nam | swew || weros || smeroc |

‘l Izbor uslova za filtriranje podataka ”

Rekapitulacija popisa Stampa etiketa

Oen. | RAD | Dnevnik | PeRIS! | nokumenti
(05) [BARKOD| P Ka
Demo
. Neuiralna
Der e 00D tckacia - nToog #4K 0o0EE 000120 | 3671
ALY NToo0o

Slika 4.16 Inventar zadate lokacije - pretraga
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Ukoliko se zeli pregled inventara druge lokacije potrebno je ponistiti predhodni izbor kliknuti na dugme J i
ukucati novi oznaku lokacije u polje za izbor lokacije.

Vracanje u pocetnu formu obavlja se klikom na dugme E]_'h .
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4.4 110. OS po OJ-MT (OS)

Ukoliko se zeli prikaz ukupnog broja osnovnih sredstava po O.J. prema podacima iz kataloga OS, potrebno je
izabrati opciju Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 110. OS po O.J.-MT (OS) nakon cega na ekranu dobija

tabelarni prikaz broja osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama.

Broj osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama

Broj OS ukupno: 5645

0 DTD RIBARSTWO DOO 216
D2 Obezbedjenje 19
04 Upravna zgrada 226
05 Upravijanje nepokretnostima 253
D& Drugi kompaniiski prinodi i troskowi 3

1 POLJOPRIVREDA 1187
2 RIBARSTWO G54
3 PROIZVODMJA RIELJIH | BILUMIH PRERABEVIMA 512
4 KOMERCIJALA 1826
5 ODRZAVANJE 52

6 ADMINISTRATIVMI | OPSTI POSLOWI 150
7 PLAMIRARJE | KONMTROLA 69

Slika 4.17 Broj osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama

Tabela sadrzi slede¢e podatke:

- Oznaku O.J.
- Naziv O.].
- Broj OS

Broj OS ukupno: 5645

U polju nalazi se ukupan broj osnovnih sredstava.
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4.5 120. Vrste etiketa, album, RFID (OS)

Klikom na Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 120. Vrste etiketa, album, RFID (OS) na ulaznoj formi otvara
se forma, pomocu koje se vrsi pregled, izmena i Stampa etiketa za OS na osnovu podataka iz kataloga OS.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme ﬁnakon Cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela osnovnih sredstava i njihovih etiketa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se traZi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati Sta se trazi. Polja unutar forme su:

Inv. broj: u ovo polje uneti inventarni (barkod) broj OS-a

Ser. Broj (OS): u ovo polje uneti serijski broj OS-a

Naziv (OS): u ovo polje uneti naziv OS-a

SAP ext. broj: u ovo polje uneti SAP broj OS-a

Zad. radnik (OS): u ovo polje uneti ime i/ili prezime radnika koja se trazi

Lokacija (OS): u ovo polje uneti Sifru lokacije

OJ-MT (OS): u ovo polje uneti eksternu oznaku OJ koja se trazi

RFID (OS) : u ovo polje uneti RFID OS-a

Vrsta etikete — iz padajuce liste bira se vrsta etikete OS-a koje se trazi

Album (OS) — D (etiketa se lepi na OS), A (etiketa OS je u albumu), P (etiketa OS je u albumu drugih pravnih
lica), E (etiketa OS je u EX albumu)

Klikom na dugme ﬁotvara se tabela u tom istom prozoru sa spiskom OS koje ste traZili.

Osnovna sredstva o e
“
0J - MT (03) |
Inv. broj: Ser. broj (OS): Naziv (OS)
SAP ext. broj: Zad. radnik (OS): Lokacija (OS)
QJ - MT (0S): RFID (OS): Vrsta etik. (OS) |<5ve> v
Album (OS):

Ukupno redous: 5645 Radova na strani: 7 Stampa spiska @ ﬂ ﬁ

12345678910

SAP ext. br| Ser. broj | Zad. radnik (O | Lokacija
I N A M S

J DA785  VITRINA (D1) NN NN 00001 Barkod2x 11in 403598

ﬂ 0A78T RADNI STO-MODUL 9122 (01) 2 NN NN 00001 0 Barkod 2 x 1in v D 40399

Slika 4.18 Osnovna sredstva — vrste etiketa (pregled)

Kolone u tabelarnom prikazu podataka su:

Inv. broj — u polju je upisan barkod OS-a

Naziv (OS) — u polju je upisan naziv OS-a

SAP ext. broj — u polju je upisan SAP broj OS-a

Ser. broj (OS) — u polju je upisan serijski broj OS-a

Zad. radnik (OS) — u polju je upisano ime i prezime zaduZenog radnika za OS

Lokacija (OS) — u polju je upisan barkod lokacije gde se nalazi OS

OJ-MT (OS) — u polju je upisana eksterna oznaka organizacione jedinice (mesta troska) OS-a

Vrsta etik. (OS) — u polju je upisan koji tip etikete je dodeljen OS

Album (OS) - u polju je upisana oznaka koja definiSe gde se etiketa nalazi za to OS. Oznake mogu biti: D
(etiketa se lepi na OS), A (etiketa OS je u albumu), P (etiketa OS je u albumu drugih pravnih lica), E (etiketa OS
je u EX albumu)
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RFID (OS) —u polju je upisan RFID OS-a
ID — u polju je upisan ID OS-a, koji se automatski dodeljuje i ne moZe se ru¢no menjati.

Ako Zelite da promenite vrstu etikete ili gde se ta etiketa nalazi na nekom OS-u, kliknite na dugme J, koje se
nalazi u istom redu kao i OS koje Zelite da menjate.

-l Haziv (05} SAP ext. broj|Ser. broj (05)|Zad. radnik (05} |Lokacija (05)|0J - MT (05} (Vrsta etik. (05} RFID (OS5} E
(Y] o}

ﬂ oooot gg?lzTDﬁOLNI IRAEL TP St S 4300610 00074 OREFPA1 P2?D| RFID - rigicl VI 14462

Slika 4.19 Osnovna sredstva — vrste etiketa (Izmena)

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru kolone Vrsta etikete iz padajuce liste
izaberite odgovarujucu vrstu etikete za to OS.

U okviru kolone Etik. na OS u polje uneti odgovarajuce slovo, gde se etiketa OS-a nalazi:
e D (etiketa se lepi na OS),

A (etiketa se nalazi u albumu),

P (etiketa se nalazi u albumu drugih pravnih lica),

E (etiketa se nalazi u EX albumu).

Dodatna polja koja se mogu menjati su Ser. Broj (OS) i RFID (OS).

Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.

Csnovna sredstva Mazad

SAP ext. broj|Ser. broj (05)|Zad. radnik (05)|Lokacija (0S) - MT (0S)[Vrsta etik. (05} Album (0S) (11}
4 0 M 1 o074 Wil | s | RFID - rigid - D | 1445

Slika 4.20 Osnovna sredstva — vrste etiketa (saCuvaj/odustani)

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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4.6 130. Albumi (OS)

Klikom na dugme Katalog osnovnih sredstava (OS) >> 130. Albumi (OS) na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi pregled i Stampa osnovnih sredstava koja se nalaze u albumu-katalogu.

MoZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme g nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela albuma po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.
U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se trazi, u to polje prvo uneti »% %« i izmedju njih upisati
Sta se trazi. Polja unutar forme su:
Org. Jedinica — iz padajuce liste izabrati organizacionu jedinicu
Barkod
Matiéni broj (SAP)
Etiketa je na OS — A (etiketa OS je u albumu), P (etiketa OS je u albumu drugih pravnih lica), E (etiketa OS je u
EX albumu)
ID vrste etikete — iz padajuce liste mozZe se izabrati:
e Barkod 2 x 1 in — lepi se na radnike i u album (to jest za OS na koja ne moze da se zalepi etiketa ili tag,
npr. rezervoar u zemlji, posudje, tepisi i sl.)
¢ Mini barkod -
e RFID 3 x 1in - lepi se na namestaj, lokacije, na nemetalnu povrsinu OS-a, koja nije izloZena habanju
e RFID - fl.met — lepi se na metalna OS koja se nalaze unutra (podrazumeva se da ne postoji nemetalna
povrsina, koja nije izloZena habanju, na koju bi se lepila RFID etiketa)
e RFID - rigid - stavlja se na OS koja se nalaze napolju i koja su u neksplozivnoj sredini
e RFID - EX - stavlja se na OS koja se nalaze napolju i koja su u eksplozivnoj sredini

Osnovna sredstava za album - katalog M

Uslovi za izbor osnovnog sredstva

Org. jedinica: I 0 - DTD RIBARSTVO DOO v
Barkod: Mati€ni broj (SAP):
Etiketa je na OS: ID vrste etikete: I v

Stampa svih listova albuma Stampa blanko albuma

Slika 4.21 Album-katalog

Osnovna sredstava za album - katalog M

Uslovi za izbor osnovnog sredstva

oA

Org. jedinica: I 0 - DTD RIBARSTVO DOO v
Barkod: Matiéni broj (SAP):
Etiketa je na OS: ID vrste etikete: I v

Stampa svih listova albuma Stampa blanko albuma

|Barkod detalii..[ID (0S)| Matiénibroi | Naziv__________|Album| Vrstaetik |Vrstaetik (PL)/Album [PL)|

OABF5 1161 GARDEROBNI ORMAN o} Barkod 2 x 1in

OABFT 1164 WAGA LEZECA OD 100 kg ] Barkod 2 x 1 in

Slika 4.22 Album-katalog - pregled
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Kolone u tabelarnom prikazu podataka o albumu su:
¢ Barkod detalji... — u polju je upisan barkod OS-a
e ID (OS) — u polju je upisan ID OS-a, koji se automatski dodeljuje
e Maticni broj — u polju je upisan SAP broj OS-a
e Naziv — u polju je upisan naziv OS-a
¢ Album - u polju je upisana oznaka albuma za izabrano OS, koja definiSe gde se etiketa OS-a nalazi
® Vrsta etik. — u polju je upisana vrsta etikete za izabrano OS
e Vrsta etik. (PL) -
e Album (PL) -

Ako se klikne u polje koje se nalazi u koloni Mati¢ni broj, na ekranu se dobija prikaz lista albuma, samo za OS
¢iji ste maticni broj kliknuli. Ova opcija je moguca jedino ako je izabrano OS i da se to OS nalazi na popisnoj
listi.

Klikom na inventarni broj u koloni Barkod detalji, u tabelarnom prikazu pored osnovnog sredstva, na ekranu se
dobija prikaz unetih podataka za izabrano osnovno sredstvo, koje se opisano u poglavlju Prikaz osnovnih
sredstava iz kataloga OS — trenutni.

Klikom na dugme Stampa svih listova albuma, vriimo Stampu svih listova albuma za sva OS kod kojih je
lokacija etikete u albumu ista kao i u polju Etiketa je na OS i koji odgovaraju ostalim kriterijumima pretrage.
Ova opcija aplikacije radi samo ako vrednost u polju Etiketa je na OS je »A«, »D«, »P« ili »E«.

Klikom na dugme Stampa blanko albuma, a sva polja unutar forme su prazna, dobijamo Stampu blanko lista
albuma.

n S ALBUM - KATALOG OSNOVNIH SREDSTAVA

MNAZIV OS:

nv Broj:

Matini broj (ext. inv. br.):

Etiketa

ZaduZeni radnik

Lokacija :

R.ER. Broj popiga | Datum Skenirac/popizac Potpis

Slika 4.23 Blanko list albuma

Blanko list albuma OS kod drugih pravnih lica 5
Unutar polja Etiketa je na OS uneti slovo ,,P” i klikom na dugme Stampa blanko albuma, dobijamo Stampu
blanko lista albuma OS kod drugih pravnih lica.
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I _c_) ALBUM - KATALOG OSNOVNIH SREDSTAVA KOD
. DRUGIH PRAVNIH LICA

MNAZIN O8:

nv Broj:

Matiéni broj (ext. inv. br.):

Etiketa:

ZaduZeni radnik

Lokacija :

R.ER. Broj popisa | Datum Skenirac/popisac Potpis

Slika 4.24 Blanko list albuma OS kod drugih pravnih lica

Blanko list albuma OS u eksplozivnoj sredini 5
Unutar polja Etiketa je na OS uneti slovo ,,E” i klikom na dugme Stampa blanko albuma, a sva polja unutar
forme su prazna, dobijamo Stampu blanko lista albuma OS u eksplozivnoj sredini.

_‘f) ALBUM - KATALOG OSNOVNIH SREDSTAVA U
. EKSPLOZIVNO. SREDINI

MNAZIV 08!

nv Broj:

Mati&ni broj (ext. inv. br.):

Etiketa:

ZaduZeni radnik

Lokacija :

R.BR. Broj popiga | Datum Skenirac/popisac Potpis

Slika 4.25 Blanko list albuma OS u eksplozivnoj sredini
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S Priprema popisnih lista (PL)

Opcija taba Priprema popisnih lista (PL) sadrzZi sledece podopcije:

» Osnovna sredstva (PL)
» ZaduZenje radnika (TR)
» Inventar prostorije (PL)
» OS na popisnoj listi (PL)

1. Katalog osnovnih sredstava (03] ||| 2. Priprema popisnih lista (PL) ||| 3. Popisano (TR} | 4. Malozi za Stampu

5. AZuriranje osnovnih sredstava (05) | 6. Katalozi - Sifamici | 7. Sistem OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEB

200. Osnovna sredstva (PL) 201. ZaduZenje radnika (TR) 202 Inventar prostorije (PL)

220. 05 na popisnoj listi (PL)

Slika 5.1 Meni taba Priprema popisnih lista (PL)

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017

28



WEI OSRED c%/;,w CInformaciond Sisterme tsisw

5.1 200. Osnovna sredstva (PL)

Opcija Priprema popisnih lista (PL) >> 200. Osnovna sredstva (PL) na ulaznoj formi predstavlja osnovna

sredstva na osnovu pripremljenih popisnih lista. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 100. Osnovna
sredstva (OS).

Zamrznuti podaci o popisu na popisnoj listi (PL) @
Papis broj: 1, zakljuen: N, DEMO POPIS _ 100.OS (KAT) | 200.PL(ZaM) | 300.TR (POR) |
101.2R08 |  w2pos | a01zRPL |  202PPL | 30.ZRTR | 302 PTR M0.ETOS |  41M.ETLOK

Izbor uslova za filtriranje podataka

Maziv os.sredstva % Fe Barkod - Inv.br:
Matiéni (externi SAP) broj Es Serijski broj: Ee
0J 58 05 $ | .|| Poslednja zaduzena v
0u: 3 .|[sackacie v
Lokacija® [Neutralna lokadija $ |[Nwo v nrom
ZaduZeni radnik: Ed _I
Etiketa je na 05: Stampa se Vrsta etikete I—'
Popisana OS: Popisano Nepopisane ® Syi 08 na pop. listi Da Ne ® Sva
Grupisanje u izv IW Filiriranje podataka:  (® 53 05 SaPL SaTR
Dodaj sa OS na PL AZuriraj sa OS na PL ‘

Promeni ID trakera| Resetuj ID trakera

Formular za viSak | Blanko popisna lista |
0os Radnici
Rekapitulacija popisa | Spisak 0S po OJMT | Spisak 0S |
Lokacije
0 Redova u tsbelic 10 e kclgréa Ne v

Slika 5.2 Osnovna sredstva (PL) — izbor uslova za filtriranje podataka

Klikom na dugme Dodaj sa OS na PL vrsi se dodavanje selektovanih OS na osnovu kriterijuma iz taba Izbor
uslova za filtriranje podataka (sa maticnog sloga kataloga OS) na popisnu listu (PL), ako OS ne postoje na
popisnoj listi i ako status OS-a je podesSen da ide na popis.

Klikom na dugme AZuriraj sa OS na PL vrSi se aZzuriranje selektovanih OS na osnovu kriterijuma iz taba Izbor
uslova za filtriranje podataka (sa mati¢nog sloga kataloga OS) za ona OS koja su ve¢ dodata na popisnu listu
(PL) i ako status OS-a je podeSen da ide na popis.

Unosom ID trakera u polje pored dugmeta Promeni ID trakera i klikom na njega vrsi se izmena ID trakera za
sva izabrana OS.

U okviru taba Izbor uslova za filtriranje podataka se nalaze polja za filtriranje podataka osnovnih sredstava za
koja se zeli prikaz:

- Naziv os. sredstva

- OJ - MT - Organizaciona jedinica = Mesto troska

- ZaduZeni radnik

- Lokacija

- Barkod - Inv. br.

- Serijski broj

- Maticni (externi SAP) broj
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- Vrsta etikete — iz padajuce liste izabrati vrstu etikete: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod, RFID 3 x 1 in, RFID -
fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

- Etiketa na OS —Vrednosti u polju mogu biti: D — etiketa je zalepljena na OS, A — etiketa je zalepljena u
album OS, P — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze kod drugih pravnih lica, E — etiketa je
zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;

- Stampa se — da li se etiketa ponovo Stampa ili ne. Vrednosti u polju mogu biti: D — da, N — ne;

- Popisana OS: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo popisana OS, samo nepopisana
OS ili sva OS)

- OS na pop. listi: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo OS koja su na popisnoj listi,
samo OS koja nisu na popisnoj listi ili sva OS)

- Prikaz kolona OS: iz padajuce liste izabrati da li da se u tabelarnom prikazu podataka na osnovu kriterijuma
pretrage prikazu kolone sa podacima iz kataloga OS ili ne (plave kolone koje su detaljno opisane u poglavlju
Osnovna sredstva (0S)).

- Grupisanje u izv.: u okviru ovog polja birate po kom kriterijumu Zelite da vrSite grupisanje OS (po OJ ili po
Lokaciji)

- Prikaz podataka: u okviru ovog polja birate odakle uzimate podatke (Sa OS ili Sa trakera)

Za Stampu popisne liste na osnovu kriterijuma pretrage potrebno je kliknuti na dugme Prazna popisna lista
nakon Cega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom rac¢unaru

klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme :

(8 0J: 0 DTD RIBARSTVO DOO §
- Oznaka popisa: 1
JOSIP SELESI ik _
YA oTo015 o Naziv: Popis OSN. SREDSTAVA 2015
RIBARSTVO Datum otvaranja: 1.1.15
Datum zatvaranja:
Zakljuéen: N
ID: 1
Sva 0S;
v
[l e B &
Slika 5.4 Popisna lista (PL) - naslovna
Ekst * - -
RB  Barkod Naziv Lokacija ZaduZeni radnik Dat. pop. Status  Album
SAP br.
0 -DTD RIBARSTVO DOO
1 0DASTB 196 TELEFON "PANASONIC" 0 DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN [ |
KX-T2365 (05) P: ][ | [
TR: Nije na popisu Napomena: Pop.
2 0AB83 201 STOLICA NA O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN l ‘
OKRETANJE-BRAON P: | [
TR: Nije na popisu Napomena: Pap.
3 DABBE 206 KASA CELICNA O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN [ |
P: | | [
TR: Nife na popisu Napomena: Pop.
4 0ABBD 214 ROLO ORMAN -MALI (12) 0 DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN ]
P [ 11 MR aame

Slika 5.5 Popisna lista (PL)

Za Stampu formulara za visak potrebno je kliknuti na dugme Formular za viSak nakon ¢ega se na ekranu dobija
prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme ili

odstampati na laserskom Stampacu klikom na dugme @‘
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< SKRACENA EVIDENCIJA OSNOVNIH SREDSTAVA
= KOJA NISU U BAZI PODATAKA

Napomena: obavezno je potrebno popuniti podatke oznacene sa *. U polje dokument nabavke
upisati broj racuna ili prilemnice ili drugog dokumenta o nabavci, poklonu ili sli¢no. PriloZiti kopiju.

R.B.: I:l Stari inv. broj I:l Pripada org. jedinici *: |
Lokacija - prostorija *: I:l

Privremeni broj sa trakera™: |

Naziv O.8*:

Nacin nabavke:

Dokument nabavke: | Datum nabavke: |

Vrednost po dokumentu: | Realno procenjena vrednost* |

Napomena -prilozi:

Potpisao : Duguje radnik™:

Slika 5.6 Formular za viSak

Za Stampu spiska OS na osnovu kriterijuma pretrage potrebno je kliknuti na dugme Spisak OS po OJ-MT nakon
Cega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na

dugme @ ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme E :
OSNOVNA SREDSTVA

Maziv O8: % .
OJ-MT: 0

R.B. SAP ext broj  Naziv 0S8 Serijski bro]  Barkod  ZaduZeni radnik Alburn  Vrsta etikete Verifikovao Potpis

Zaduzena O.J. - MT: 40501 - DC Backi Jarak

Lokacija: 00002 - 01 - Baéki Jarak

1 10143 ZAMRZIVAE UDD 400SCE 0C17F NN NN Barkod 2 x 1in

2 10202 PUTNA RAMPA 6 metara sa PRIJEMNIKOM OC1F3 NN NN Barkod 2 x 1in
| FOTOCELIJOM

3 10203 PUTNA RAMPA 6 metara sa PRIJEMNIKOM 0C1F5 NN NN Barkod 2 x 1in
| FOTOCELIJOM

Slika 5.7 Spisak OS (PL)

Za Stampu izvestaja za delimicni popis na osnovu kriterijuma pretrage potrebno je kliknuti na dugme IzveStaj za
delimi¢ni popis nakon ¢ega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se mozZe sacuvati na

lokalnom racunaru klikom na dugme @ ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme @ :
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lzvestaj sa delimiCnog popisa

Popis broj: 1
RIBARSTVO

Dalum podelka popia: Wirerme:

Dabum zavrdeika popisac Wreme:

Organizaciona jedinica:

Mesto:

Adresa:

Odgovorno lice:

Telefon:

Stalus Denownin sredsiava pre Oanownin sredslava posle

3
g
z
E
[=]

* MNijeprenetonapop.lists o0
Me ide na popis

2

3 o

4 Predogzarashed @
& Nepravilan popis T g
6 Nije pre a

7 o

Mepopisano ]
40 Popisang PG
41" Popisa. po odlpniie na BL T g
12Manjaknalaratradmkaﬁ
13Rashm:lpodokumsntuﬁ

=
=
E
F]
]
|u
]

Postavijeno

Prascato OSN. SR. ALBUM Vratano

Etiketa RF nemetal:

Etiketa RF metal:

Etiketa RF rigid:
Etiketa RF EX:

Etiketa barkod:

Hapomena:

Popisivad: Nadzor popisa:

Diatuim: Wirermea:

Slika 5.8 Izvestaj sa delimi¢nog popisa (PL)
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5.1.1 Prikaz osnovnih sredstava sa popisne liste
Ova opcija radi na isti naCin kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava iz kataloga OS - trenutni.
Kolone koje su obojene plavo predstavljaju podatke dobijene iz kataloga OS (to su podaci prebaceni iz SAP
baze).
Kolone koje su obojene zuto predstavljaju podatke dobijene iz popisne liste (obogaceni SAP podaci sa oznakom
barkoda).

Earkod 10 =t . 0 -
[FL] I_EL rak.|Naziv [FL] ext. br. |br. okac. [PL] MT (Eadnik [PL]
-:Ietal'i... [FL] [FL] [FL]|(FL] [FL]

Rafinerija

TELEFOMN PUPIN Nafte Pancewvo REF DRAGAN REF
TO1 2001 MWTS 320037 noovs - TADIE -
SETO03EE™ 014 0DODZ2317 014

0140000000000

Slika 5.9 Kolone u tabelarnom prikazu Osnovna sredstva (PL) koje su jedinstvene

Tabela sadrzi slede¢e dodatne kolone, koje se ne pojavljuju u tabeli iz poglavlja Prikaz osnovnih sredstava iz
kataloga OS - trenutni:

Barkod (PL) detalji — inventarski broj osnovnog sredstva koji se nalazi i na barkod oznaci.

ID (PL) - id broj OS, koji se automatski dodeljuje

ID trak. (PL) — id broj trakera na kome je dodeljeno OS

Naziv (PL) — u koloni su ispisani nazivi osnovnih sredstava iz popisnih lista

Mat. ext. br.(PL) —u koloni je ispisan mati¢ni broj osnovnog sredstava

Ser. br. (PL) — ukoliko osnovno sredstvo ima serijski broj i ako je ono uneto u bazu podataka, pojavice se u ovoj
koloni

Lokacija ozn. (PL) — polje sadrzi podatak o oznaci lokacije, gde je evidentirano OS sa popisne liste.

Lokacija (PL) — polje sadrzi podatak o nazivu lokacije, gde je evidentirano OS sa popisne liste.

OJ — MT (PL) — u koloni je ispisana OJ, odnosno mesto troska OS sa popisne liste

Radnik (PL) —u polju je ispisano ime i prezime zaduZenog radnika sa popisne liste

OJ — MTR (PL) — u koloni je ispisana OJ, odnosno mesto troska zaduzenog radnika sa popisne liste

RFID (PL) — u polju je ispisana RFID OS-a sa popisne liste

Vrsta OS (PL) — u polju je ispisana vrsta kojoj to sredstvo pripada: OS- osnovno sredstvo, SI- sitan inventar, PM-
potro$ni materijal, TR- trgovacka roba, KN- knjige, CS- Casopisi, VB- vanbilansna sredstva

Kolicina (PL) — u polju je ispisana koli¢ina izabranog sredstava

J.M. (PL) — u polju je ispisana jedinica mere izabranog sredstava

Napomena (PL) — u polju je ispisana napomena iz popisne liste.

Vrsta etik. (PL) — u polju je ispisano koji je tip etikete. Tipovi etikete mogu biti: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod,
RFID 3 x 1 in, RFID - fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

Album (PL) —u polju je ispisano gde je etiketa zalepljena sa popisne liste (D; A; P; E;).
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5.2 201. ZaduZenje radnika (TR)

Opcija Priprema popisnih lista (PL) >> 201. ZaduzZenje radnika (TR) na ulaznoj formi predstavlja zaduZenje

radnika prema pripremljenim popisnim listama. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 101. ZaduZenje

radnika (OS). Dodatni kriterijumi pretrage su:

- Popisana OS: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo popisana OS, samo nepopisana
OS ili sva OS)

- OS na pop. listi: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo OS koja su na popisnoj listi,
samo OS koja nisu na popisnoj listi ili sva OS)

Tabela koja se prikaZze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava sa
popisne liste.

ZaduZenje radnika Zamrznuti podaci o popisu na popisnoj listi (PL) M
Popis broj: 1, zakljuten: N, DEMO POPIS ~ 100. OS (KAT) ‘ 200. PL (ZAM) | 300. TR (POP) ‘
101.zZR0s | 021Pos | 201.ZRPL | 2021PPL | 301.ZRTR | 302IPTR 40.ETOS | 41M.ETLOK
.I:I:or uslova za filtriranje podataka
Zaduzeni radnik 3 _I
Popisana OS Popisano Nepopisano &) Svi 0OS na pop. fisti: Da Ne o E
Dodaj sa OS na PL ‘ AFuriraj sa OS na PL |
Promeni ID trakera| Resetuj ID trakera
Formular za visak | EBlanko popisna lista ‘
- Qs Radnici
Rekapitulacija popisa | Stampa etiketa |
Lokacije

Slika 5.10 ZaduZenje radnika (TR)
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5.3 202. Inventar prostorije (PL)

Opcija Priprema popisnih lista (PL) >> 202. Inventar prostorije (PL) na ulaznoj formi predstavlja inventar

prostorije prema pripremljenim popisnim listama. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 102. Inventar

prostorije (OS). Dodatni kriterijumi pretrage su:

- Popisana OS: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretrazite (samo popisana OS, samo nepopisana
OS ili sva OS)

- OS na pop. listi: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo OS koja su na popisnoj listi,
samo OS koja nisu na popisnoj listi ili sva OS)

Tabela koja se prikaZze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava sa
popisne liste.

Inventar lokacije Zamrznuti podaci o popisu na popisnoj listi (PL) M
Popis broj. 1, zakljucen N, DEMO POFIS 10008 (KAT) | 200 PL(zaM) | 300.TR(POP) |
101.ZR 08 ‘ 102 1P 0S | 201. ZR PL ‘ 202. 1P PL ‘ 301. ZR TR | 302. 1P TR 410 ET 08 | 411, ET LOK

Izbor uslova za filtriranje podataka

0 A

Lokacija: -] | Nivo 0 v

Popisana 05: Popisano Nepopisano &) Svi 0S na pop. fisti Da Ne =etE

Dodaj sa OS na PL AZuriraj sa OS5 na PL |

Promeni ID trakera| Resetuj ID trakera

Farmular za vidgak ‘ Blanko popizna lista ‘
= 0s Radnici
Rekapitulacija popisa ‘ Stampa etiketa |
Lokacije
0 Redova u tbeli: 10 hkaz k”'”"a. Ne v

Slika 5.11 Inventar prostorije (PL)
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5.4 220. OS na popisnoj listi (PL)

Opcija Priprema popisnih lista (PL) >> 220. OS na popisnoj listi (PL) na ulaznoj formi predstavlja pretragu
OS na osnovu njihovih etiketa na popisnim listama.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme g nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela osnovnih sredstava po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se traZi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati §ta se trazi.

Polja unutar forme su:

Barkod : barkod oznaka OS

Naziv (PL) : naziv OS

Lokacija (PL) : barkod lokacije pre popisa

Ime rad. (PL) : ime i prezime radnika pre popisa

Status popisa (TR) — iz padajuce liste izaberite status popisa OS

Vrste etik. (PL) — iz padajuce liste izaberite vrstu etikete

Etik na OS (PL) — uneti slovo koje odgovara tome gde se etiketa OS nalazila pre popisa (D-na OS, A-u albumu,
P-kod drugih poslovnih lica, E-u EX albumu)

OS na popisnoj listi ¢ M
: e

R.E Popisa: 1-DEMO POPIS; Zaklj. N |

Barkod: Naziv (PL): Lokacija (PL):

Ime rad. (PL): Statusi popisa (TR): | <sve= v Vrsta etik. (PL): I <sve> v
Etik na OS (PL):
Ukupno redava: 1 Redovs po streni: 10 étampa spiska % ﬂ H
TOO JO00EE 000120 Aparat za espreso NTODO Demo Radnik 001 - Nepopi v 01-Barkod: v

Slika 5.12 OS na popisnoj listi (PL)

Klikom na dugme ﬁotvara se tabela u tom istom prozoru sa spiskom OS koje ste trazili.

Ako Zelite da izbriSete odredeno OS iz tabelarnog prikaza podataka, kliknite na dugme g, koje se nalazi u istom
redu kao i OS koje Zelite da izbrisete.
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6 Popisano (TR)
Opcija taba Popisano (TR) sadrzi sledece podopcije:

Osnovna sredstva (TR)
ZaduZenje radnika (TR)
Inventar prostorije (TR)
Azuriranje pop. liste (TR)
Album (TR)

Dnevnik popisa

YVVVYY

1. Katalog osnovnih sredstava (05) | 2. Priprema popisnih lista (PL) |[| 3. Popisano (TR} ||| 4. Malozi za stampu

5. AFuriranje osnovnih sredstava (05) || 6. Katalozi - Sifamici | 7. Sistem OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEB

300. Osnovna sredstva (TR) 301. ZaduZenje radnika (TR) 302. Inventar prostorije (TR)

320 Azuriranje pop. liste (TR) 321. Album (TR)

340. Dnevnik popisa

Slika 6.1 Meni taba Popisano (TR)
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6.1 300. Osnovna sredstva (TR)

Opcija Popisano (TR) >> 300. Osnovna sredstva (TR) na ulaznoj formi predstavlja osnovna sredstva na osnovu
podataka primljenih sa trakera. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 200. Osnovna sredstva (PL).

Podaci o popisu primljeni sa popisa (TR)
Popis broj 1, zakljuéen: N, DEMO POPIS ~ 100. OS (KAT) | 200 PL (ZAM) \ 300. TR (POP) |

101.2R0s | 1021Pos | 201.zZRPL | 202PPL |  301.ZRTR | 302IPTR | 410.ETOS | 41.ETLOK |

Izbor uslova za filtriranje podataka

Maziv os.sredstva: % 3 Barkod - Inv.br.:
Maticni (externi SAP) broj Ea Serijski broj: 3
0J5a 08: # | .|| Poslednja zaduzena v
ou: ¥ .|[salkacie v
Lokacija = . INivu 0 v
ZaduZeni radnik: s “_J
Status popisa: l—'
Etiketa je na OS: Stampa se Vrsta etikete: l—'
Popisana OS: Popisano Nepopisana &) Svi 0OS na pop. fisti: Da Ne Sesva
Grupisanje u izv IW Filtriranje podataka: (¢ 53 05 SaPL SaTR
Detalino Suma po statusu Suma po SAP statusu

Prenos sa TR na OS |

Export popisa | l v Promeni statuse

lzv. sa popisa - popisna lista |

| Choose File | No file chosen

Rekapitulacij i Spisak OS po OJ-MT Spisak 05
ekapitulacija popisa | pisa po | pisal PRIPOP
Redovs u tsbeli: 10 s ko!{ojnsa: I Ne ¥  Prikaz kelona PL Ne v

Slika 6.2 Osnovna sredstva (TR) — izbor uslova za filtriranje podataka

U okviru taba Izbor uslova za filtriranje podataka se nalaze polja za filtriranje podataka osnovnih sredstava za
koja se zeli prikaz:

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017

Naziv os. sredstva

0OJ - MT - Organizaciona jedinica = Mesto troska

ZaduZeni radnik

Lokacija

Barkod - Inv. br.

Serijski broj

Matiéni (externi SAP) broj

Status popisa — iz padajuce liste izabrati status popisa

Vrsta etikete — iz padajuce liste izabrati vrstu etikete: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod, RFID 3 x 1 in, RFID -
fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

Etiketa na OS —Vrednosti u polju mogu biti: D — etiketa je zalepljena na OS, A — etiketa je zalepljena u
album OS, P — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze kod drugih pravnih lica, E — etiketa je
zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;

Stampa se — da li se etiketa ponovo Stampa ili ne. Vrednosti u polju mogu biti: D — da, N — ne;

Popisana OS: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo popisana OS, samo nepopisana
OS ili sva OS)

OS na pop. listi: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretrazite (samo OS koja su na popisnoj listi,
samo OS koja nisu na popisnoj listi ili sva OS)
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- Prikaz kolona PL: iz padajuce liste izabrati da li da se u tabelarnom prikazu podataka na osnovu kriterijuma
pretrage prikazu kolone sa podacima iz popisne liste ili ne (Zute kolone koje su detaljno opisane u poglavlju

Osnovna sredstva (PL)).

- Prikaz kolona OS: iz padajuce liste izabrati da li da se u tabelarnom prikazu podataka na osnovu kriterijuma
pretrage prikazu kolone sa podacima iz kataloga OS ili ne (plave kolone koje su detaljno opisane u poglavlju

Osnovna sredstva (0S)).

- Grupisanje u izv.: u okviru ovog polja birate po kom kriterijumu Zelite da vrSite grupisanje OS (po OJ ili po

Lokaciji)

- Prikaz podataka: u okviru ovog polja birate odakle uzimate podatke (Sa OS ili Sa trakera)

Klikom na dugme Prenos sa TR na OS vrsi se prenos podataka primljenih sa trakera (TR) na mati¢ni slog
osnovnih sredstava (OS). Ovo dugme se pritisne, nakon Sto se podaci sa svih trakera prebace na server po
zavrSetku popisa i PK verifikuje prebacene podatke i izvrsi eventualnu korekciju tih podataka. Koji podaci ¢e biti
prebaceni na maticni slog osnovnih sredstava zavisi od polja koja su popunjena u tabu Izbor uslova za filtriranje

podataka. Klikom na dugme

0

sva polja u ovoj opciji postavljaju se na default vrednosti.

Klikom na dugme Export popisa vrsi se export podataka o popisu u SAP sistem.

Izborom statusa popisa pored dugmeta Promeni statuse i klikom na njega vrSi se izmena statusa svih izabranih

OS.

Klikom na dugme Suma po statusu vrsi se sumiranje OS po njihovim statusima grupisanim po OJ kojima OS
pripadaju, nakon Cega se na ekranu dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom

racunaru klikom na dugme ili odstampati na laserskom Stampacu klikom na dugme @ :

Popisana OS po statusu

Oznaka OJ-MT Maziv OJ- MT Csnovnih sredstava
Status popisa: ID: EXT status: 0
Status popisa: Popisano - TR ID: 1 EXT status: 002 86

OPRORT30601 BS ZELEZNIK =
Status popisa: Manjak na teret firme o: 2 EXT status: 003 2
OPRORT30601 BS ZELEZNIK 7
Status popisa: Predlog za rashod D: 4 EXT status: 007 17
OPRORT30601 BS ZELEZNIK 7
Grand total: 105

Slika 6.3 Suma po statusu

Klikom na dugme Suma po SAP statusu vrsi se sumiranje OS po njihovim SAP statusima grupisanim po OJ
kojima OS pripadaju, nakon ¢ega se na ekranu dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na

lokalnom racunaru klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme

Gl
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WEIE OSRED Seftver Snfermacions Sidem tssv
Popisana OS po SAP statusu

Oznaka OJ- MT Naziv OJ- MT ‘Osnovnih sredstava

SAP status 0

SAPstatus 002 86

OPRORTID&01 BS ZELEZNIK BB

SAPstatus 003 .

OPRORT3DE01 BS ZELEZNIK

SAPstatus 007 17

OPRORTIDE01 BS ZELEZNIK 17
S Grandtotal; 108

Slika 6.4 Suma po SAP statusu

Za Stampu izvestaja sa popisa potrebno je kliknuti na dugme Popisna lista nakon ¢ega se na ekranu dobija prikaz
PDF izvestaja pre Stampe, koji se moze sacuvati na lokalnom rac¢unaru klikom na dugme B‘ ili odstampati na

laserskom Stampacu klikom na dugme @ :

0J: 0 DTD RIBARSTVO DOO Oznaka popisa: 1
JOSIP SELES| ) _
PR 0020t g Naziv: Popis OSN. SREDSTAVA 2015
RIBARSTVO Datum otvaranja: 1.1.15
Datum zatvaranja:
Zakljugen: N
ID: 1
IZVESTAJ SA POPISA OSNOVNIH SREDSTAVA
Sva OS;
Oznaka 0.J.: 0
Slika 6.5 Osnovna sredstva (TR) izvestaj sa popisa — naslovna
RE  Barkod SE;S:: . Naziv Lokacija ZaduZeni radnik Dat. pop. Status  Album
0 - DTD RIBARSTVO DOO
1 OCBAS 11264 PROBOOK 45405 CORE O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN | |'ﬁ Barkod 2 x 1in
P [ | h
TR: Nife na popisu Mapomena: ' Pop.
2 0C8C1 11278 HP COMPAQ PRO 6300 MT 0 DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN | ‘ 007 Barkod 2 x 1 in
P: [ | ) [
TR: Nife na popisu Mapomena: Pop.

Slika 6.6 Osnovna sredstva (TR) izveStaj sa popisa

Za Stampu izvestaja za delimiéni popis na osnovu kriterijuma pretrage potrebno je kliknuti na dugme IzvesStaj za
delimi¢ni popis nakon Cega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na

lokalnom racunaru klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme =) :
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lzvestaj sa delimiCnog popisa

Popis broj: 1
RIBARSTVO

Dalum podelka popia: Wirerme:

Dabum zavrdeika popisac Wreme:

Organizaciona jedinica:

Mesto:

Adresa:

Odgovorno lice:

Telefon:

Stalus Denownin sredsiava pre Oanownin sredslava posle

3
g
z
E
[=]

* MNijeprenetonapop.lists o0
Me ide na popis

2

3 o

4 Predogzarashed @
& Nepravilan popis T g
6 Nije pre a

7 o

Mepopisano ]
40 Popisang PG
41" Popisa. po odlpniie na BL T g
12Manjaknalaratradmkaﬁ
13Rashm:lpodokumsntuﬁ

=
=
E
F]
]
|u
]

Postavijeno

Prascato OSN. SR. ALBUM Vratano

Etiketa RF nemetal:

Etiketa RF metal:

Etiketa RF rigid:
Etiketa RF EX:

Etiketa barkod:

Hapomena:

Popisivad: Nadzor popisa:

Diatuim: Wirermea:

Slika 6.7 Izvestaj sa delimi¢nog popisa (TR)
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6.1.1 Prikaz osnovnih sredstava posle popisa

Ova opcija radi na isti na¢in kao u poglavljima Prikaz osnovnih sredstava iz kataloga OS - trenutni i Prikaz
osnovnih sredstava sa popisne liste. Levo od dugmeta Stampa nalazi se ukupan broj selektovanih podataka.
Kolone koje su obojene plavo predstavljaju podatke dobijene iz kataloga OS (to su podaci prebaceni iz SAP
baze).

Kolone koje su obojene Zuto predstavljaju podatke dobijene iz popisne liste (obogaceni SAP podaci sa oznakom
barkoda). Kolone koje su obojene zeleno predstavljaju podatke dobijene posle popisa sa trakera.

|__ [ i | netal R colicinal ) W IHapo ; tus E !':it-'i_rn szt | Diaturn Jizac D

Dzturn
unosa i

Ne ide na 11.1.13 20213
popis 16:21:42 10:60:52

Slika 6.8 Kolone u tabelarnom prikazu Osnovna sredstva (TR) koje su jedinstvene za njega

Tabela sadrzi sledece dodatne kolone, koje se ne pojavljuju u tabeli iz poglavljima Prikaz osnovnih sredstava iz
kataloga OS - trenutni i Prikaz osnovnih sredstava sa popisne liste:

Lokacija ozn. (TR) — polje sadrZi podatak o oznaci lokacije, gde je poslednji put evidentirano OS sa trakera.
Lokacija (TR) — polje sadrZi podatak o nazivu lokacije, gde je poslednji put evidentirano OS preuzeto sa trakera.
0J - MT (TR) — u koloni je ispisana OJ, odnosno mesto troska OS preuzeto sa trakera

Radnik (TR) — u polju je ispisano ime i prezime zaduZenog radnika preuzeto sa trakera

OJ — MTR (PL) — u koloni je ispisana OJ, odnosno mesto troska zaduZenog radnika preuzeto sa trakera

Uneto (TR) — u polju je ispisano kako je OS uneto u bazu podataka (R — ocitan je RFID tag; B — skeniran je
barkod; M — unet je rucno u sistem; P — unet je po zakljucku centralne popisne komisije; E — oc€itan je EX tag; N
— nije popisano;)

RFID (TR) — u polju je ispisan RFID OS-a sa trakera

Vrsta OS (TR) — u polju je ispisana vrsta kojoj to sredstvo pripada: OS- osnovno sredstvo, SI- sitan inventar, PM-
potro$ni materijal, TR- trgovacka roba, KN- knjige, CS- Casopisi, VB- vanbilansna sredstva

Kolicina (TR) — u polju je ispisana koli¢ina izabranog sredstava

J.M. (TR) —u polju je ispisana jedinica mere izabranog sredstava

Napomena (TR) — u polju je ispisana napomena za OS preuzeta sa trakera

Vrst. Et. (TR) —u polju je ispisana vrsta etikete OS-a sa trakera

Album (TR) — u polju je ispisan album OS-a sa trakera

Status popisao (TR) — u polju je ispisan status OS preuzet sa trakera

Status ext. (TR) — u polju je ispisana eksterna oznaka statusa OS preuzeta sa trakera

Stampati etik. (TR) — u polju ispisan da li treba da se §tampa etiketa za OS (D - da, N - ne)

Datum popisa (TR) — u polju je ispisan datum popisa preuzet sa trakera

Popisao (TR) —u polju je ispisan barkod popisivaca preuzet sa trakera

ID popisivaca —u polju je ispisan id popisivaca koji je popisao OS sa trakera

Datum unosa — u polju je ispisan datum i vreme unosa OS-a sa trakera

Datum izmene — u polju je ispisan datum i vreme izmene OS-a sa trakera
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6.2 301. ZaduZenje radnika (TR)

Opcija Popisano (TR) >> 301. ZaduZenje radnika (TR) na ulaznoj formi predstavlja zaduZenje radnika po
podacima primljenim sa trakera. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 201. ZaduzZenje radnika (PL).

Tabela koja se prikaZze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava posle
popisa.

6.3 302. Inventar prostorije (TR)

Opcija Popisano (TR) >> Inventar prostorije (TR) na ulaznoj formi predstavlja inventar prostorije prema
podacima primljenim sa trakera. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 202. Inventar prostorije (PL).

Tabela koja se prikaZze prilikom pretrage je ista po strukturi, kao u poglavlju Prikaz osnovnih sredstava posle
popisa.
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6.4 320. Azuriranje pop. liste (TR)

Opcija Popisano (TR) >> 320. Azuriranje pop. liste (TR) na ulaznoj formi predstavlja pretragu OS na osnovu
njihovih etiketa prema podacima primljenim sa trakera.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme g nakon Cega Ce
se na ekranu pojaviti tabela osnovnih sredstava po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se traZi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati §ta se trazi.

Polja unutar forme su:

Barkod : barkod oznaka OS

Naziv (PL) : naziv OS

Lokacija (PL) : barkod lokacije pre popisa

Lokacija (TR) : barkod lokacije posle popisa

Ime rad. (PL) : ime i prezime radnika pre popisa

Ime rad. (TR) : ime i prezime radnika posle popisa

Status popisa (TR) — iz padajuce liste izaberite status popisa OS
Vrste etik. (PL) — iz padajude liste izaberite vrstu etikete

Etik na OS (PL) — uneti slovo koje odgovara tome gde se etiketa OS nalazila pre popisa (D-na OS, A-u albumu,
P-kod drugih poslovnih lica, E-u EX albumu)

Popisna lista 0 e
s
%
RB.Popisa: 1 - DEMQ POPIS; Zaklj:N |
Barkod: | Naziv (PL): | Lokacija (PL): |
Lokacija (TR): | Ime rad. (PL): | Ime rad (TR): |
Statusi popisa (TR} l <sve> v Virsta etik. (PL) l <gve> v Etik na OS (PL)
Ukupno redos: 1 Redova po strani: 10 Slampa spiska
(T | Barkod E"‘ 5’“’ Naziv {PL) Lokac. (TR} | Ime rad. (PL) | Radnik (TR) | SIBIUSLBODIS | vyt ogige (p1) | Vista et (TR) na
T
ﬂ TOO /Q00EE 000120 Aparat za espreso NT000 4! Demo Radnik &[0t Nepopi ¥ || 01 - Barkod = ¥ || null 1

Slika 6.12 Azuriranje pop. liste (PL)
Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme =, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji zelite da

menjate.

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrSiti izmenu .

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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6.5 321. Album (TR)

Klikom na dugme Popisano (TR) >> 321. Albumi (TR) na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi
pregled i Stampa svih osnovnih sredstava za izabranu OJ-MT koja se nalaze u albumu. Ova opcija radi na isti
nacin kao u poglavlju 130. Albumi (OS).
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6.6 340. Dnevnik popisa

Klikom na Popisano (TR) >> 340. Dnevnik popisa, na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi
pregled i Stampa popisnih dnevnika — promena na popisnim listama.

MoZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme Trazi nakon Cega ée
se na ekranu pojaviti tabela dnevnika popisne liste po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme Novi izbor i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se traZi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati Sta se trazi. Polja unutar forme su:

Invbroj (PL) : barkod oznaka OS

Naziv (PL) : naziv OS

Lokac. ozn pre (PL) : barkod lokacije pre popisa

Lokac. ozn posle (PL) : barkod lokacije posle popisa

Zad rad. pre : ime i prezime radnika pre popisa

Zad rad. Posle: ime i prezime radnika posle popisa

Status popisano (TR) — iz padajuce liste izaberite status popisa OS

Vrste etiketa (PL) — iz padajuce liste izaberite vrstu etikete

Album (PL) — uneti slovo koje odgovara tome gde se etiketa OS nalazi (D-na OS, A-u albumu, P-kod drugih
poslovnih lica, E-u EX albumu)

Popisna lista dnevnik 0 e
= .
R.B.Popisa: 1 |
Invbroj (PL): Naziv (PL) Lokac. ozn pre (PL):
Lokac. ozn posle (PL): Zad.rad. pre Zad. rad. posle:
Status popisano (TR): | <sve> ¥ Vrsta etik. (PL): | <sve> v Album (PL): |—
Ukupno redova: 0 Redova na strani. 10 étampa spiska @ D ﬁ
Slika 6.9 Dnevnik popisa

Ako zelite da promenite podatke na nekom OS-u sa popisne liste, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom
redu kao i OS koje Zelite da menjate.

123456878310

R mmm — bl bl S el Zad = Datum Vreme
1d_radnn_pre|
pre (PL)  |posle (PL)

IKOLA Nije pronadjen slog za kaji je broj
|SAROVIE NIKOLAI - popisa 1, inventarski broj 00444, 5 201302090906
datum manji od 09.02.2013

/00444 oooe

Slika 6.10 Dnevnik popisa — pregled

Polja u tabelarnom prikazu podataka su:

¢ R.B. popisa: redni broj popisa

¢ Invbroj (PL): barkod oznaka OS

e Naziv (PL) : naziv OS
Lokac. ozn pre (PL): Sifra lokacije pre popisa
Lokac. ozn posle (PL): Sifra lokacije posle popisa
Id_radnn_pre
Zad rad. pre : ime i prezime radnika pre popisa
Zad rad. posle: ime i prezime radnika posle popisa
Zad rad. (TR)
Primio
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e Opis

e Datum (TR)

¢  Vreme (TR)

Datum un.

Popisao

Status popisano (TR)

Album (PL) — (D-na OS, A-u albumu, P-kod drugih poslovnih lica, E-u EX albumu)
Vrste etiketa (PL)

Status posle (PL) —da li je OS popisano ili ne (D-da, N-ne)
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7 Nalozi za Stampu
Opcija taba Nalozi za Stampu sadrzi sledece podopcije:

» Nalozi za Stampu

» Tabela naloga za Stampu

» Priprema za Stampu etiketa (OS)
» Priprema za $tampu etik. (LOK)

1. Katalog osnovnih sredstava (05) " 2. Priprema popisnih lista (PL) H 3. Popisano (TR} ]"4 Malozi za étampu"
5. Afuriranje osnovnih sredstava (0S) || 6. Katalozi - Sifarnici | 7. Sistem OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEB |

Slika 7.1 Meni taba Nalozi za Stampu
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7.1 400. Nalozi za Stampu

Klikom na Nalozi za Stampu >> 400. Nalozi za Stampu na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi
unos, pregled i Stampa naloga za Stampu etiketa. Nalog za Stampu etikete se sastoji iz jednog zaglavlja i
jednog/vise stavki vezanih za taj nalog. Zaglavlje se sastoji iz dva taba:

Dokument: unutar njega se nalaze polja u koja se unose i menjaju podaci vezani za zaglavlje naloga. Polja
oznacena sa »*« moraju biti popunjena. Polja unutar taba Dokument su:

O

O O O O

O 0O O O O

ID: id dokumenta, automatski se dodeljuje i ne moze se ru¢no menjati

Oznaka: oznaka (identifikacija) naloga koja mora biti unikatna za svaki nalog.

Datum: datum (dan i vreme) otvaranja naloga

Opis: naslov, to jest naziv, opis naloga. Mora se uneti

Radnik: ime i prezime radnika koji otvorio nalog. Ovo polje se automatski popunjava na osnovu
naloga korisnika koji je koristio aplikaciju u trenutku kada je nalog otvoren.

Zaklj.: da li je nalog zakljucan ili nije (D — da, N - ne)

Heder 1: kao default uneti »DTD - Ribarstvo« Mora se uneti

Futer 1

Logo: uneti naziv slike logoa, default je »Logo_etik.jpg«.

Tabela izvor: upisati naziv tabele iz koje se vade podaci; za Stampu etiketa OS unosi se »OSRED«.
Za Stampu etiketa lokacija unosi se »LOKAC«. za Stampu etiketa radnika unosi se »RADNN«. Mora
se uneti

Vrsta etikete: iz padajuce liste se bira vrsta etikete za koju se otvara nalog za Stampu Mora se
izabrati

Vrsta reporta: 1- za barkod 2x1; 2- za fleksi metal

Vrsta sorta (1-7): 1 — sort prema oznaci stavke, 2 — sort prema SAP broju, 3 — sort prema barkodu, 4
— sort 1 i oznaka stavke, 5 — sort 1 i SAP broj, 6 —sort 1 i barkod; Kada se izabere vrsta sorta u
nalogu za Stampu, taj sort mora da bude isti i na spisku etiketa i na Stampi etiketa i na popisnoj listi,
koji su opisani u poglavlju Priprema za Stampu etiketa (OS).

Dokumenti: unutar njega se nalazi tabelarni prikaza elemenata za sva zaglavlja naloga. Ako se Zeli preci sa
jednog naloga na drugi, potrebno je da se u okviru ovog taba klikne na hiperlink u koloni »Ozn.dok.«, ¢iji

nalog Zelimo obradujemo, pa potom preci na tab Dokument. Klikom na dugme , koje se nalazi u

poslednjoj koloni tabele, vrsi se brisanje naloga za Stampu, koje je u istom redu kao i dugme koje smo
kliknuli. Kolone u okviru ove tabele su:

O

O 0O 0O O O O O O

Ozn.dok.: (identifikacija) naloga koja mora biti unikatna za svaki nalog.

ID: id dokumenta, automatski se dodeljuje i ne moze se ru¢no menjati

QJ: sifra organizacione jedinice

Vrsta dokumenta: §ifra vrste dokumenta

Oznaka: oznaka (identifikacija) naloga.

Datum: datum otvaranja naloga

Opis: naslov, to jest naziv, opis naloga

Zaklj.: da li je nalog zakljucan ili nije (D — da, N - ne)

Vrsta sorta (1-7): vrsta sorta u nalogu: 1 — sort prema oznaci stavke, 2 — sort prema SAP broju, 3 —
sort prema barkodu, 4 — sort 1 i oznaka stavke, 5 — sort 1 i SAP broj, 6 — sort 1 i barkod;

Cokurnent | Dokumenti

Cratuarm:
* Lakli:
Lo

“Yrata reporta;

10 2 Cznaka: | 00002 -
oo2zms  oonon Opis: [Malog * Radnik: [ ALEKSANDAR BRKIC. Aktivar: C v
vl Hecler 1: Futer 1:
Takela izwar: Wrsta efikete: IWE‘

Wrata sorta (1-
T -

Slika 7.2 Nalog za Stampu — tab Dokument
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Cokument | Crokumenti

R Oznaka | o007 [=] ﬂ:l
Datum[ 04022013 | jpo:onno Opis: NSO RFID - rigid * Radnik: | FELIKO GAVA. Aktivan: D -|
* Zaks| N Heder 1: | Futer 1:

Lo I_ng-:-_etik.jpg Takels izvor:l “rata etikete: I RFID - rigid vl
Yrata repor‘ta:l 1 e SaiE E;Jfl 5 =

Slika 7.3 Nalog za Stampu — tab Dokument (unos/izmena)

Ako Zelite da sacuvate unos novog ili izmene postojeceg zaglavlja naloga, kliknite na dugme a ako zelite da

.

odustane od izmena kliknite na dugme

Dokument | Dokurmenti

Ozndok. | 0 irsta dokumenta | Oznaka | Datum |

200007 520 1.120 oooo1 2013-02-01 Nalog 23 stampanje

I I N T “n—

Slogowa ) 2
4

Slika 7.4 Nalog za Stampu — tab Dokumenti

Ako se trazi neki poseban nalog, a zna se njegova oznaka dokumenta, u polje Oznaka unesite oznaku naloga i

kliknite dugme ﬁ i aplikacija ¢e automatski prikazati dokument koji traZite (ako on postoji).

Ll B gl pl gl g P %] &) 8

Klikom na dugme @ vrsi se osveZivanje podataka na formi.
Klikom na dugmad m vrii se listanje naloga na formi.

Komande na osnovu kojih se rukuje zaglavljem su

Klikom na dugme vrsi se kreiranje novog naloga. Klikom na dugme vrsi se izmena zaglavlja
selektovanog nalog

Klikom na dugme ‘ vrsi se priprema za Stampu selektovanog naloga.

Klikom na dugme E vrsi se zakljuCavanje selektovanog naloga. Ako je nalog zakljucan, ne moZe se vise
azurirati. Ako je dokument zakljucan, klikom na ovo isto dugme vrsi se otkljucavanje.

Klikom na dugme vrsi se povratak na pocetni meni.

Odabir OS i njihov unos u nalog za Stampu je opisan u poglavlju »Priprema za Stampu etiketa (OS)«.
Odabir lokacija i njihov unos u nalog za Stampu je opisan u poglavlju »Priprema za Stampu etik. (LOK)«.

Sg
Komande na osnovu kojih se rukuje stavkama su Bl 5l Bl Bl ﬂ J
Klikom na dugmad _E B B By se listanje stavki naloga na formi.

Klikom na dugme vrsi se kreiranje nove stavke naloga.

Klikom na dugme vr§i se izmena selektovane stavke naloga.

Ako Zelimo da izbriSemo stavku naloga, levim klikom misa obeleZimo red u tabelarnom prikazu stavki naloga u
okviru taba Stavka. Klikom na dugme , koje se nalazi u poslednjoj koloni tabele, vrsi se brisanje stavke

naloga za Stampu, koje je u istom redu kao i dugme koje smo kliknuli.
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Polja u okviru taba Stavka su:

¢ IDS: identifikacija stavke naloga.

U albumu: U polje uneti slovo koje odgovara tome gde se nalazi etiketa OS (D —na OS, A —u albumu, P-u
albumu kod drugih poslovnih lica, E — u albumu OS koje se nalaze u eksplozivnoj sredini)
Sort 1:

R.br.: redni broj stavke u nalogu

Osn. Sred.: id broj OSa

Lokacija:

Radnik:

Barkod oznaka: barkod oznaka OS koje se nalazi u stavci naloga

Externa oznaka: SAP broj OS koje se nalazi u stavci naloga

Naziv 1:

Naziv 2:

RFID procitano:

RFID upisi:

Napomena:

Stavka

IDE: 2054

Ll albumu: l?

Sort 1:[t

F.br:| 01529
Racinik: 1]

Maziv 1:

CISCO P PHORE 7912

Qzn. sred. 21775

Barkod oznaka: |.I'D1 oty

Maziv 2:

Lokacijs: 1]

S 5323544
oznaka:

RFID pr-:uii‘tano:l

RFID upi&i:

Mapomena:

-

2344867812

In...
Ewrnu

u]

1

Naziv 1

CISCO IP PHOME TO12G

Slika 7.5 Nalog za Stampu — tab Stavka

Stavka |
IDS:-1 ﬁil
U aIbumu‘I D Sort 1:
R.for I Osn. sred..l 0 Lokacija: 0
I . Externa
Radnik: 0 Barkod Dznaka.l S
haziy 1 Mz 2 RFID proEitano:I
RFID upi&i: Mapomena: =
Al I |

Ako Zelite da sacuvate unos novog ili izmene postojece stavke naloga, kliknite na dugme

odustane od izmena kliknite na dugme

Slika 7.6 Nalog za Stampu — tab Stavka (unos/izmena)

.
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7.2 401. Tabela naloga za Stampu

Opcija Nalozi za Stampu >> 401. Tabela naloga za Stampu na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se
vrsi pregled, unos i Stampa naloga za Stampu.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme H nakon Cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela naloga za Stampu po zadatim kriterijumima. Klikom na dugme Uneos vr§i se unos novo
naloga za Stampu. Klikom na dugme TraZi otvara se tabela u tom istom prozoru sa spiskom OS koje ste trazili.
Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme Novi izbor i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se trazi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati Sta se trazi. Polja unutar forme su: Oznaka - oznaka naloga za Stampu

Polja unutar taba Dokument su:

ID: id dokumenta, automatski se dodeljuje i ne moze se ru¢no menjati

Oznaka: oznaka (identifikacija) naloga koja mora biti unikatna za svaki nalog.

Datum: datum (dan i vreme) otvaranja naloga

Opis: naslov, to jest naziv, opis naloga

Radnik: ime i prezime radnika koji otvorio nalog.

Zaklj.: da li je nalog zakljucan ili nije (D — da, N - ne)

Heder 1

Futer 1

Logo img

Tabela

Vrsta etik.: iz padajuce liste se bira vrsta etikete za koju se otvara nalog za Stampu

Vrsta reporta

Vrsta sorta: vrednosti mogu biti od 1 do 7

Nalog za $tampu etiketa T @

0J-MT: 0 vrsta naloga: 1120 |

Oznaka: |

Ukupno redova: 7 Redova na strani: 10 Unos Stampa spiska & D p

Slika 7.7 Tabela naloga za Stampu (pregled)

Ako Zelite da promenite nalog za Stampu, kliknite na dugme <!, koje se nalazi u istom redu kao i nalog koji
Zelite da menjate.

e e s e

’ oooo1 - 1.243 Malog za stampanje |ZELJKO GANS, Mldivan: D _I M Elarkode -1

Slika 7.8 Tabela naloga za Stampu (Izmena)

Nakon Sto ste kliknuli na dugme ﬂ taj isti red promeni boju i u okviru od reda sve kolone, osim kolone ID se
mogu menjati. Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.

i Radnik Zaklj. Futer 1 Logo img [Vrsta etik. Vretareporta |Tabela
Nalog za stampanje FELIKO GAYA,. Aktvan: D ~|IN | R e e

Slika 7.9 Tabela naloga za Stampu (sacuvaj/odustani)

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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7.3 140. Priprema za Stampu etiketa (OS)

Opcija Nalozi za Stampu >> 410. Priprema za Stampu etiketa (OS) na ulaznoj formi predstavlja osnovna
sredstva na osnovu pripremljenih popisnih lista i pripremu za Stampu etiketa OS-a. Ova opcija radi na isti naCin
kao u poglavlju Osnovna sredstva (OS). U okviru ove forme se nalaze dva taba:

e Izbor uslova za filtriranje podataka

¢ Dopunske opcije

Zamrznuti podaci o popisu na popisnoj listi (PL) M
Popis broj: 1, zakljuéen: N, Popis OSN. SREDSTAVA 2015

Izbor uslova za filtriranje podataka | Dopunske opcije | Pomod

Naziv os.sredstva: [% Fy ﬂ g
QJ - MT: voel | | Barkod - Inv_br:
Lafeste = .. | Matié ni (externi Sl;?:;;] ]
Zaduzeni radnik: ol | Serijski broj: 3

Etiketa je na OS: Stampa se: Vrsta etikete: I v

Pepisana 0S: Popisano Nepopisano ® Svi OS na pop. listi: Da Ne ® Sva

Redova u tabeli: 10

Nalog za Stampu:

I v

[+ ][]

Slika 7.6 Stampa etiketa (OS) — izbor uslova za filtriranje

Zamrznuti podaci o popisu nha popisnoj listi (PL) M
Popis broj: 1, zakljuéen: N, Popis OSN. SREDSTAVA 2015

Izbor uslova za filtriranje podataka || Dopunske opcije || Pomod

Prikaz kolona OS: INe—' g g

& Po Fo

Grupisanje u izv.: ol e Prikaz podataka: ® 5308 Sa Trakera
Dodaj sa OS na PL | Azuriraj sa OS na PL |
Promeni ID trakera
Formular za visak | Prazna popisna lista |
|zvestaj za delimitni popis | Etikete OS n po nalegu | Stampa etiketa po OJ-MT |

Redova u tabeli: 10

Nalog za Stampu:

I v

]~ -]

Slika 7.7 Stampa etiketa (OS) — dopunske opcije
U okviru taba Izbor uslova za filtriranje podataka se nalaze polja za filtriranje podataka osnovnih sredstava za

koja se Zeli prikaz:
- Naziv os. sredstva
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- 0OJ - MT - Organizaciona jedinica = Mesto troska

- ZaduZeni radnik

- Lokacija

- Barkod - Inv. br.

- Serijski broj

- Mati¢ni (externi SAP) broj

- Vrsta etikete — iz padajuce liste izabrati vrstu etikete: Barkod 2 x 1 in, Mini barkod, RFID 3 x 1 in, RFID -
fl.met, RFID - rigid, RFID - EX;

- Etiketa na OS —Vrednosti u polju mogu biti: D — etiketa je zalepljena na OS, A — etiketa je zalepljena u
album OS, P — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze kod drugih pravnih lica, E — etiketa je
zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;

- Stampa se — da li se etiketa ponovo Stampa ili ne. Vrednosti u polju mogu biti: D — da, N — ne;

- Popisana OS: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretraZite (samo popisana OS, samo nepopisana
OS ili sva OS)

- OS na pop. listi: u okviru ovog polja birate koja OS Zelite da pretrazite (samo OS koja su na popisnoj listi,
samo OS koja nisu na popisnoj listi ili sva OS)

U okviru taba Dopunske opcije se nalaze dodatne opcije koje sluZe da se suzi pretraga podataka. Polja u okviru

ovog taba su:

- Prikaz kolona OS: iz padajuce liste izabrati da li da se u tabelarnom prikazu podataka na osnovu kriterijuma
pretrage prikazu kolone sa podacima iz kataloga OS ili ne (plave kolone koje su detaljno opisane u poglavlju
Osnovna sredstva (OS)).

- Grupisanje u izv.: u okviru ovog polja birate po kom kriterijumu Zelite da vrSite grupisanje OS (po OJ ili po
Lokaciji)

- Prikaz podataka: u okviru ovog polja birate odakle uzimate podatke (Sa OS ili Sa trakera)

Klikom na dugme Dodaj sa OS na PL vrsi se dodavanje selektovanih OS (sa mati¢nog sloga kataloga OS) na
popisnu listu (PL), ako OS ne postoje na popisnoj listi.

Klikom na dugme AZuriraj sa OS na PL vrsi se azuriranje selektovanih OS (sa mati¢nog sloga kataloga OS) za
ona OS koja su ve¢ dodata na popisnu listu (PL).

Unosom ID trakera u polje pored dugmeta Promeni ID trakera i klikom na njega vrsi se izmena ID trakera za
sva izabrana OS.

Za Stampu popisne liste na osnovu kriterijuma pretrage potrebno je kliknuti na dugme Prazna popisna lista
nakon Cega se na ekranu dobija prikaz PDF izveStaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom rac¢unaru

klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme :

(8 0J: 0 DTD RIBARSTVO DOO .
— JOSIP SELESI DeneLs "“"'sla' L ‘
DTD J DTD/2015. g. Naziv: Popis OSN. SREDSTAVA 2015
mnks-l.‘?o_ Datum otvaranja: 1.1.15
Datum zatvaranja:
Zakljugen: N
ID: 1
POPIS OSNOVNIH SREDSTAVA
Sva 0S;
Bhlaama

Slika 7.8 Stampa popisne liste - naslovna
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Ekst

RB  Barkod SAP br.

Naziv

Lokacija Zaduzeni radnik

Dat. pop.

Status  Album

0 - DTD RIBARSTVO DOO

Iz

1 OABTB 196 TELEFON "PANASONIC" O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN
KX-T2365 (05) ] [

TR: Nije na popisu Napomena:

2 0A883 201 STOLICA NA O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN
OKRETANJE-BRAON | 1

TR: Nije na popisu Napomena:

3 DABBE 206 KASA CELICNA 0 DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN

]
TR: Nije na popisu Napomena:
4 0AB8D 214 ROLO ORMAN -MALI {12)

O DTD RIBARSTVO - 00 NN NN - NN

Slika 7.9 Stampa popisne liste

Za Stampu formulara za viSak potrebno je kliknuti na dugme Formular za viSak nakon ¢ega se na ekranu dobija

prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme B ili

odstampati na laserskom Stampacu klikom na dugme @‘

SKRACENA EVIDENCIJA OSNOVNIH SREDSTAVA
KOJA NISU U BAZI PODATAKA (vigak)

MNapomena: obavezno je potrebno popuniti podatke cznalene sa *. U polje dokument nabavke
upisati broj racuna ili prijemnice ili drugog dokumenta o nabawvei, poklonu ili sliéno. PriloZiti kopiju.

Privremeni broj sa trakera®:
Maziv 0.5.*:

MNatin nabavke:

Dokument nabavke:
Vrednost po dokumentu:

Napomena -prilozi:

Potpisao :

N

P —

| Datum nabavke:

| Realno procenjena vrednost™:

Duguje radnik*:

Slika 7.10 Formular za viSak

Za Stampu spiska etiketa OS na osnovu stavki odabranog naloga za Stampu potrebno je iz padajuce liste Nalog za
Stampu izabrati nalog i kliknuti na dugme Stampa etiketa po OJ-MT nakon cega se na ekranu dobija prikaz

PDF izvestaja pre Stampe, koji se moze sacuvati na lokalnom rac¢unaru klikom na dugme ili odstampati na

laserskom Stampacu klikom na dugme @ :
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i
e

DTDA
RIBARSTVO

ETIKETE OSNOVNIH SREDSTAVA PO NALOGU: 00014 - NS38 RFID 3x1

R.B. SAP ext broj  Maziv 0% Serijskibroj  Barkod  ZaduZeni radnik Alburm Vrsta etikete Yerifikovao Potpis

Zaduzena O.J. - MT:  OREFADOO0000 - Kabinet izvrinog direktora za preradu

| okacija: 00074 - 0140000000000 - Rafinerija Nafte Pancevo

1 4804618 FRIZIDER 01C41 LIUBICA SIMIC RFID-3%1in
2 a00144a7 FOTELJA KOZA 01C42  LIUBICA SIMIC RFID-3%1in

Slika 7.11 Spisak etiketa OS po nalogu

Za Stampu spiska OS na osnovu stavki odabranog naloga za Stampu potrebno je iz padajuée liste Nalog za
Stampu izabrati nalog i kliknuti na dugme Etikete OS n po nalogu nakon ¢ega se na ekranu dobija prikaz PDF

izveStaja pre Stampe, koji se moZze sacuvati na lokalnom raCunaru klikom na dugme @ ili odStampati na

"

laserskom Stampacu klikom na dugme .:

ETIKETE OSNOVNIH SREDSTAVA PO NALOGU: 00015 - NS38

RFID fl.met
F.B. SAP ext. hroj  Barkod  Maziv OS5 Laokacija Album  Vrsta etikete
1 51304985 01aes  SEF U ORMARL 0140000000000 RFID - fl.met

Slika 7.12 Spisak OS po nalogu

Da bi se izvrSila prenos OS iz odredene OJ i za odredenu vrstu etikete u nalog za Stampu, u poljima OJ-MT i
Vrsta etikete se moraju uneti odgovarajuci podaci i kliknuti dugme g

Ispod forme za pretragu nalaze se dve tabele i padajuca lista Nalog za Stampu. Nakon §to ste kliknuli na ﬁ,
tabela sa leve strane biva ispunjena podacima koji odgovaraju kriterijumima pretrage.

1z padajuce liste Nalog za Stampu izabrati nalog u koji se Zele ubaciti OS za koja ¢e se Stampati etikete. Podaci iz
padajuée liste Nalog za Stampu su objasnjeni u poglavlju »Nalog za Stampu«.
Samo OS koja imaju istu vrstu etikete, koja se nalazi u zaglavlju naloga za Stampu ¢e biti prebaceni.

Klikom na dugme il prebacujemo sva OS iz leve tabele u stavke izabranog naloga za Stampu.
Ako Zelimo da prebacimo samo jedno odredeno OS iz tabele sa leve strane u stavku izabranog naloga, levim

klikom miSa oznacite to OS u tabeli i kliknite na dugme Ll

Klikom na dugme Ii izabacujemo sva OS iz stavki izabranog naloga za Stampu.
Ako Zelimo da prebacimo samo jedno odredeno OS iz stavku izabranog naloga, levim klikom miSa oznacite to

OS u toj tabeli i kliknite na dugme |;
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7.4 141. Priprema za Stampu etik. (LOK)

Opcija Nalozi za Stampu >> 411. Priprema za Stampu etik. (LOK) na ulaznoj formi predstavlja pripremu za
Stampu etiketa lokacija. Ova opcija radi na isti na¢in kao u poglavlju Priprema za Stampu etiketa (OS).

U okviru ove forme se nalaze dva taba:
e Izbor uslova za filtriranje podataka
¢ Dopunske opcije

Podaci (trenutni) iz kataloga osnovnih sredstava (OS) M

Popis broj 1, zakjjuten: N, DEMO POPIS _ 200 PL (ZAM) _
oS || es | wime | owee | wizm | e | [ERGSI] e

" Izbor uslova za filtriranje podataka "

|| Poskdiiasaduzena

L [sakee v
I P | [T

Rekapitulacija popisa Spisak lokacija

Redove u tabelic 10

Nalog za Stampu:

Slika 7.13 Stampa etiketa (LOK) — izbor uslova za filtriranje podataka

U okviru taba Izbor uslova za filtriranje podataka se nalaze polja za filtriranje podataka osnovnih sredstava za
koja se Zeli prikaz:

- OJ -MT - Organizaciona jedinica = Mesto troska

- Lokacija

- Mati¢ni (externi SAP) broj

Za Stampu spiska etiketa lokacija na osnovu stavki odabranog naloga za Stampu, sortiranu po mestu troska,
potrebno je iz padajuce liste Nalog za Stampu izabrati nalog i kliknuti na dugme Spisak lokacija nakon cega se
na ekranu dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZze sacuvati na lokalnom rac¢unaru klikom na dugme

ﬂ ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme :
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SPISAK ETIKETA ZA LOKACIJE PO OJ - MT

PO NALOGU: 00327 - NS29_lokacije

Datum naloga: 13.2.20132 Wrata sorta; 2 Knjizeno: p
OJ - MT: OPFRORT30830 - BES BIF

R.B.  Ext oznaka Dznaka Maziv Werifikovan Fotpis

1 0158530830 ooo1e BS BIP

Slika 7.14 Spisak etiketa za lokacije po OJ - MT po nalogu

Da bi se izvrsSila prenos lokacije iz odredene OJ u nalog za Stampu, u polje OJ-MT se mora uneti odgovarajuéi
podatak i kliknuti dugme p .

Ispod forme za pretragu nalaze se dve tabele i padajuca lista Nalog za Stampu. Nakon §to ste kliknuli na ﬁ,
tabela sa leve strane biva ispunjena podacima koji odgovaraju kriterijumima pretrage.

Iz padajuce liste Nalog za Stampu izabrati nalog u koji se Zele ubaciti lokacije za koja ¢e se Stampati etikete.
Podaci iz padajuce liste Nalog za Stampu su objasnjeni u poglavlju »Nalog za Stampu«.

Klikom na dugme il prebacujemo sve lokacije iz leve tabele u stavke izabranog naloga za Stampu.
Ako Zelimo da prebacimo samo jednu odredenu lokaciju iz tabele sa leve strane u stavku izabranog naloga, levim

klikom miS$a oznacite tu lokaciju u tabeli i kliknite na dugme Ll

Klikom na dugme Ii izabacujemo sve lokacije iz stavki izabranog naloga za Stampu.
Ako Zelimo da prebacimo samo jednu odredenu lokaciju iz stavku izabranog naloga, levim klikom miSa oznacite

tu lokaciju u toj tabeli i kliknite na dugme |;
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8 AzZuriranje osnovnih sredstava (OS)

Opcija taba AZuriranje osnovnih sredstava (0S) sadrzi sledece podopcije:

Radnici - tabela

Artikli

Lokacije - tabela
Racuni za OS

Albumi OS (tabela)
Obracun (OS)

Izvestaji (OS)
Azuriranje (OS)
ZaduZenje radnika (OS)
Inventar prostorije (OS)
Promene (OS)

VVVVVVVVYVYYVYY

tsisw

500. Radnici

510. Raéuni za (0S)

520. Obracun (0S)

530. AZuriranje (0S)

540. Promene (0S)

501. Artikli

511. Albumi OS5 (tabela)

521. lzvestaji (0S)

531. ZaduZenje radnika (OS)

502. Lokacije - tabela

532. Inventar prostorije (05)

Slika 8.1 Meni taba Katalozi — Sifarnici
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C%%uw Cyf%afmcu‘wm Sistome

8.1 500. Radnici - tabela

Izborom opcije programa otvara se forma za izbor i filtriranje. Filter polja su:

Tip radnika

OJ (organizaciona jedinica u kojoj radnik radi)
Oznaka (Sifra radnika)

Ime

Prezime

Aktivan (D/N)

JIMBG

tsisw

Radnici - dokument

Opseg podataka

Tip radnika: | R - Radnik [+ 04| - [+1

Oznaka: | | Ime: | |

Aktivan: [p | JMBG: | |

| Dokument | | Spisak radnika | | Album mdnika

Prezime: |

Stampa spiska

EINPS

o

Slika 8.2 Radnici - Forma za izbor i filtriranje

Polja unutar glavnog taba na detaljima su:

Oznaka: U polje se unosi oznaka radnika

Aktivan: da li je radnik aktivan (D) ili nije (N)

Ime: U polje se unosi ime radnika (potrebno popuniti)

Prezime: U polje se unosi prezime radnika (potrebno popuniti)

Barkod: U polje se unosi barkod oznaka radnika

Ime jednog roditelja: U polje se unosi ime jednog od roditelja radnika

0J: U polje se unosi oranizaciona jednica gde radi radnik (potrebno popuniti)
Fotografija: U polje se unosi naziv fajla slike radnika

JMBG: U polje se unosi JMBG radnika

Br. 1. karte: U polje se unosi broj licne karte radnika

Obr. jedinica: U polje se unosi obracunska jedinica-mesto troska radnika (potrebno popuniti za plate)
Opstina stanovanja: U polje se unosi opstina stanovanja radnika (potrebno popuniti za plate)
Mesto stanovanja: U polje se unosi mesto/grad stanovanja radnika
Adresa: U polje se unosi adresa (ulica i broj) stanovanja radnika
Napomena: U polje se unosi napomene radnika

Lokacija: U polje se unosi lokacija gde radi radnik

Zvanje: U polje se unosi zvanje radnika

Str. sprema: U polje se unosi struc¢na sprema radnika (potrebno popuniti za plate)

Sistematizacija: U polje se unosi sistematizacija radnika (potrebno popuniti za plate)
Telefon/Telefon 1: U polje se unosi telefoni radnika na poslu

Aktivan od: Datum od kada je radnik aktivan

Aktivan do: Datum do kada je radnik bio aktivan

Vazi od: Datum od kada vaZe uneti podaci vezani za radnika

Osnov rada: U polje se unosi osnov rada radnika

Stand. smena: U polje se unosi smena rada radnika

Radno vreme min.: U polje se unosi radno vreme radnika u minutima
Turnus: U polje se unosi turnus radnika

Osnov ods.: U polje se unosi osnov odsustva radnika

Vreme nadoknade: U polje se unosi vreme nadoknade radnika u minutima
Predpostavljeni radnik: U polje se unosi predpostavljeni radnik

1. saradnik: U polje se unosi podredjeni radnik
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Prima stranke: 'Ne';'N';'Domace';'D";'Novinare i domace';'R';'Strance i domace';'T";'Sve';'S'
Br. pasosa: U polje se unosi broj paso$a radnika

Pol: U polje se unosi pol radnika

Datum rodenja: U polje se unosi datum rodenja radnika

Li¢ni praznik: U polje se unosi datum li¢nog praznika radnika
Bracno stanje: U polje se unosi bra¢no stanje radnika

Kucéni telefon: U polje se unosi kuéni telefon radnika

Auto registracija: U polje se unosi broj registracije automobila radnik
Opstina rada: U polje se unosi opstina rada radnika

Krvna grupa: U polje se unosi krvna grupa radnika

E-mail: U polje se unosi email adresa radnika

Nacionalnost: U polje se unosi nacionalnost radnika

Zvuk: U polje se unosi naziv fajla zvuka radnika

Lozinka: U polje se unosi lozinka radnika

Nadzor: da li je radnik nadzor ili nije

Ima pravo potpisa: da li je radnik ima pravo potpisa ili ne
Obezbedjenje: da li je radnik obezbedenje ili ne

Administrator: da li je radnik administrator ili ne

Osn. cena rada: osnovna cena rada radnika

Osn. podaci ! Istorija promena.
ID: 1084 Oznaka™: |00039 499 Aktivan: i_D_
Ime: [NEMANJA Prezime: [JELIC Barkod: [000001
'mej*?d”."g |DRAGISA 0.J* | 130 - Proizvednja ploca od vala 14 Fotografija: |00039.bmp
roditelja:
JMBG: [1307995772010 Br. I karte: |
Obr. jedinica - MT A Opstina [ o
(pl.): stanovanja (pl.):
Mes:tq [‘35257 - DRENOVAC i Adresa: !Janka Veselinovica 9 ‘{; 5 9
stanovanja:
Napomena: L
z
Poslovni podaci:
Lokacija: [ o Zvanje: [ + i spra)rln_? [ +
Slstematlz?glu_? [‘Radnik u proizvodnji ambalase [ Telefon: l Telefon 1: l
Aktivan od: 02032016 [ Aktivan do: [11.122040 [ Vazi od: [08.04.2016 [EEH
Osnov rada*: [ i Stand. smena*: [ i Radno V;ﬁm? I 180
( Osnov - Vreme
- i ( '] )
TS — odsustvo: — nadoknade®: 0
Predpost:;\élﬁ;i [ +i 1. saradnik: [ + Prima stranke: | bemace i
Licni podaci:
Br. pasosa: | Pol: | +1 Datum rodjenja: l EE
Licni praznik: l ﬁ Bracno stanje: | NeoZenjen/Neudata +1 Kucni telefon: I
Auto registracija: I Opstina rada: | i Krvna grupa: I
E-mail: I Nacionalnost | i Zvuk: l[](][]39 wav
Poverljivi podaci:
. 2 I E— Ima pravo
[ i
Lozinka: | Nadzor: [ e - - iT
Obezbedjenje: [ ne +1 Administrator Osn. cena rada: I 0,00

Slika 8.3 Radnici - detalji izabranog (Osnovni podaci)

Podaci u tabu "Plate", kojima administrator ima pravo pristupa, su:
Osnivac - Ako je zaposleni radnik istovremeno i osniva¢ preduzeca ovo polje treba da bude Stiklirano.
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Datum zaposlenja — unosi se datum zasnivanja radnog odnosa radnika. Program obracunava radni staz tako S§to
od datuma zapoSljavanja do datuma koji se odnosi na obracun radnog staZa, a unosi se u parametrima, izracunava
preostalo vreme, a na to vreme se dodaju podaci o staZzu pre navedene firme u godinama, mesecima i danima.
Staz pre ove firme — unosi se radni staz koji je radnik, eventualno, ostvario ranije u nekoj drugoj radnoj
organizaciji (unosi se broj godina, meseci i dana provedenih na radu).

Datum prestanka rada — unosai se datum prestanka radnog odnosa radnika

Prethodni staz u firmi — unosi se radni staz koji je radnik, eventualno, ostvario ranije u ovoj istoj radnoj
organizaciji (unosi se broj godina, meseci i dana provedenih na radu).

Prethodni staZ za obracun — unosi se radni staz koji je radnik, eventualno, ostvario koji se racuna u minuli rad
(unosi se broj godina, meseci i dana provedenih na radu).

Koeficijent benef. staza - iz padajuce liste dobijamo moguénost za izbor koeficijenta beneficirnog radnog staza
(ukoliko je radnik ostvario pravo na isti). Treba izabrati 1,00, ako radnik nema beneficirani radnog staza.
Koeficijent posla - osnovni broj bodova — unosi se osnovni broj bodova ili koeficijenta na osnovu kojih se vrsi
obracun li¢nog dohotka. Ovaj podatak predstavlja osnovni podatak za obrac¢un zarada. Principijelno zarada
radnika se dobija tako Sto se koeficijent posla — osnovni broj bodova mnoZi sa osnovnom cenom rada (OCR).
Clan zakona oslobodenja doprinosa na teret poslodavca definise se osnov oslobodenja od doprinosa;
(penzioneri nemaju oslobodjenje)

Clan zakona za dopunsko osiguranje od poreza definige se osnov za dopunsko osiguranje od poreza;
(penzioneri nemaju oslobodjenje)

Procenat oslobodenja — definiSe se procenat oslobodenja upisivanjem broja ( npr. 100 za 100% ).
Oslobodjenje doprinosa za penzionere definise se osnov oslobodenja od doprinosa za penzionere; (penzioneri
imaju oslobodjenje)

U polju Clan zakona oslobodenja doprinosa na teret poslodavca izabrati »&lan 45“ i u polje Procenat
oslobodenja uneti ,,100“ u slucaju kada je radnik zaposlen po prvi put preko NSZ-a. (biro za zaposljavanje)
Banka - Klikom na dugme, koje se nalazi na desnoj strani polja Banka, pojavice se padajuca lista iz koje moZete
izvrSiti odabir banke preko koje ¢e se vrsiti isplata licnog dohotka.

Broj Ziro-racuna — unosi se broj Ziro-racuna ukoliko je re¢ o radniku kome se primanja uplacuju preko istog
(videti opciju Partija tekuceg racuna) . Ako je unet podatak u polje Banka nije potrebno u polje Broj Ziro-racuna
unositi podatak posto ¢e sistem automatski preuzeti broj Ziro-racuna banke.

Partija tekuceg rac¢una - vr§imo unos broja partije kojoj tekuéi ra¢un pripada, naravno ukoliko se radniku
primanja uplacuju preko tekuceg racuna.

Isplata preko tek. ra¢una - Ako je polje ¢ekirano, program ¢e radnika staviti na spisak za uplatu preko banke u
suprotnom nece.

Osn. podaci || Plate ||| Istorija promena

Podaci o zaposlenju:

Datum zasn. Datum prekida

QOsnivac odn.- | 22.03.2002 FER =t FEH
Godina r.staza 0 Meseci r.staza 0 Dana r.staza 0
pre®: pre* pre™:
Godina r. staza Mesecir. stafa Dana r. staza u
u firmi*: u firmi* firmi*:
Pret. staZ za Pret. staz za Pret. staz za
obracun God*: obracun Mes* obracun Dan*:

Podaci za obracun zarada:

Koef benef Clan zakona za

rad. staza™ | 12/12 (1.00; 0%) + Br. bodova (pl)” 0,00 osl. dopr. na | Mema oslobodienjs +1
SRR teret posl.*:
Clan zakona za v Oslobodjenje
oslob. penz. +1 Sl e e 0.00 doprinosa za +1
dopr.: 1) penzionere:
Tekuci racun:
Banka: +1 Broj Z. racuna Broj partije Z.r.:
Isplata na tek. rac. Zbirvirm. za uplatu
Dopunski podaci (zarade):
Banka za upl. o1 Opstina za dop =
alim.: zdr.
Osn.bruto.zar Osn.bruto.zar SEmaathEs
po satu za mesecni za SR
bol>30 dana i bol>30 dana i Al
trudnice: trudnice: P o

Slika 8.4 Radnici - detalji izabranog (Plate
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8.2 501. Artikli

Izborom opcije programa otvara se forma za izbor i filtriranje. Filter polja su:
® Vrsta artikla

e Oznaka

e Kat. broj (kataloski broj)

e Barkod

e Naziv
Artikli - izbor : . Il
Filter za dokumente

* Vista artikala: | |+1 Oznaka: | | Kat. broj: | |
Barkod: | Maziv: | |
| Dokument I | Stampa barked albuma | | Stampa spiska ] <&

Slika 8.5 Artikli - Forma za izbor i filtriranje

U okviru detalja artikla moguca je izmena vrste artikla za izabrani artikal, pod uslovom da su vrste artikala u

okviru istog tipa artikla. Klikom na dugme "Promena vrste artikla" pored padajuce liste "Vrsta artikala" otvara
se nova padajuca lista "Nova vrsta artikala" u okviru koje treba izabrati novu vrstu artkla. Ako Zelite da sacuvate

izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme IE'

Polja unutar glavnog taba na detaljima artikla su:

Oznaka: U polje se unosi oznaka artikla, polje mora biti popunjeno

Barkod: U polje se unosi barkod oznaka artikla, polje mora biti popunjeno

Aktivan: ovo polje Cekirati, ako je artikal aktivan

Naziv: U polje se unosi naziv artikla, polje mora biti popunjeno

Skraéceno: U polje se unosi skra¢en naziv artikla, polje mora biti popunjeno (sadrzaj isti kao i barkod)

Opis artikla: U polje se unosi opis artikla (po zelji)

Kat. broj: U polje se unosi kataloski broj artikla, polje mora biti popunjeno

Opis u rac¢unu: U polje se unosi opis artikla koji se vidi na racunu

Jed. mere: iz padajuce liste izabrati jedinicu mere artikla, polje mora biti popunjeno (inicijano »kom«)
Izlazna jedinica mere - predstavlja jedinicu mere artikla u prodaji.

Koef U/I - predstavlja odnos koliko se izlaznih jedinica mere nalazi u jednoj ulaznoj jedinici.

Pakovanje: u ovo polje se unosi pakovanje artikal

TezZina (kg) po JM — polje predvideno za unos teZine po jedinici mere, ukoliko je taj podatak potreban. Ako
korisnik ima instaliran modul »UKLQOP« u ovo polje mora biti uneta default vrednost »1« za artikle koji su
komponente sastavnica uklopa (to jest ne sme biti upisana »0,000«).

Tarifna grupa: iz padajuce liste izabrati tarifnu grupu artikla, polje mora biti popunjeno

Nema pravo na odb. preth. PDV: ovo polje Cekirati, ako artikal nema pravo na odbitak prethodnog PDV-a
Potreban je S-N: ovo polje Cekirati, ako se artikal vodi po serijskim brojevima

Potreban je S-N 1: ovo polje cekirati, ako se artikal vodi po serijskim brojevima — varijanta 1

Stampa se u albumu: ovo polje Cekirati, ako se artikal Stampa u albumu

VP kataloska nab. cena: U polje se unosi kataloSka nabavna cena artikla na veleprodaji, u polje upisati » 1 «
VP rabat: U polje se unosi rabat artikla na veleprodaji

VP min. Kkoli¢ina: U polje se unosi minimalna koli¢ina artikla na veleprodaji, u polje upisati » 1«

VP kataloska prod. cena: U polje se unosi kataloska prodajna cena artikla na veleprodaji, u polje upisati » 1 «
VP marza: U polje se unosi marza artikla na veleprodaji

VP dev. nab. cena: U polje se unosi devizna nabavna cena artikla na veleprodaji, u polje upisati »1«

VP dev. prod. cena: U polje se unosi devizna prodajna cena artikla na veleprodaji, u polje upisati » 1 «
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MP kataloska nab. cena: U polje se unosi kataloSka nabavna cena artikla na maloprodaji, polje mora biti
popunjeno

MP rabat: U polje se unosi rabat artikla na maloprodaji

MP min. Kkoli¢ina: U polje se unosi minimalna koli¢ina artikla na maloprodaji

MP kataloska prod. cena: U polje se unosi kataloska prodajna cena artikla na maloprodaji

MP marza: U polje se unosi marZa artikla na maloprodaji

MP dev. nab. cena: U polje se unosi devizna nabavna cena artikla na maloprodaji

MP dev. prod. cena: U polje se unosi devizna prodajna cena artikla na maloprodaji

Genericka oznaka: iz padajuce liste izabrati grupu artikla

Lokacija: iz padajuce liste izabrati lokaciju artikla

Trajanje dana: U polje se unosi trajanje artikla u danima

Konto 0.J.: Konto org. jedinice gde se nalazi artikal.

Konto knj. proizvodnje: konto knjig. proizvodnje za artikal.

Amort. grupa: iz padajuce liste izabrati amortizacionu grupu, kojoj pripada artikal, polje mora biti popunjeno
ako je artikal osnovno sredstvo

Poreska am. grupa: iz padajuce liste izabrati poresku amortizacionu grupu, kojoj pripada artikal

Grupa osiguranja: iz padajuce liste izabrati grupu osiguranja, kojoj pripada artikal

Nadredeni artikal: artikal koji je nadreden trenutnom artiklu.

Kategorija: U polje se unosi kategorija artikla. "0" - ako je artikal roba, "1" - ako je artikal usluga, "2" - ako je
artikal komisiona roba, "3" - ako je artikal gotov proizvod. , u polje upisati »0«

Tezina u sastavnici: U polje se unosi teZina artikla u sastavnici, u polje upisati »0«

Planska cena: U polje se unosi planska cena artikla, u polje upisati »0«

Planska devizna cena: U polje se unosi planska devizna cena artikla, u polje upisati »0«

Aktivan u proizvodnji: U polje se unosi »D«, ako je artikal aktivan u proizvodnji, polje mora biti popunjeno i u
njega upisati »D«

Fotografija: U polje je upisan naziv fajla, koji sadrZi fotografiju artikla. Struktura naziva fotografije je
»(kataloski broj artikla).jpg«. Posle izmene naziva fotografije, ako ste prethodno »upload«-ovali fotografiju,
potrebno je ponoviti postupak »upload«-a., polje mora biti popunjeno

Opis artikla 1: U polje se unosi dodatan opis artikla (po potrebi)

Opis artikla 2: U polje se unosi dodatan opis artikla (po potrebi)

Unutar taba »Opis« se nalazi jednoveliko tekstualno polje unutar koga se unosi opis izabranog artikla (po
potrebi). Komande na osnovu kojih se rukuje i oblikuje opis artikla i koje vidljive samo kada se vrs$i izmena
artikla, su:

=i e e  EIBRI XKL T Font | A v | Size |1 v| 5

F— m—

|'f'?0'BIHih6X;x2

]
(1]
il
]
'il‘ii
1l

. 9 . v ..

Klikom na dugme vrsi se poniStenje poslednje izmene radene na tekstu.
. e ] . L. ..

Klikom na dugme vrsi se vracanje poslednje izmene radene na tekstu.

Klikom na dugme vr$i se boldovanje »zadebljanje« oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta, sve
dok je ovo dugme oznaceno da se kliknuto.

Klikom na dugme vrsi se italic oznacenog teksta i svakog buduéeg unetog teksta, sve dok je ovo dugme
oznaceno da se kliknuto.

Klikom na dugme vrsi se underline »podvlacenje« oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta, sve dok

je ovo dugme oznaceno da se kliknuto.

. abs| . . . o . .
Klikom na dugme vrsi se precrtavanje »strike through« oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta,
sve dok je ovo dugme oznaceno da se kliknuto.

. x o . y . . .
Klikom na dugme L_21 vr$i se »Sub Script« oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta, sve dok je ovo
dugme oznaceno da se kliknuto.

z
Klikom na dugme ZI vrsi se »Super Script« oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta, sve dok je ovo
dugme oznaceno da se kliknuto.
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Klikom na dugme g vrsi se »Justify Left« oznaCenog teksta.
Klikom na dugme vr$i se»Justify Center« oznacenog teksta.

Klikom na dugme EI vrsi se »Justify Right« oznacenog teksta.

Klikom na dugme vrsi se »Justify Full« oznacenog teksta.

Klikom na dugme vrsi se numericko listanje oznacenog teksta i svakog buduceg unetog teksta, sve dok je
ovo dugme oznaceno da se kliknuto.

Klikom na dugme vrsi se nenumericko listanje oznacenog teksta i svakog buduéeg unetog teksta, sve dok je
ovo dugme oznaceno da se kliknuto.

e

Klikom na dugme vrsi se kreiranje hiperlinka na oznaceni tekst i aplikacija ¢e vas pitati da unesete
odgovaraju¢u URL putanju.

&

'5'\

Klikom na dugme vrsi se poniStavanje hiperlinka na oznacenom tekstu, na kome je prethodno bio kreiran

hiperlink.

Klikom na dugme vrsi se oznacavanje »Select All« celog teksta opisa.

]

Klikom na dugme vr§i se poniStavanje oznacavanja »Unselect« trenutno oznacenog teksta opisa.

b 4

Klikom na dugme vrsi se brisanje oznacenog teksta.

Klikom na dugme vrsi se bojenje pozadine, u boju iz palete koju Vam aplikacija ponudi, oznacenog teksta i
svakog buduceg unetog teksta, sve dok je ta boja izabrana.
&

Klikom na dugme
i svakog buducéeg unetog teksta, sve dok je ta boja izabrana.

. L, Font | Ars W .. . . ,
Izborom iz padajuce liste . vrsi se promena fonta oznacenog teksta i svakog buduceg unetog

teksta, sve dok je taj font izabran.

. T Si 1 .. iy . . ¥
Izborom iz padajuce liste vrsi se se promena velicine fonta, izabranog u polju »Font«, oznacenog
teksta i svakog buducéeg unetog teksta, sve dok je taj font izabran.

Tkl
i

Klikom na dugme vrsi se formiranje pasusa oznac¢enog teksta.

e
1}

Klikom na dugme vrsi se poniStenje pasusa oznacenog teksta.

Klikom na dugme El vrsi se podvlacenje oznacenog teksta.
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Artikal || Opis| Sastavnica, fotografija

EXPRES ODSTRANJIVAC SMINKE, RAZLICAK
Ekspres odstranjiva 3minke oko o€iju brzo i efikasno uklanja sve tragove Sminke, éak i vodootporne
Nije potrebno ispirati

TAJNA RAZLICKA
Organski uzgajen i ubran na nasim poljima u La Gasili, Francuska, kako bi pruZio sve svoje dobrobiti i umirujuca svojstva potpuno nedimutima

PRIMENA Protresti pre upotrrbe. Naneti na pamuénu blazinicu i neZno obrisati podrucje oko oéiju

Slika 8.6 Forma za unos/izmenu opisa artikla — tab »Opis«

Artikal | Cpls‘ Sastavnica, fotografija

olo Bl1 Ul x x=

= 55&5’99'-X£LF°M Aial v | Size |1 "]
EXPRES ODSTRANIIVAC SMINKE, RAZLICAK Ekspres odstranjivad &minke oko ofiju brzo i efikasno uklanja sve tragove &minke, Zak i
vodootporne. Nije potrebno ispirati. TAJNA RAZLICKA Organski uzgajen i ubran na nadim poljima u La Gasili, Francuska, kako bi pruZio sve svoje
dobrobiti i umirujuca svojstva potpuno nedirnutima. PRIMENA Protresti pre upotrrbe. Naneti na pamucnu blazinicu i neZno obrisati podrucje oko
o&iju .

Slika 8.7 Forma za unos/izmenu opisa artikla — tab »Opis« (unos/izmena)
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Artikli - katalog

Vrsta artikala: | 02 - palete

=

Dokument ||| Fatografija |

+1

5|

Jota?

™ Salect File

Slika 8.8 Artikli - fotografija artikla
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Artikli - katalog O| » & [
freta artikals: | 88 - Central Processer Unit { Troba, zal: 1) .*.l FPromens vrste artikla
4
Dokument || Opis || Sastavnica, fotografija
0 7003 Cznaka: [Dog04 3886 # Aktivan
Barkod™: [0000040000256 Kat. braj: Mema pravo na odb. preth.
PDV
Naziv™ [KUT PULT MIKRO Skraceni by rpyLTU
i naziv":
;3';;_-‘: OFS - Opita Stopa el Pakovanie:[| Ima akezu
Jed. mere: | kom i Trajanje dana: o ‘a‘.—:-go'.a':l 1]
Koef. LI 1 Jed. mere I [ xom Tl
. — - Standardna —
dn:uil\:;i; w1 Madredjeni artikal: +1 ::e_"na_ 1
popusta:
Gaq?:"ef 1 Kaolicina u pakowvanju"™: ]
oznaka:
Veleprodaja:
Katalotka P ,, _
nab. VP 1,00 Katal prod. VP cena: 1,00 Ma 4::;.‘;;:1. ]
cena: a2
WP - A =k Tezina :<-;]|7
VP rabat: o VP marza: 0 So M- 0
Maloproﬂaja:
Katal. nab. = s . Min. MP
MP cena: 1,00 Katal prod. MP cena: 1,00 A o
MP rabat: i} MP marZa: o
Cene u EUR:
Dev. nab. PR i '7
cena (VPY 1.00 Dev. prod. cens (VP 1.00
Dewv. nab. s h 17-
cena (MPY 1,00 Dev. prod. eena (MP): 1,00
Dopunski podaci:
F51°'3'5f.53| o -Sl,ampa se u albumu Potreban je S-N Potreban je = br
Konto OJ: '+.' Posl. parner: +1 Lokacia: T
Opis u
recunu:
Opis artikla
1:
Opis artikla
Podaci za proizvodnju:
Cens .JH!-.—Ii Ceqaqﬁh—sasm\mcli __?aqlﬂfli
sastavnici £: 0 DIN: 8 e o = :
[kg] po JM:
Datum — o 12 X
azuriranja: 10.02.2017  [iilsl Aktivan za prozvodnju: D
AU knjizenje:
Konto knj. ]
proizvodnje:
Podaci za OS:
A"nn"l: Tl Poresksa am. grupa: e " G"m"f e
grupa: osiguranja:

Slika 8.9 Artikli - detalji izabranog artikla

Unutar taba »Sastavnica, fotografija«: Ako korisnik Zeli da unese ili promeni sliku artikla u aplikaciji, treba da
klikne na tekst polje pored slike, pronade sliku, klikne na nju i na dugme »Select File«. Slika artikla bi trebala da

bude dimenzija 160x160 piksela u JPG, JPEG, BMP, GIF ili PNG formatima.

Klikom na dugme »Osnovna sastavnica« otvara se forma u okviru koje se vrsi tabelarni prikaz, unos i izmena
kompenetni koje cine sastavnicu izabranog artikla. Sastavnica se ne moze raditi, sve dok ne izvrsi unos podatka o

artiklu, za koga se radi sastavnica.
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Artikal | Opis || Sastavnica, fotografija

Osnovna sastavnica

. Select File

-

Slika 8.10 Forma za unos/izmenu artikla — tab »Sastavnica, fotografija«

Artikal | Opis || Sastavnica, fotografija

Osnovna sastavnica
2 ]

Slika 8.11 Forma za unos/izmenu artikla — tab »Sastavnica, fotografija« (unos/izmena)

8.2.1 Sastavnica

Klikom na dugme ,,Osnovna sastavnica“ u tabu »Sastavnica, fotografija« otvara se forma, pomocu koje se vrsi
pregled, unos i izmena komponenti koje €ine sastavnicu izabranog artikla, ¢iji naziv je upisan u polju Za artikal.
Sastavnica se ne moze raditi, sve dok ne izvrSi unos podatka o artiklu, za koga se radi sastavnica.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela artikala (komponenti) po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje. Polja unutar forme su:
R.B. komp: redni broj (oznaka) komponente

Iznad polja za pretragu se nalazi znak »>« i klikom na njega otvara se tekst polje unutar koga korisnik moze da
unese personalizovan komentar za ovu formu. Aplikacija ¢uva ove komentare u bazi i ulogovani radnik vidi samo
svoje komentare (ako ih ima).

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:

R.B. komp: redni broj (oznaka) komponente

Komponenta: iz padajuce liste se vidi komponenta (artikal) koja cini deo sastavnice
Kol.: koli¢ina komponente unutar sastavnice

Opis: opis komponente unuta sastavnice

ID: id sastavnice, ne moZe se menjati
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Sastavnica

>

Za artikal: A253 - LOT 3 MINI MAQUILLAGE (kom)

R.B.
komp.:

Slogova: 3 Unos |

Bedovs u tabelarnom prikazu:

J 001 27606 - BLAGA KREMA ZA LICE | TELO 125 ML (kom)

RIpel]

OITI

Slika 8.12 Sastavnica

Ako Zelite da unesete podatke o novoj komponenti, kliknite na dugme »Unos«.

"

Ako Zelite da promenite podatke o komponenti, kliknite na dugme
istom redu kao i komponenta koju Zelite da menjate.

4

u tabelarnom prikazu, koje se nalazi u

Nakon $to ste kliknuli na dugme L2 ili dugme »Unos, taj isti red promeni boju i u okviru tog reda, podaci u
poljima koja su obojena u Zuto se mogu menjati. Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.

- |Komponenta

27606 - BLAGA KREMA, ZA LICE | TELO 125 ML (kom)

Slika 8.13 Sastavnica (unos/izmena)

Ako Zelite da sacuvate unos nove/izmenu postojec¢e komponente, kliknite na dugme

L.

kliknite na dugme
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8.3 502. Lokacije - tabela

Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 502. Lokacije - tabela na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi tabelarni pregled, i izmena lokacija.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela mesta po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:

Oznaka: oznaka lokacije

Naziv: naziv lokacije

Kancelarija: konacelarija lokacije
Objekat: objekat lokacije

Podobjekat: podobjekat lokacije
Sprat: sprat na kome se nalazi lokacija
SAP ext. ozn.: eksterna oznaka lokacija

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:

Oznaka: oznaka lokacije

Naziv: naziv lokacije

Kancelarija: konacelarija lokacije

Objekat: objekat lokacije

Podobjekat: podobjekat lokacije

Sprat: sprat na kome se nalazi lokacija

SAP ext. ozn.: eksterna oznaka lokacija

0OJ-MT: OJ — mesto troska na kojoj se nalazi lokacija
Nadredjena lok.: lokacija kojoj izabrana lokacija odgovara
ID: ID lokacije u bazi

Lokacija 0 B
’ “
Oznaka Naziv | Kancelarija ’_
Objekat [ Podobjekat:[ sprat [
SAP ext. ozn.
Ukupno redova: 220 Redova na strani: 7 Unos Stampa spiska @ ﬂ E

12345678910...

ﬂ 00001 DTD RIBARSTVO D DTD RIBARSIV: null 25

ﬂ 00002 Batki Jarak 01 DODDC-)FCE) RIBARSTV? 5 null M 226

Slika 8.14 Lokacije - tabela — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

12345676810 ..

BN T T T TrTT—

J 00000 MIS - nepoznata lokacija 000 MIS-MMN-lok |D1D HIS J |AMEIULANTA kanc.3 J 3

Slika 8.15 Lokacije - tabela (Izmena)

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda mozZete vrsiti izmenu.
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Kancelarija|ObjekatPodobjekat Sprat|SAP ext. ozn. |0J-MT Nadredjena lok.
& | oo NIS - nepaznata lakacija ([0 oo oo o Nis-iok 010 - NIS - || amBuLanTa Kane 3 ~

Slika 8.16 Lokacije - tabela (sacuvaj/odustani)

Moguce je menjati:

Oznaka: oznaka lokacije

Naziv: naziv lokacije

Kancelarija: konacelarija lokacije

Objekat: objekat lokacije

Podobjekat: podobjekat lokacije

Sprat: sprat na kome se nalazi lokacija

SAP ext. ozn.: eksterna oznaka lokacija

OJ-MT: OJ — mesto troska na kojoj se nalazi lokacija
Nadredjena lok.: lokacija kojoj izabrana lokacija oara

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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8.4 510. Racuni za OS

Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 510. Rac¢uni za OS na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi pregled, izbor, unos i izmena racuna za OS.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja, u kojima je tekst posivljen, ne mogu se ru¢no menjati. Polja unutar forme za pretragu su:

Godina: u polje je automatski uneta tekuéa godina

0J: iz padajuce liste izabrati organizacionu jedinicu za koju se pravi ili azurira potreban racun, koja je opisana u
poglavlju 621. Organizacione jedinice

Dokument: iz padajuce liste izabrati vrstu dokumenta za koju se pravi ili aZurira potreban racun.

Oznaka: u polje uneti oznaku dokumenta (racuna) koja se trazi.

Datum od: u polje uneti datum dokumenta (racuna) od koga se trazi.

do: u polje uneti datum dokumenta (racuna) do koga se traZi.

Racuni za osnovna sredstva - izbor

) [

Opseg dokumenata

Godina: | 2015 ol: | [+4 @ ﬂ E ﬂ

znaka: | | Dokument: | [+1 Datum od: | 1406.2015 [

P_partner: | & . do: [14.072015 [

Slika 8.17 Racuni za OS - izbor

Nakon §to su uneti traZeni kriterijumi, kliknite na dugme »Dokumenti«, $to ¢e otvoriti formu za unos/izmenu
podataka o trazenom dokumentu.

U okviru te nove forme, ako se traZi neki poseban dokument, a zna se njegova oznaka, u polje »Oznaka« unesite

oznaku i kliknite dugme ﬂ i aplikacija ¢e automatski prikazati dokument koji trazite (ako on postoji).

poEl a8 W™

Klikom na dugme @ vr$i se osvezivanje podataka na formi.

Komande na osnovu kojih se rukuje zaglavljem su

Klikom na dugme vrsi se kreiranje novog dokumenta. Da biste mogli uneti podatke o novom dokumentu,
morate prvo kliknuti ovo dugme.

Klikom na dugme vrsi se izmena zaglavlja selektovanog dokumenta. Da biste mogli izmeniti podatke
selektovanog dokumenta, morate prvo kliknuti ovo dugme.

Klikom na dugme vr$i se priprema za Stampu selektovanog dokumenta.

Klikom na dugme vrsi se zakljucavanje selektovanog dokumenta. Ako je dokument zakljucan, ne moZe se
viSe aZurirati. Ako je dokument zakljucan, klikom na ovo isto dugme vrsi se otkljucavanje.

Klikom na dugme vr§i se povratak na prethodnu formu.
Prilikom unosa/izmene dokumenta, polja koja su obojena u sivo predstavljaju podatke koji jednom uneti ne mogu
se menjati.
Forma za unos/izmenu dokumenta se sastoji iz taba »Dokument«:
¢ Dokument: unutar njega se nalaze polja u koja se unose i menjaju podaci vezani za zaglavlje dokumenta.
Polja oznaCena sa »*« moraju biti popunjena. Polja unutar taba »Dokument« su:
o ID: id zaglavlja dokumenta, automatski se dodeljuje i ne moZe se ru¢no menjati
o KN.: knjizen dokument ( D - da; N - ne;)
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Oznaka dok.: oznaka (identifikacija) dokumenta koja mora biti unikatna za svaki dokument
Datum dok.: datum dokumenta

Oznaka inodok.: oznaka (identifikacija) ino dokumenta

Datum inodok.: datum ino dokumenta

Dobavljaé: poslovni partner na koga se odnosi racun

Iznos bez PDV: ukupan iznos racuna bez PDV-a

Placen PDV: ukupan PDV placen na raun

Napomena:

Racu et o aunec. 000780 S| [B) 7 22| 3| &) il
Godina: [_2-[!‘1.5.-« > p

QJ: [ 01 - COOPER STANDARD ¥

O O O OO0 0 0O O

Vrsta dok.: ( 2ut - Raéun ulazni OSRED ¥

Dokument |

ID: 98 KN: [N
Oznaka dok.: |00015 * Datum dok.: I 01.01.2015 m Oznaka inodok..: !

Datum inodok.: | 01.01.2007 E Dobavljat: [ 00001 - Cooper Standard Srbija doo P¥ Iznos bez PDV-a: ] 0,0000
Placen PDV: 0,0000 MNapomena: |

Slika 8.18 Racuni za OS (Forma za unos/izmenu dokumenata) — tab »Dokument« (pregled)

- e >
Godina: I 2015 p
0OJ: ( 01 - CODPER STANDARD ¥
Vrsta dok.: ( 201 - Raun ulazni OSRED ¥
Dokument |
ID: KN: |
Oznaka dok.: I * Datum dok.: | 14.07 2015 | EEE Oznaka inodok
Datum inodok.: | 14.07.2015 | Dobavljaé: ( ¥ Iznos bez POV-a: 0
Placen PDV: t] Mapomena:
Slika 8.19 Racuni za OS (Forma za unos/izmenu dokumenata) — tab »Dokument« (unos)
Godina: I 2015 o P
QJ: [ 01 - COOPER STANDARD v
Vrsta dok.: [ 2u1 - Raiun ulazni OSRED ¥
Dokument |
ID: 98 KN: | N d v
Oznaka dok IDDD15 * Datum dok.= | 01.01.2015 | =R Oznaka inodok.:
Datum inedok.- | 01.01.2007 | B Dobavljag: [ ooo01 - Cooper Standard Srbija doo PY Iznos bez PDV-a: 0,0000
Placen PDV: 0,0000 Napomena:
Slika 8.20 Racuni za OS (Forma za unos/izmenu dokumenata) — tab »Dokument« (izmena)
Ako Zelite da sacuvate unos novog ili izmene postojeceg, kliknite na dugme a ako zelite da odustane od

D

izmena kliknite na dugme
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8.5 511. Albumi OS - tabela

Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 511. Albumi OS - tabela na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi tabelarni pregled, i izmena albuma OS za OJ logovanog radnika, koji se koristi prilikom
unosa/azuriranja podataka o osnovnim sredtstvima, o kome je rec¢ u poglavlju 530. AZuriranje OS.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon Cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela mesta po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar filtera su:

Oznaka: oznaka albuma

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:

Oznaka: oznaka albuma

Naziv: naziv albuma

Lokacija: lokacija na koju se odnosi album

Zad. radnik: zaduZeni radnik na koga se odnosi album
Opis:

Album osnovnih sredstava 0 M

5.
EA

0J-MT: 0-DTD RIBARSTVO DOO |

Oznaka: |

Ukupno redova: 1 Redova na strani: 10 Unos étampa spiska @ g g
S T S

ZORARIST
2| s test §0202-PORTIRNIC IC-000093 ¥ |
akivan: D

Slika 8.21 Albumi OS — pregled

Ako Zelite da promenite podatke, kliknite na dugme Uneos.

Ako Zelite da promenite podatke, kliknite na dugme J, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

o 4
Nakon Sto ste kliknuli na dugme J taj isti red promem boju i u okviru tog reda moguce je vrsiti izmenu/unos.

Slika 8.22 Albumi OS - tabela (sacuvaj/odustani)

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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8.6 Obracun (OS)
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Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 520. Obracun (OS) na ulaznoj formi otvara se forma u
okviru koje se vrse obracuni OS-a (odnosi se na sva OS i na podatke primljene sa popisa).

OS - obracun i rekonstrukcija

Obraéun do: [ 31.12.2016 ]

B0

! Koriguj promene

| Obratun poreske amortizacije

| Zaokrudenje na due decimale

Osnovno | i
+ Ll i
sredstvo: |_ | | Standardni obracun
| Rekonstruisi promene za OS | | Fromene za 05 Otpisana otudena 0S
| Obrmcunaj OS | | Iznosi obracuna za OS Samo neobracunata 0S5
0J: [ - | +1 Obraéun revalorizacije od:
| Rekenstruisi promene za sva OS iz OJ po krajnjem stanju | Meseca promene | *1
| Obratunaj sva 0S.iz 0] po krajnjem stanju Neobraéunata OS5 |
Ukupno OS5 za
0J:! ‘

Slika 8.23 Obracun (OS)

8.6.1 Obracun i rekonstrukcija za jedno OS

Ukoliko se Zeli obracun amortizacije i revalorizacije samo za odredeno osnovno sredstvo potrebno je u polju

"Osnovno sredstvo" odabrati osnovno sredstvo za koje ¢e se izvrSiti obracun.

Pre pristupanja obracunu potrebno je kliknuti na dugme

ispravnosti podataka unetih kroz opciju 540. Promene (OS).

Promene za 05 ‘

Klikom na dugme
sredstvo.

‘ Rekonstruisi promene za 05

Sto Ce inicirati kontrolu

mogu se pregledati sve promene uradene u toku godine za zadato osnovno

Ispravka vrednosti osnovnog sredstva vrsi se na osnovu stope amortizacije koje su unete u opciji Amortizacione

grupe.

Obracun amortizacije i revalorizacije osnovnog sredstva zadaje se klikom na dugme

Iznosi ohracuna za 05

Nakon izvrSenog obracuna klikom na dugme
gde je prikazan rezultat obracuna.
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Iznosi obracuna OS-a M

ID OSRED: 1183 Inv. broj: 01149
Naziv 0S: PISACI STO KA 1630/1603
PS artikla: 00242 - PISACI STO KA 1630/1603; AMG: 109-101-34
PS status 03-a: 1 - AKTIVNO 1D posl.prom.:
PS5 zaduzena OJ: 1 - xxxxxSRPSKA BANKA a.d.
Amort. podgrupa: 109-101-34205 - GR.109, PODGR.101, Konto 34205

Datum nabavke: 01.01.2000 Datum posl. obraguna: 10.11.2016

Nabavna vred. (NVO) 0.0000 Uk-uvecanje nab. vred.

(NvUy T
Krajnja nab. v. (NVK): 0.0000 e re.:NC*?(R;.: 0.0000  Nab.v. po obr.(NVZ): 0.0000
Otpisana JF?SIC,DHSt 1,0000 Efekat anwi;tJi\'zJaKzi‘j? 0,0000
é;ﬁi‘;‘:t ?gﬁ‘l‘ga 1.0000 Efekat IngIt(FR 0,0000  Otp.v. po obr (OVZ): 1,0000
Potetna sadadnja v 10000 Sada3nja vrednost 10000 Sad. vr. po 4.0000
(svoy (SvKky. obraéunu (SVZ): """
U'~’E°'f:‘€risc'~; f:;‘gfstf 0,0000 Tekuce: 00000 o aiﬁer.eébsa 0,0000 Tekuce: 0,0000
Amortizacig

uvecane proc. v. 0,0000 Tekuce: 0,0000

Slika 8.24 Prikaz obracuna amortizacije i revalCorizacije

U okviru ovog ekrana su prikazani osnovni podaci osnovnog sredstva i vrednosti nabavne i otpisane vrednosti pre
i posle obracuna kao i efekti vrednosti izvrSene revalorizacije i amortizacije.

8.6.2  Obracun i rekonstrukcija za sva 0S iz OJ

Postupak obracuna za sva osnovna sredstva je isti kao i za obracun pojedinacnog osnovnog sredstva s tim Sto
postoji noguénost da se izvrSi obracun za sva osnovna sredstva koja pripadaju jednoj organizacionoj jedinici

ukuoliko se u polju | 0.): |[BEGGHAD T‘ izvrsi izbor organizacione jedinice. Ukoliko se ne izabere OJ,
podrazumeva se obracun i rekonstrukcija za sva OS.

Rekonstruigi promene za sva 05
Klikom na dugme 2 Wk [0m Ll S vrsi se rekonstrukcija promena za sva osnovna sredstva.
Obavezno je da se pre svakog obracuna uradi rekonstrukcija promena.

NapOmena . Ukljucivanjem rekonstrukcije ponistava se predhodno odradeni obracun.
Obracunaj sva 0S5 iz 0J
Obracun amortizacije i revalorizacije za sva osnovna sredstva inicira se klikom na dugme po krajnjem stanju

U slucajevima kada se nakon obracuna unese promena za neko osnovno sredstvo dolazi do brisanja obracuna za
Vv Samao

to osnovno sredstvo. Tada je potrebno &ekirati polje |_Meobracunata 0S| ,),1on Gega se vrsi obradun samo za
osnovna sredstva koja imaju datum poslednjeg obratuna manji od datum upisanog u polje Obrac¢un do.
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8.7 Izvestaji (OS)

Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 521. Izvestaji (OS) na ulaznoj formi otvara se forma u
okviru koje se vrsi stampa izvestaja OS-a (odnosi se na sva OS).

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja, u kojima je tekst posivljen, ne mogu se ru¢no menjati. Polja unutar forme za pretragu su:

Artikal: iz padajuce liste izabrati artikal koji je osnovno sredstvo, koji je opisan u poglavlju 501. Artikli
Album: Album osnovnog sredstva.

Datum od.: u polje uneti datum nabavke OS od koga se trazi.

do: u polje uneti datum nabavke OS do koga se traZi.

Dobavljaé: Poslovni partner od koga se nabavlja osnovno sredstvo, koji je opisan u poglavlju 631. Poslovni
partner

Org. jed.: Mesto troska (organizaciona jedinica) gde se nalazi osnovno sredstvo

Radnik: Radnik na koga je zaduZeno osnovno sredstvo

Lokacija: Lokacije gde se nalazi osnovno sredstvo

Status: Status osnovnog sredstva

Konto: Konto amortizacione grupe OS-a

Amort. grupa: Amortizaciona grupa OS-a

Osnovna sredstva - izvestaji M

Filter za osnovna sredstva

Attikal: [

€]

]

Datum od: | 01.01.2017 [

Dobavijaé: [ [+1 do: [28.09.2017 [EE Org. jed.: [ - [+1
Radnik: [ [+ Lokacija: | [+1
Amaort.
Status: | [+ Konto: | [+1 + [+1
. . grupa:
¥ Detaljno OS na PS MNovonabav. OS
Finan. izv. {po kontima za 03) | | Stampa razduZenja 01 | | Stampa razdugenja lokacije | | Stampa razduZenja radnika | | Zbirni izvestaj po 03|
Finan. izv. (po amort. gr. 2za 01} || Stampa zaduZenja 0J | Stampa zaduzenjz lokacije | | Stampa zaduZenja radnika | | Zbirni izvestaj |

| Finan. izv. {po lok., am.gr. za 01) |

Slika 8.25 Izvestaji (OS)
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8.8 530. AZuriranje OS

Klikom na AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 530. AZuriranje OS na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi pregled, izbor, unos i izmena osnovnih sredstava.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja, u kojima je tekst posivljen, ne mogu se ru¢no menjati. Polja unutar forme za pretragu su:

Inv. broj: inventarni broj

Artikal: iz padajuce liste izabrati artikal koji je osnovno sredstvo, koji je opisan u poglavlju 501. Artikli
Matic¢ni broj: mati¢ni broj OS-a.

Album: Album osnovnog sredstva.

Datum nab.-aktiv.: u polje uneti datum nabavke OS od koga se trazi.

do: u polje uneti datum nabavke OS do koga se trazi.

Dobavljaé: Poslovni partner od koga se nabavlja osnovno sredstvo, koji je opisan u poglavlju 631. Poslovni
partner

Radnik: Radnik na koga je zaduZeno osnovno sredstvo, koji je opisan u poglavlju 500. Radnik - tabela
Lokacija: Lokacije gde se nalazi osnovno sredstvo, koja je opisana u poglavlju 610. Lokacija - tabela
Mesto troska: Mesto troska (organizaciona jedinica) gde se nalazi osnovno sredstvo, koja je opisana u poglavlju
621. Organizacione jedinice

Osnovna sredstva - izbor

y [T

Filter za osnovna sredstva

v bro - Adtikal: [ [+1 JEIENIPe

Maticni -

externi SAP | | Album: [ [+ Naziv OS: | |
broj:
Vrsta OS: [+1 Da“”“:ﬁi'i;_': 01.01.1901 R
Dobavljaé: [ [+ do: [28.00.2017 [EH Org. jed.: [ - [+1
o i i f i Mesto [
Radnik: | [+ Lokacija: | [+1 traska |- [+1
| aticni podaci | | Kartice OS-a | | Export spiska | @

Slika 8.26 Racuni za OS - izbor

Nakon §to su uneti traZeni kriterijumi, kliknite na dugme »Mati¢ni podaci«, $to ¢e otvoriti formu za unos/izmenu
podataka o traZzenom osnovnom sredstvu.
U okviru te nove forme, ako se trazi neki poseban OS, a zna se njegova oznaka, u polje »Oznaka« unesite oznaku

i kliknite dugme ﬂ i aplikacija ¢e automatski prikazati OS koji traZite (ako on postoji).
Pt H v e & ™

Klikom na dugme @ vrsi se osvezivanje podataka na formi.

Komande na osnovu kojih se rukuje zaglavljem su

Klikom na dugme vrsi se kreiranje novog OS. Da biste mogli uneti podatke o novom OS, morate prvo
kliknuti ovo dugme.

Klikom na dugme vrsi se izmena zaglavlja selektovanog OS. Da biste mogli izmeniti podatke selektovanog
OS, morate prvo kliknuti ovo dugme.

Klikom na dugme vrsi se priprema za Stampu selektovanog OS.

Klikom na dugme vrsi se zakljuCavanje selektovanog OS. Ako je dokument zakljucan, ne moZe se vise
azurirati. Ako je OS zakljucan, klikom na ovo isto dugme vrsi se otkljuc¢avanje.
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Klikom na dugme vr$i se povratak na prethodnu formu.
Prilikom unosa/izmene OS-a, polja koja su obojena u sivo predstavljaju podatke koji jednom uneti ne mogu se
menjati.
Forma za unos/izmenu dokumenta se sastoji iz tabova »Kataloski podaci« i »Dopunski podaci«:
e Kataloski podaci: unutar njega se nalaze polja u koja se unose i menjaju osnovni podaci vezani za zaglavlje.
Polja oznagena sa »*« moraju biti popunjena. Polja unutar taba »Kataloski podaci« su:
o Inv. broj: inventarni broj, automatski se dodeljuje i ne moZe se ru¢no menjati
Album: Album osnovnog sredstva, koji je opisan u poglavlju 511. Album OS - tabela
Oznaka dok.: oznaka (identifikacija) dokumenta koja mora biti unikatna za svaki dokument
Vrsta etiketa: vrsta etikete
Vrsta: vrsta osnovnog sredstva
Amort. podgrupa: amortizaciona podgrupa
Mati¢ni broj: mati¢ni broj OS-a
Naziv OS: naziv OS-a
Naziv OS drugi red: naziv OS-a drugi red
Opis: opis OS-a
Napomena za popis:
Mesto troska: Mesto troska (organizaciona jedinica) gde se nalazi osnovno sredstvo
Eksterni PP: Osnovno sredstvo se nalazi u upotrebi kod poslovnog partnera ili je OS eksternog PP
kod nas
Broj racuna: Racun na osnovu koga je kupljeno OS, koji su opisani u poglavlju 510. Racuni za OS.
Dobavljaé: Poslovni partner od koga se nabavlja osnovno sredstvo
Datum nab.-aktiv.: datum nabavke OS
Koli¢ina: koli¢ina OS
Vred. po racunu: vrednost OS na osnovu racuna
Placen porez: placen porez na OS na osnovu racuna
Nab.vred (NV0): Nabavna vrednost na pocetnom stanju
Otpisana vred. (OV0): Otpisana vrednost na pocetnom stanju
Serijski broj: Serijski broj OS-a
Kraj gar.: datum isteka garancije OS-a
Fotografija: fajl slike OS-a
Status na PS: Status pocetni ili status na pocetnom stanju
Na pocetnom stanju: da li je OS na pocetnom stanju ili nije
ZaduzZena O] na PS: ZaduZena OJ na pocetnom stanju
Lokacija na PS: Lokacija na pocetnom stanju
Zad. radnik na PS: ZaduZeni radnik na pocetnom stanju
Posl. status: poslednji status
Predlog za rashod: predlog za rashod
Posl. zad. OJ: poslednja zaduzena OJ
Posl. lokacija: poslednja lokacija
Posl. rad. radnik: poslednji zaduZeni radnik
o Pokretno: da li je OS pokretno ili nije
¢ Dopunski podaci: unutar njega se nalaze polja u koja se unose i menjaju dodatni podaci vezani za zaglavlje.
Polja oznacena sa »*« moraju biti popunjena. Polja unutar taba »Dopunski podaci« su:
o Poslednji broj popisa:
MR ID: identifikacija OS-a u maticnom registru
Jedinica mere: jedinica mere OS-a
Etiketa je na OS: Vrednosti u polju mogu biti: D — etiketa je zalepljena na OS, A — etiketa je
zalepljena u album OS, P — etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze kod drugih pravnih lica, E
— etiketa je zalepljena u album OS koja se nalaze u eksplozivnoj sredini;
RFID 0:
RFID:
Poslednji status popisa:
Izn. amo.: iznos amortizacije
Izn. rev. otp.:

O OO O 0O OO0 OO0 O0OO0

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0

O O O

O O O O O

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 80



WEI OSRED

Izn. rev. nab.:

O O O O

Eksterni ID OS:

Uvecanje nab. vr.: uvecanje nabavne vrednosti
Datum posl. obracuna: datum poslednjeg obracuna

tsisw

Osnovna sredstva

TraZi po oznaci: [JE30E ﬂ@

¥ | 8|4

Artikal: [ 13140 - Acrobat 1.1 Std WIN - licene| %

Kataloski podaci || Dopunski podaci

EA

Inv. broj: [0D30D

*+\rsta: | Osnovno sredstvo

+ Matiéni ;=
broj: 112993

e

+ Album: |

* Amort. [

podgrupa: NMN-Mepoznata AMG

Magacinski ,—
broj:

*+ Naziv OS5: [Acrobat 1.1 Std WIN - licenca

Maziv 05 |
drugi red:

Opis: |

;
Napomena |
za popis:

+ Mesto
troska: !

* Broj
racuna:

*+ Koligina: 1
* Nab.vred ’70
(NVD):
+ Serijski I—
broj:

i Statuspnsa (e

* ZaduzZenay

QJ na ps: (70211

e

*+ Posl. | B
status: (2= Aktvan

*+ Posl. zad.
[ 702-11
Qu:

Pokretno

[l  + Dobavijad: [ 427 - vUMIT PIB: 100003558 - BEC) %

racunu: £ 0

* Otpisana 1

vred(CVO): -
Krajgar:[ =

+ Fotografija:

4l * Na pocetnom stanju

* Lokacija na —
PS 00002 - Batki Jarak

Ta4 +FPrediogza
+1
rashod:
= . ;
i Io;:coijse::! 00002 - Bagki Jarak

*+\rsta

T Barkod 2 x 1 in

= %
Jolo?

4  Eksterni PP: [ 427 - vUMIT PIB: 100003558 - BEC| %

* Datum

nab- [1.01.2000 [
* Placen ,7
porez: 0.0000

e

® select File

s *Zad. o

WA radnik na [ NN -NN NG Akt D |
P35:

: *+ Posl. L -

i zad. [ NN -NN NN Akt D -l
radnik:

Stampa promena

Slika 8.27 Osnovno sredstvo (Forma za unos/izmenu) — tab »Kataloski podaci« (pregled)

Kataleski podaci | Dopunski podaci

+ Poslednji broj 0
popisa:

MR ID: 37525

+ Jedinica mere: |

ID: 46042
+RFID:

Tl + Etiketa je na
- 0s.B

RFID 0:

* Sitan inventar

+ Poslednji status
popisa:

Izn. ama: 0
Uvecanje nab.wr.: 0
Eksterni IDOS: 0

[ A8 - UKRADEND (9}

e
Izn. rev. otp.: 0
Datum posl. obr:

Izn. rev. nab.: 0

Slika 8.28 Osnovno sredstvo (Forma za unos/izmenu) — tab »Dopunski podaci« (pregled)
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WEIR OSRRED c%/;,m c%%mmmm Sistomd tsisv
.. Kataloski pa:aci“_ Dopunski podaci
Iny. broj: DD38D + Album: [ ]4'-1 *;‘tl\;fresttaa [ Barkod 2 x 1 in | +1
*+\rsta; | osnovno sredstvo +1 pa;grmugg [ NN-Nepoznata AMG ]+_1 x
+ Matiéni Magacinski
broj: - 2858 broj: {' 9
*+ Naziv OS: |Acrobat 1.1 Std WIN - licenca jﬂtﬂ L
Naziv OS
drugi red:
¥ Select File |
Cpis:
+
Napomena
Za popis:
+ Mesto T o P  pT—— g
troSka: L0 - DTD RIBARSTVO DOO ] +4 Eksterni PP:| 427 - vyuMIT PIB: 100003558 BEL| +1
* Broj [ — 2 — * Datum -
racuna: [+4 *Dobavljag:| 427 - vUMIT PIB: 100002558 - BEC |44 nab-[p1.012000 EEE
: aktiv.:
* * ~
“+ Koligina: 1 e 0 F;gf:f 0,0000
* Nab.vred 0 * Otpisana
(MWD vred(OVO).
+ Serijski ; : e
b Kraj gar.: EEE
+ Fotografija:
2 Statuspnsg 2 - Aktivan - * MNa pocetnom stanju
- * Zad.
*Zaduzena | * Lokacija na ——— : mem—
QJna ps; 7221 — e + radmkpnse! NN - NN NN Akt.: D ot
L pe— ~ + Predlog za
sfafus: L2~ Aktian [+ rashod:
. : S * . . *+Posl. S
EREL Z&d: [702-1r [+ |0+|:'EP"0i'SaI: [ 00002 - Bazki Jarzk [+ zad. [ NN - NN NG Ak D [+
: ShIEE radnik:
Pokratno

Slika 8.29 Osnovno sredstvo (Forma za unos/izmenu) — tab »Kataloski podaci« (izmena)

Ako Zelite da sacuvate unos novog ili izmene postojeceg, kliknite na dugme

D

izmena kliknite na dugme

=

a ako Zelite da odustane od

Za Stampu izveStaja promena podataka na OS-u, kliknuti na dugme Stampa promena nakon ¢ega se na ekranu

dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme ili

odstampati na laserskom Stampacu klikom na dugme :

"

8.9 531. ZaduzZenje radnika (OS)

Opcija AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 531. ZaduZenje radnika (OS) na ulaznoj formi predstavlja
prikaz zaduZenja odredenog radnika osnovnim sredstvima. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 101.

Zaduzenje radnika (OS).

8.10 532. Inventar prostorije (OS)

Opcija AZuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 532. ZaduZenje radnika (TR) na ulaznoj formi predstavlja
prikaz osnovnih sredstava koja se nalaze u odredenoj prostoriji. Ova opcija radi na isti nac¢in kao u poglavlju 102.

Inventar prostorije (OS).
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8.11 540. Promene (OS)

Opcija Azuriranje osnovnih sredstava (OS) >> 540. Promene (OS) se koristi radi evidentiranja promena
vezanih za osnovna sredstva u toku tekucée poslovne godine.

Izborom ove opcije otvara se forma, kao na sledecoj slici, u kojoj je potrebno odrediti:
0.]J. — organizacionu jedinicu u kojoj se vr$i unos promene
Radnik — polje sluZi za izbor imena radnika koji vrsi izmenu.
Vrsta dokumenta — iz padajuce liste bira se vrsta promene koja se obraduje na osnovnom sredstvu:
- Godisnji obracun amortizacije
- Aktiviranje OS
- Izgradnja komponente
- Otudenje aktivnih OS
- Otudenje rashodovanih OS
- 0O.jed.-Lokac.-Zaduz. (promena) — promena organizacione jedinice, lokacije i zaduZenog radnika na OS
- Lokacija (promena)
- Nabavna vrednost (promena)
- ZaduZeni radnik (promena)
- Uvecanje vrednosti-poStena v.
- Rashod OS
- Ugradnja komponente

Promene OS - dokument M

Opseg podataka

Godina: 2016 @ ﬂ ﬁ

0J [ - |+1 Vrsta dokumenta: [ |+1 Radnik: [ |+1
Broj: | | Datum: | 01.01.2016 R
Datum do: | 31.12.2016 [ Napomena: |
| Dokument | Stampa spiska | @

Slika 8.30 Izbor filtera za obradu promena na OS

Klikom na dugme "Dokument" otvara se forma za unos promene. Za unos nove promene potrebno je otvoriti
novi dokument. Forma za unos promena sastoji se iz dva dela:

1. Zaglavljai

2. Stavki
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8.11.1 Zaglavlje dokumenta promene
U zaglavlju forme nalaze se zajednicki podaci za novi dokument promene i to su:

0.J. — Organizaciona jedinica koju smo izabrali u predhodnoj formi automatski se prenosi u zaglavlje.

Dokument — Takode se prenosi iz predhodne forme i oznacava vrstu dokumenta promene.

Broj — korisnicki broj dokumenta koji program automatski dodeljuje. Izmena broja je omogucena ali se ne
preporucuje zato $to program dodeljuje brojeve po rastuéem redu i onemoguceno je da dode do dupliranja brojeva
za dva razli¢ita dokumenta.

Datum — u polje se unosi datum nastanka promene.

Napomena — polje se koristi za unos eventualne napomene vezane za dokument promene

Radnik — automatski se prenosi izabrani radnik iz predhodne forme a iz padajuce liste se moZe odabrati drugi
radnik koji vr$i obradu dokumenta promene.

Dokument || Dopunski podaci
D: 1202 Radnik*: +1

0 016 |EEH
Broj*: |00003 Knjizeno™ | N Datum™: 09122016
11:11:17

Napomena: Promene u katalogu

Slika 8.31 Zaglavlje dokumenta promene

[

Da bi se otvorio novi dokument promene potrebno je kliknuti na dugme koje se nalazi u donjem levom uglu

forme.

U polje "Datum" je potrebno uneti datum kada je nastala promena. Preuzima se iz dokumenta na osnovu koga
uvodimo promenu na osnovnom sredstvu. Vrlo je vazan tacan unos datuma jer se promene hronoloski prikazuju
na osnovnom sredstvu, tako da krajnji podaci na osnovnom sredstvu se vezuju za po datumu poslednje unetu
promenu bez obzira kojim hronoloskim redom su unosene promene.

Nakon unosa potrebih podataka ili izmene ve¢ ponudenih klikom na dugme vrsi se potvrda unetih podataka
zaglavlja.

Ako se odustaje od unosa novog dokumenta ili izvrSenih izmena podataka u zaglavlju, potrebno je kliknuti na

d 2
ugme
Izmena unetih i potvrdenih podataka u zaglavlju, sem datuma promene, omogucena je nakon klika na dugme

d
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8.11.2 Kartica - Stavke dokumenta promene

B®

Nakon otvaranja novog dokumenta promena klikom na dugme L=
dokument.

otvara se forma za unos promena za otvoreni

2016 - SRPSKA BANKA a.d. - Nabavna vrednost (promena)
. ratipocznse: 00003 2] [B)]

77| &| | |

Dokument || Dopunski podaci |

ID: 1202 Radnik*: | [Ra,
e
Broj*: |00003 Knjizeno™: IT Datum™: %15 @

Napomena: Promene u katalogu

Kartica OS-a @ M

Stavke

IDS: 2

Broj stavke: IU[][][J1

Br. dok. prom: |00003

Dokument promene*: [‘oN - Nabavna vrednost (prome ?__+_i

Izn amo. do dat.

Datum prom*: [09.122016 [ [11-11:17 Brinodok:[ DA 55122016 [ [T
Status pre: [1 - AKTIVNO: Ide na popis: Ne[ %1 Status posle: [ 1 - AKTIVNO; Ide na popis: Ne| %1 ngg?:;,g [(02284 - pAKTILO STOLICE [+
Posl. partner pre: | 1102 - Nepoznati dobavijat PIB | +{ Posl. partner posle: [ 1102 - Nepoznati dobavljad PxB:__+_i
0J pre: | [ 0J posle: [ Komponenta: |., +
Lokacija pre: [ 00001 - RASHOD - BANKA - D( +1 Lokacija posle: [‘o0001 - RASHOD - BANKA - os| +_1' Broj racuna: I'_ +1
ke radnilf e +| Novi zaduZeni radnik: [nNn - nn nn: Ake.: D ;+1' Doba\tljac. ( [
pre; T s e e T— komponente: - s
Serjskibroj [
Uvec.nab.kum.pre: I—U Uvec.nab.na promeni: I—[][][] F’Iace?nzg?*z: I—L'I[]U
Uvec.Otp.Kg:g; I—U Uvec.otp.na promeni: I—UUU F’Iacen(of.ig?*z: I—L'IUU

Izn rev. otp. do I—U I—U Izn rev. nab. I—U
dat. prom.: prom.: do dat. prom.:
Napomena: Promene u katalogu '

Rb. id os pr Broj stavke Datum pro = odo Datu odo Osnovno sredstvo Napomena
00001 2 00001 2016-12-09 2016-12-09 02284 - DAKTILO STOLICE Promene u katalogu
1

Redova:
Redova po strani: 30
4 13

Slika 8.32 Unos stavki dokumenta promena

U zavisnosti koja je vrsta dokumeta promena izabran, u formi za unos stavki promene, bi¢e dostupna
odgovarauca polja za unos podataka.

Za sve promene uvek su dostupna polja:

Osnovno sredstvo — unosi se inventarski broj osnovnog sredstva na kome se vr§i promena

Br. dok. promene — program automatski nudi korisnicki broj dokumenta koji je prihvacen ili unet u zaglavlju
dokumenta ali je moguce i izmeniti ga.

Datum prom. —u polju se nalazi datum kada je promena izvrSena i automatski se prenosi iz zaglavlja dokumenta.
Br. inodok. — unosi se broj dokumenta na osnovu koga se vrsi promena: revers, otpremnica, racun i td

Datum indok. — unosi se datum koji je na dokumentu na osnovu koga se vr$i promena.

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 85



WEI OSRED Softver Snformacioni Fistemi tsisw

Sa leve strane forme nalaze se polja sa poslednjim podacima na osnovnom sredstvu u odnosu na zadati datum
promene/dokumenta:

Status pre — poslednji status osnovnog sredstva

0d - kod PP pre — naziv poslovnog partnera od koga je uzeto odnosno kome je dato OS

0.]. pre — organizaciona jedinica kojoj pripada osnovno sredstvo

Lokacija pre — lokacija na kojoj se nalazilo OS

Zadu?Z. radnik pre — radnik koji je duzio OS

Serijski broj OS

Na desnoj strani forme nalaze se polja za unos podataka na osnovu dokumenta promene:

Status posle — u zavisnosti koju vrstu dokumenta promene izaberemo u polju se pojavljuje pripadajuéi novi status
0d - kod PP - iz padajuce liste se bira naziv poslovnog partnera od koga je uzeto odnosno kome je dato na
privremeno koris¢enje OS

0j posle — unosi se naziv organizacione jedinice koja zadZuje OS

Lokacija posle — unosi se naziv lokacije na koju je preneto OS

Novi zaduZeni radnik — unosi se prezime i ime radnika koji zaduzuje OS

Komponenta — bira se komponenta koja se ugraduje u OS

Broj racuna - broj pod kojim je racun unet kroz opciju OS Transakcije > Ulazni racuni za OS

Bobavljac komponente — polje se automatski popunjava nazivom dobavljaca komponente na osnovu unetog broja
racuna

Datum racuna - polje se automatski popunjava datumom racuna na osnovu unetog broja racuna

Datum pl. racuna - polje se automatski popunjava datumom plac¢anja ra¢una na osnovu unetog broja ra¢una
Uveé. nab. na promeni — unosi se vrednost ugradene ili izgradene komponente kao i uve¢anje odnosno umanjenje
nabavne vrednosti

Placéeni porez — unosi se vrednost placenog poreza za ugradeu komponentu

Ol posle: |

Lokacija posle: | W

Maovi zaduzeni radnik: |

R
|

Slika 8.33 Polja za unos promena na osnovom sredstvu

U zavisnosti od izabrane vrste dokumenta promene, za unos podataka su dostupna i razlicita polja.
Promene se mogu grupisati u tri grupe:

1. Promene statusa osnovnog sredstva

2. PrezaduZenje organizacione jedinice, lokacije i zaduzenog radnika

3. Uvecanje ili umanjenje vrednosti osnovnog sredstva

Promene statusa osnovnog sredstva

Za promenu statusa osnovnog sredstva moZze se izabrati jedan od ponudenih dokumenata promene:
- PT - Status (promena)
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- AK - Aktiviranje OS

- OA - Otudenje aktivnih OS

- OR - Otudenje rashodovanih OS
- RS —Rashod OS

Za promenu statusa potrebno je uneti inventarski broj osnovnog sredstva za koji se vr$i promena statusa, broj
dokumenta na osnovu koga se vr$i promena i u slucaju da je izabran dokument promene status, unosi se novi
status osnovnog sredstva. Kod drugih dokumenta promene statusa, izabrano osnovno sredstvo potvrdom akcije
dobija status koji je naznacen u nazivu dokumenta promene: aktiviranje neaktivnih OS, otudenje aktivnih OS,

otudenje rashodovanih OS ili rashodovanje OS
Prezaduzenje organizacione jedinice, lokacije i zaduZenog radnika

- PJ — Prezaduzenje O.sredstva — prezaduzuje se organizaciona jedinica kojoj pripada OS, lokacija na kojoj
se nalazi OS i radnik koji duzi OS

- PK - Lokacija (promena) — omogucena je samo izmena lokacije

- PZ - Zaduzeni radnik (promena) — obavezna je izmena zaduZenog radnika ali se moZe izvrSiti i promena
lokacije. Ukoliko se u polju Lokacija posle ne izabere nova lokacija promena se moZe potvrditi a OS
ostaje rasporedeno na predhodno vazecoj lokaciji sa novozaduZenim radnikom.

Uvecanje ili umanjenje vrednosti osnovnog sredstva

- UK - Ugradnja komponente

- IK —Izgradnja komponente

- PN - Nabavna vrednost (promena)

- RE - Uvecanje vrednosti — poStena v.

Dokumenti se koriste za promenu vrednosti osnovnog sredstva na osnovu ugradnje odnosno izgradnje

komponente, procene ili izmene vrednosti. Obavezni podaci pri unosu promene vrednosti su: Inventarski broj

osnovnog sredstva, Broj racuna i iznos uvecanja odnosno umanjenja (iznos je u minusu) a za ugradnju / izgradnju

komponente i naziv komponente.
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9 Katalozi - sifarnici

Opcija taba Katalozi - Sifarnici sadrZi sledece podopcije:

Radnici

Lokacije

Hijerarhijski kontni plan
Statusi popisa
Organizacione jedinice (MT)
Statusi OS

Poslovni partneri

Mesta

Vrste dokumenta
Amortizacione grupe

VVVVVVVVYY

601. Radnici
611. Lokacije 612. Hijerarhijski kontni plan
621. Organizacione jedinice

620. Statusi popisa (MT) 622 Statusi 05

631. Poslovni partneri

670. Mesta - tabela 671. Vrste dokumenata 672. Amortizacione grupe

Slika 9.1 Meni taba Katalozi — Sifarnici

9.1 601. Radnici - tabela

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 601. Radnici - tabela na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi

tabelarni pregled, i izmena radnika. Ova opcija radi na isti nacin kao u poglavlju 500. Radnici - tabela.
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9.2 611. Lokacije

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 611. Lokacije na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi unos,
pregled i Stampa lokacija.

MoZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme Trazi nakon Cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela lokacija po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme Novi izbor i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:

Oznaka

Skraéeni naziv (eksterna veza)

Naziv

Mesto — iz padajuce liste bira se mesto gde se lokacija nalazi

Organizaciona jedinica— iz padajuce liste bira se OJ u kojoj se nalazi traZzena lokacija

|zbor lokacije

Cznaka:
Skraceni naziv (eksterna

a7l

VEZd ).

Naziv:
r-.-1estcu:| v
Crganizacion —
jeclinica:1 Obezbedjenje v

Trazi Movi izbar | Unos | Spisak etiketa lok. |

Slika 9.2 Izbor lokacije - pregled

Za Stampu spiska lokacija potrebno je kliknuti na dugme Spisak etiketa lok. nakon cega se na ekranu dobija

prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moZe sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme ﬂ ili
odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme E‘

SPISAK ETIKETA ZA LOKACIJE PO OJ - MT

L]
DTD—
RIBARSTVO

OJ - MT: 0 - DTD RIBARSTVO DOO

RB. Ext oznaka Oznaka Maziv Verifikovao Polpis
1 0o 00001 DTD RIBARSTVO

2 0000 00000 Nepoznata lokacija

3 o1 00002 Backi Jarak

4 9501 00194 MALOPRODAJNI OBJEKAT

5 96 00195 Novi KneZevac

& 9601 00196 STAN

Slika 9.3 Spisak lokacija

Klikom na dugme Unos otvara se nova forma u okviri koje se vr$i unos lokacije u bazu podataka.
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Klikom na hiperlink u koloni Detalji tabelarnog prikaza podataka otvara se nova forma u okviri koje se vrsi
izmena izabrane lokacije u bazu podataka.

Lokacija

Tip lokacie:

Org. jedinica: |NIS 35

Odgovorno lice

Nadredjena lokacija

Unos lzmeni Snimi

D il

Oznaka:

Skraceni naziv:

Naziv:

Mesto

[ERJER|ER RN EN

Da li se stampa: [J

Status: | Sopstvena |Z|

Odustani Brisi MNazad

Slika 9.4 Lokacija — Uslovi za izbor

Lokacija

Pozicija £ (sprat)

Unos lzmeni Snimi

Pozicija X
(objekat)
Pozicija Y
(podobj.)

] =] ]

Oznaka pozicije
Sirna (cm): |0
Dubina {cm): |0
Visina (cm):

Odustani Brisi Nazad

Slika 9.5 Lokacija — Dopunski podaci

Forma za lokacije se sastoji iz dva taba:
e Uslovi za izbor: polja u okviru ovog taba su

O

O O O O O O O O 0 O

ID: automatski se dodeljuje i ne moZe se ru¢no menjati

Oznaka: barkod oznaka lokacije

Skraceni naziv: eksterna oznaka lokacije, mora biti unikatna

Naziv: naziv lokacije

Tip lokacije: iz padajuce liste izabrati tip lokacije

Org. jedinica: iz padajuce liste izabrati OJ kojoj pripada trenutna lokacija
Mesto: iz padajuce liste izabrati mesto gde se lokacije nalazi

QOdgovorno lice: iz padajuce liste izabrati odgovorno lice za lokaciju
Nadredena lokacija: iz padajuce liste izabrati lokaciju koja nadredena trenutnoj lokaciji
Da li se stampa: ovo polje Cekirati, ako se za ovu lokaciju Stampa etiketa
Status: iz padajuce liste izabrati status lokacije
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e Dopunski podaci: polja u okviru ovog taba su

(@]

O O O O O O O 0 O

Pozicija X (objekat): iz padajuce liste izabrati objekat kome lokacija pripada
Pozicija Y (podobj.): iz padajuce liste izabrati podobjekat kome lokacija pripada
Pozicija Z (sprat): iz padajuce liste izabrati sprat na kome se lokacija nalazi
Oznaka pozicije: u ovo polje uneti oznaku pozicije lokacije

Sirina (cm):

Dubina (cm):

Visina (cm):

Linija (cm):

Polje (cm):

Broj polja:

Polja koja su obeleZena crveno moraju biti popunjena.

tsisw

Klikom na dugme Unos vr$i se unos nove lokacije. Klikom na dugme Izmena vrsi se izmena postojece lokacije.

Nakon Sto se popune odgovarajuca polja, ako Zelite da sacuvate unos nove ili izmene postojece lokacije kliknite
na dugme Snimi, a ako Zelite da odustanete kliknite na dugme Qdustani.

Klikom na dugme Brisi vrsi se brisanje postojece lokacije.
Za povratak za formu Sifarnika lokacije kliknite na dugme Nazad.
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9.3 612. Hijerarhijski kontni plan

tsisw

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 611. Lokacije na ulaznoj formi otvara forma, pomocu koje se vrsi hijerarhijski

pregled, i izmena kontnog plana.

Kontni plan
Konto: M
SA1MASTE_FI: Poslovni partner SA2 MASTE_FI: SA3 MASTE_FI

Hit Novi konto | Izmena Brisanje Spisak

[ 10 UPISANI A NEUPLACENI KAPITAL I STALNA IMOVINA z R 2

(7] :[] 1 ZALTHE T STALNA SREDSTVA NAMENJENA PRODAJT M Stampa K

# 2 KRATKOROCNA POTRAZIVANIA, Nové. sred. I AKTIVMA VREMENSKA RA =

Oznaka: Vrsta: | Analitika

& 5] 3 KAPTTAL ‘

@ =11 4 Dugor. REZERVISANJA, OBAVEZE 1 PASTVNA VREMENSKA RAZGRANICE! Naziv: [KONTNI OKVIR E

® =[|5 RASHODI Subanalitika: |- v Oznaka AOP

@ =il Priton Subanalitika 2- |- v Subanalitika 3 |- v

[ {17 OTVARANJE I ZAKLJUCAK RACUNA STANJA I USPEHA o par

@ 118 VANBILANSNA EVIDENCIJA Grupa tr.prih.. ¥ S{aﬁi:;gg": Ne r

[ ]9 OBRACUN TROSKOVA I UCINAKA Tip: |-

Obr. otv. stavke Smer zatvaranja: | P - Potr. strana zatvara dug
Snimi Odustani
Slika 9.6 Hijerarhijski kontni plan - Forma za izbor i filtriranje
ELECTRO
Oznaka Vrsta Maziv Subanalitika Grupa troska - Prenos
prihoda. Ob. jed.
0 3 UPISANI A NEUPLAGENI KAPITAL | STALNA MNe: Ne
IMOVINA

00 s UPISANI A NEUPLACENI KAPITAL Ne
0oo 5 UPISANE A NEUPLACENE AKCIJE Ne
0000 5 Upis. a neupl. obiéne akcije MNe
00001 A Upis. a neupl. obiéne akcije prve emisije Da Ne

Slika 9.7 Spisak konta

Podaci na pojedinacnim kontima su:
e Oznaka
Vrsta: Analitika ili Sintetika
Naziv
Oznaka AOP
Subanalitika: Da/Mozda/Ne
Subanalitika 2: Da/Mozda/Ne
Subanalitika 3: Da/Mozda/Ne
Grupa tr. prih.: vrste troSkova/prihoda
Tip: da li je devizni ili nije
Obr. otv. stavke: za izabrani konto se obraduju otvorene stavke po ino-dokumentima

¢ Smer zatvaranja: (P - potrazivanje zatvara dugovanje; D - dugovanje zatvara potrazivanje;) i vazi samo za

konta za koja se otvorene stavke po ino-dokumentima
e Obr. jedinica na stavkama naloga: Da/Mozda/Ne
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9.4 620.Statusi popisa

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 620. Statusi popisa na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi
pregled, i izmena statusa popisa.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega ¢e se
na ekranu pojaviti tabela statusa popisa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:
SAP ext. oznaka: SAP eksterna oznaka popisa

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:

SAP ext. oznaka: SAP eksterna oznaka statusa popisa

Naziv: naziv statusa popisa

ID: ID statusa popisa, automatski se dodeljuje i ne moZe se menjati

Statusi popisa d M

P

SAP ext. oznaka:

Ukupno redova: 13 Redova na strani. 15 Stampa spiska é D p

2 o Popisano TR 1

k4 003 Manjak na teret firme 2

Slika 9.8 Statusi popisa — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme J koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon §to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrsiti izmenu .

SAP ext. oznaka Haziv

Fopisano - TR

Slika 9.9 Statusi popisa (sacuvaj/odustani)

Moguce je menjati:
SAP ext. oznaka: SAP eksterna oznaka statusa popisa

Ako 7Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme . a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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9.5 621. Organizacione jedinice (MT)

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 621. Organizacione jedinice na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje
se vrsi pregled, i izmena organizacionih jedinica (OJ), odnosno mesta troskova.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega ¢e se
na ekranu pojaviti tabela OJ-MT po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:

Oznaka: oznaka OJ-a

Naziv: naziv OJ-a

Poslovni partner: poslovni partner OJ-a

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:

Oznaka: oznaka OJ-a

Naziv: naziv OJ-a

Oznaka poslovnog partnera: oznaka poslovnog partnera OJ-a
Nadredjena OJ: nadredena OJ za izabranu OJ

Poslovni partner: ime i prezime poslovnog partnera OJ-a
Adresa: adresa poslovnog partnera OJ-a

Telefon: telefon poslovnog partnera OJ-a

Email: email poslovnog partnera OJ-a

Medijateka: skenirana dokumenta vezana za OJ. Princip unosa dokumenata je opisan u poglavlju »Prikaz
osnovnih sredstava iz kataloga OS - trenutni«.

Id: id broj OJ-a, ne moZe se ru¢no menjati

Organizacione jedinice o @
7
Oznaka: Naziv: Poslovni partner:
Ukupno redous: 282 Redous na stiani 7 Stampa spiska @ @ g ﬁ
1 zéiﬁﬁlﬁiﬂ
Telefon Medijateka
ﬂ 0 DTD RIBARSTVO DOO null v 0 - NN PIB: - BEOGRAD - SRBIJA IMedijateka 795
- J/

ﬂ 02 Chbezbedjenje E)DDOTC? RIBARSTV 0-NM PIB: - BEOGRAD - SRBIJA A Medijateka 796

Slika 9.10 Organizaciona jedinica — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vr$iti izmenu.

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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9.6 622.Statusi OS

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 622. Statusi OS na ulaznoj formi otvara se forma, pomoéu koje se vrsi
pregled, i izmena statusa OS-a.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela statusa popisa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Filteri unutar forme su:
Oznaka: oznaka statusa
Naziv: naziv statusa

Statusi osnovnih sredstava 0 M
.
Ea
Oznaka: MNaziv:
Ukupno redova: 26 Redova po strani: 10 étampa spiska @ ﬂ g
123
R
opis PS
ﬁ 0 0S - nije aktivirano 0 0 1
ﬁ 2 Aktivirano 0S 1 0 2

Slika 9.11 Statusi OS — pregled

Kolone unutar forme su:

Oznaka: oznaka statusa

Naziv: naziv statusa

Ide na popis: da li OS sa ovim statusom ide na popis (0-ne;1-da)
Brisi na PS: da li se OS sa ovim statusom brise na PS (0-ne;1-da)

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrSiti izmenu .

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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9.7 631. Poslovni partner

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 631. Poslovni partner na ulaznoj formi otvara se forma, pomoéu koje se vrsi
pregled, i izmena poslovnih partnera (u daljem tekstu PP).

MozZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela PP-a po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme D i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. Izborom opcije programa otvara se forma za izbor i filtriranje. Filter polja su:
e  Vrsta (vrsta PP-a)
e Oznaka
Naziv
Mesto
Adresa
Maticni broj
PIB

Poslovni partneri - dokument y 12l

Opseg podataka

Vrsta: (KD - Kupci i dobavliaéi [+ @ ﬂ ﬂ

Oznaka: | Naziv: | | Mesta: [ |+1
Adresa: | Maticni broj: | | PIB: | |
| Stampa spiska |
Dok it X X
t — / | Stampa koverata | @

Slika 9.12 Poslovni partner - Forma za izbor i filtriranje

Polja unutar glavnog taba na detaljima su:

Oznaka: U polje se unosi oznaka PP

Aktivan: da li je PP aktivan ili nije

Naziv: U polje se unosi pun naziv PP

Skraceno: U polje se unosi skracen naziv PP

Tip: tip poslovnog partnera("Opsti" ili "Pridruzeni")

Mesto: naziv mesta u kojem se nalazi PP.

Adresa: U polje se upisuje adresa PP

Telefon: u polja »Telefon« i »Telefon 1« unose se telefoni PP

Fax: polje koristi za unos broja faxa PP

E-Mail: unosi se E-Mail adresa PP

Opstina: naziv opStine za obracun poreza.

Sifra plaéanja: u polje se unosi 3ifra placanja. Sifra placanja za virman je »221« za usluge i materijal, a »222« za
javna preduzeca

Maticni broj: Upisuje se mati¢ni broj PP.

Registarski broj: U ovo polje se upisuje registarski broj PP.

Delatnost: U polje se unosi Sifra delatnosti PP

PIB: Upisuje se PIB PP

PDYV broj: Unosi se broj PDV-a. Ovaj podatak ukazuje da se PDV priznaje kao odbitna stavka. Za poreske
obveznike — dobavljace u sistemu PDV upisati broj ili »1«.

Tekuéi racun: U ovo polje se upisuje broj tekuci racun PP.

Partija: U ovo polje se upisuje broj partije kojoj ovaj Ziro-ratun pripada.

Nadredeni poslovni partner - U ovo polje se upisuje nadredeni poslovni partner za poslovnog partnera.
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Devizni racun: ukoliko PP poseduje devizni ra¢un ovde se unosi broj deviznog racuna
Valuta: ukoliko PP poseduje devizni racun ovde se unosi njegova valuta
QOdgovoran za PP: ime rukovodioca PP-a (radnik odgovoran za PP)

Komercijalista: iz padajuce liste se bira komercijalista za PP (ime kontakt osobe za poslovnog partnera), ako ga
ima.

Na ruke — upisuje se ime osobe kojoj se Salje posta

Status poc. stanja i razvodjenja — u zavisnosti Sta se odabere pocetno stanje se moZe prikazivati zbirno — 0, po
otvorenim iznosima faktura — 1 ili po otvorenim ugovorima - 2.

Napomena: U ovo polje se upisuje proizvoljan tekst koji je u vezi PP.

Poslovni partneri Podaci & Agencie 7a privredne registre
BA - Banke
n ) 2| 8| ™
mkbopunski podaci |
ID: 3130 Oznaka™ |31996 8890 ¢ Aktivan
By [ LR R ) Skraceni naziv: |I_ORA—
Tip™: | Opsti v Mesto™: [ 14000 - vALIEVO i
Adresa; |Milana Drakulica 18 i Matizni broj: I— Delatnost: I—
Regismgfo’]ff e piB: [l07a%623 POV broj: [131399451
br::iz ’ 'E:;is:: . Tekuci racun: |
Partija: I Nadred'ge;:i |- o= |
Napomena:
-
D;\;iim | Valuta: | + Sifra placanja: l—
Opstina: | +i Telefon 1: | FAX: |
Telefon: | popSLET::I ( [ Komercijalista: | +
Na ruke: | E-mail: | Odgovoranp;a:l [ w1
Limit duga™: |—L'|[JU Stausl.?aﬁl?ac.i PS5 se prenosi zbimo, ne razvodi se plz ¥ ll:noakgaacrjgiue ( +
razvodjenja™
Spisak ziro racuna banke | Obrazac zahtev za PIB | ) Prazan obrasac zahteva za PIB

Slika 9.13 Poslovni partner - detalji izabranog PP-a

Osn. podaci | Dopunski podaci

Sajt: | Foto:

Kratak opis:

Choose File | No file chosen
—

Dogovori:

Slika 9.14 Poslovni partner - dopunski podaci
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Za poslovne partnere koji nisu vrste Banka, mogu¢ je unos/izmena Ziro-racuna za tog PP-a.

Polja unutar taba Ziro raduni su:

Tekuéi racun: U polje se unosi tekuci racun

Aktivan: da li je Ziro racun aktivan ili nije

Banka: U polje se unosi banka na koju se odnosi Ziro racun
Partija: U polje se unosi partija Ziro ratuna
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9.8 670. Mesta

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 670. Mesta na ulaznoj formi otvara se forma, pomoéu koje se vrsi pregled, i
izmena mesta (gradova).

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon Cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela mesta po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:

Oznaka: oznaka mesta

Naziv: naziv mesta (grada)

Postanski broj: postanski broj mesta

Polja unutar tabelarnog prikaza podataka su:
Oznaka: oznaka mesta

Postanski broj: postanski broj mesta
Naziv: naziv mesta (grada)

Drzava: drZava u kojoj se nalazi mesto
GPS N: GPS koordinate - duzina

GPS E: GPS koordinate — Sirina

Zoom:
Id: id broj mesta
Mesta o L
’ ~
Oznaka Naziv: | Po3t. broj: |
Ukupno redova: 771 Redova na strani: 10 Unos Stampa spiska @ g B

123456788910...

-m@““@@@n

_ Detalji 0001 21230 ZABALJ SRBIJA 44 8383 20,4075 11
, Detalji.... 0002 12374 ZABARI SRBIJA v 44,8383 20,4075 1 2

Slika 9.15 Mesta — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon sto ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrSiti izmenu.

123456763910 ...

Detalji |Oznaka Postanski broj 1D
i FABAL SAVEZN. =44 8353 04075 |11 1

Slika 9.16 Mesta (sacuvaj/odustani)

Moguce je menjati:

Postanski broj: postanski broj mesta
Naziv: naziv mesta (grada)

GPS N: GPS koordinate - duZina
GPS E: GPS koordinate — §irina
Zoom:

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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9.9 671.Vrste dokumenata

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 671. Vrste doumenata na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi
pregled, i izmena vrsta dokumenata koji se koriste u OS.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela statusa popisa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:
Naziv: naziv dokumenta
Akt: Status dokumenta (D/N)

Vrste dokumenata 0 15
. .
Naziv Akt: |
Ukupno redova: 39 Redova po sirant 10 Stampa spiska % ﬂ H
1234
T T T T N T
ﬁ AR Ulazni racuni OS D OSRED u null v Ca 1
ﬂ PT Status (promena) D OSRED P null v v 89
ﬂ PA Spec.am.grupe (promen) N OSRED P null v s 90

Slika 9.17 Vrste dokumenata — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrSiti izmenu .

Ako 7Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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9.10 672.Amortizacione grupe

Klikom na Katalozi - Sifarnici >> 672. Amortizacione grupe na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se
vr§i unos, pregled, i izmena amortizacionih grupa koje se koriste u OS.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme 8 nakon cega Ce se
na ekranu pojaviti tabela statusa popisa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:
Oznaka: oznaka amortizacione grupe
Naziv: naziv amortizacione grupe

Amortizacione grupe 0 M

>
s

Oznaka: | Naziv: |

Ukupno redova: D4 Redova po strani: 10 Unos étampa spiska @ ﬂ ﬂ

12345678810

Por a
Osn. amort.

POSLOVNE ZGRADE OD BETO POSLOVNE ZGRADE O
01800A 1.3 D BETONA | v 421
ﬂ 09804D PUTNICKA VOZILA 15,5 PUTNICKA VOZILA | 34200 - PuTMICKI AUTOMOBILL +1 v 423
ﬂ 10901A NAMESTAJ OD DRVETA 12,5 NAMESTAJ OD DRVETA [ 24205 - POSLOVNI NAMESTAI +1 v | 426

Slika 9.18 Amortizacione grupe — pregled

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme ﬂ koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

Nakon $to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru tog reda vrsiti izmenu .

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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10 Sistem OSRED

Opcija taba Sistem OSRED sadrzi sledece podopcije:

» Popisi - ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori
» Konfiguracija sistema (OSRED) - ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori
» Azuriraj pop. listu - ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori

| 1. Katalog osnovnih sredstava (03] || 2. Priprema popisnih lista (FL) || 3. Popisano (TR) || 4, Malozi za Stampu |
5. AZuriranje osnovnih sredstava (05) | 6. Katalozi - Sifarnici |[ 7. Sistem OSRED ]| 8. Sistemn TENSOR-WEE |

Slika 10.1 Meni taba Sistem OSRED
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10.1 700. Popis
NAPOMENA:

Ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori.

Opcija Sistem OSRED >> 700. Popisi na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje se vrsi pregled, unos,
izmena i Stampa popisa.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razlicitim poljima ili kliknuti na dugme Jd"l nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela popisa po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme ﬂ i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:
Oznaka - oznaka popisa

Klikom na dugme ﬁ otvara se tabela u tom istom prozoru sa spiskom OS koje ste trazili.
Popis 0 ]

=

r

Oznaka:

Ukupno redova: 1 Redova na strani: 10 Unos étampa spiska @ ﬂ ﬂ
T e~ S— T T

1 Popis OSN. SREDSTAVA 2015 01.01.2015

Slika 10.2 Popis (pregled)

Ako Zelite da unesete novi popis, kliknite na dugme Unos, $to otvara novi red za unos podataka o popisu.

Popis

Datum otvaranja|Zakljucen Datum zatvaranja
o | [
s »

Bedows o tabe Brom préae: 100 0

Slika 10.3 Popis (Unos)

Polja u unosu popisa su:
¢ Oznaka — oznaka popisa
Opis — opis / naziv popisa
Datum otvaranja— datum otvaranja popisa
Zakljucen— da li je popis zakljucen ili nije (D —da, N — ne)
Datum zatvaranja — datum zatvaranja popisa
ID - id popisa, ne moZe se ru¢no menjati

Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.
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Ako Zelite da sacuvate unos novog popisa, kliknite na dugme , a ako Zzelite da odustane od unosa kliknite na

dugme .

Ako Zelite da promenite podatke o nekom popisu, kliknite na dugme ﬂ koje se nalazi u istom redu kao i popis
koji Zelite da menjate.

ﬂ ooi N 1

Popi= OSH. SREDSTALA 2012 141212

Slika 10.4 Popis (Izmena)

Nakon $to ste kliknuli na dugme ﬂ taj isti red promeni boju i u okviru tog reda i mozete da vrSite izmenu
podataka za taj popis. Polja u popisu su:
¢ Oznaka — oznaka popisa
Opis — opis / naziv popisa
Datum otvaranja— datum otvaranja popisa
Zakljucen— da li je popis zakljucen ili nije (D —da, N — ne)
Datum zatvaranja — datum zatvaranja popisa
ID - id popisa, ne moZe se menjati

Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.

Datumn otvaranja|Zakljucen [Datum Fatvaranja
| 2 | oo apis OSM. SREDSTANY A 2012 -

Slika 10.5 Popis (sac¢uvaj/odustani)

Ako Zelite da sacuvate izmene na popisu, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na

dugme .
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10.2 701. Konfiguracija sistema OSRED

NAPOMENA:

Ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori.

Opcija Sistem OSRED >> 701. Konfiguracija sistema OSRED na ulaznoj formi otvara se forma, pomocu koje
se vrsi konfiguracija datoteka.

Konfiguracija sistema OSRED el

Izabrani broj popisa: I 1 - Popis OSN. SREDSTAVA 2015 v
PredloZeni broj popisa: I 1 - Popis OSN. SREDSTAVA 2015 v
Konfiguraciona datoteka

Slika 10.6 Konfiguracija sistema OSRED

Klikom na dugme Konfiguraciona datoteka otvara se prozor u okviru koga se vr§i izmena i Stampa
konfiguracione datoteke.

MoZe se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme Trazi nakon Cega ée
se na ekranu pojaviti tabela po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme ﬂ i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje.

Klikom na dugme TraZi otvara se tabela sa spiskom svih naloga.
Master - OSRED 0 o]

=

r

Ukupno redova: 1 Redova na strani: 10 Stampa spiska % p

- Br. popisa default Popisuje se PP Popisuje se AM_GR RFID - IP adresa
#| ropooi 1 N N 1

Slika 10.7 Konfiguracija sistema OSRED - Konf. datoteka (pregled)

Ako Zelite da promenite datoteku, kliknite na dugme J, koje se nalazi u istom redu kao i podatak koji Zelite da
menjate.

- pigivaca  |Br. popisa default Popisuje se PP Popisuje se AM GR RFID - IPF adresa @
K 1 1

Slika 10.8 Konfiguracija sistema OSRED — Konf. datoteka (Izmena)

Nakon $to ste kliknuli na dugme ﬂ taj isti red promeni boju i u okviru tog reda .
Polja u datoteci su:

¢ Bcodra popisiva¢a — barkod oznaka radnika popisivaca

¢ Br. Popisa default — default broj popisa

e Popisuje se PP — da li se popisuje poslovni partner (D — Da, N - Ne)

¢ Popisuje se AM_GR — da li se popisuje amortizaciona grupa (D — Da, N - Ne)

e RFID - IP adresa — IP adresa za RFID tagove i trakere

e Masos_id — id podatka, ne moze se menjati

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 105



WEI OSRED @9’(/@,%{ CInformaciond Sistome fsisw

Beodra popisivaca|Br. popisa default(Popisuje se PP|Popisuje se AM GR|RFID - IP adresa
FE i . I

Slika 10.9 Konfiguracija sistema OSRED — Konf. datoteka (sauvaj/odustani)

Moguce je menjati:

Bcodra popisivaca — barkod oznaka radnika popisivaca

Br. Popisa default — default broj popisa

Popisuje se PP — da li se popisuje poslovni partner (D — Da, N - Ne)

Popisuje se AM_GR — da li se popisuje amortizaciona grupa (D — Da, N - Ne)
RFID - IP adresa — IP adresa za RFID tagove i trakere

Ako Zelite da saCuvate izmene, kliknite na dugme k===, a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

D
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10.3 710. AZuriraj pop. listu

Opcija Sistem OSRED >> 710. AZuriraj pop.listi na ulaznoj formi predstavlja pretragu OS na osnovu njihovih
etiketa na popisnim listama.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razli¢itim poljima ili kliknuti na dugme ﬁ nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela osnovnih sredstava po zadatim kriterijumima.

Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je kliknuti na dugme g i ukucati novi kriterijum za pretraZivanje u
odgovarajuce polje. U tekstualna polja, ako se ne zna potpun podatak koji se trazi, u to polje prvo uneti »% %« i
izmedju njih upisati Sta se trazi. Polja unutar forme su:

Barkod : barkod oznaka OS

Naziv (PL) : naziv OS

Lokacija (PL) : barkod lokacije pre popisa

Lokacija (TR) : barkod lokacije posle popisa

Ime rad. (PL) : ime i prezime radnika pre popisa

Ime rad. (TR): ime i prezime radnika posle popisa

Status popisa (TR) — iz padajuce liste izaberite status popisa OS

Vrste etik. (PL) — iz padajuce liste izaberite vrstu etikete

Etik na OS (PL) — uneti slovo koje odgovara tome gde se etiketa OS nalazila pre popisa (D-na OS, A-u albumu,
P-kod drugih poslovnih lica, E-u EX albumu)

Popisna lista o M

=
o+

R.B.Popisa: 1 - DEMO POPIS; Zaklj.:N |

Barkod: | Naziv (PL): | Lokacija (PL}: |
Lokacija (TR): | Ime rad. (PL): | Ime rad (TR): |
Statusi popisa (TR) | <sves v Vrsta etik. (PL): | <sVE> v Etik na OS5 (PL)
Ukupno redova: 1 Redova po strani: 10 Slampa spiska

Naziv (PL) Lokac. (TR) | Ime rad. (PL) |Radnik (TR) Vista efik. (PL) | Vista et. (TR)
L8
ﬂ TOO /QDOEE 000120 Aparat za espreso NT000 ~ [+lDemoRadnik [ [%d[001- Nepopi * | 01-BarkodZ ¥ | null 1

Slika 10.10 Za popis: vrste etiketa (PL)

Klikom na dugme ﬁotvara se tabela u tom istom prozoru sa spiskom OS koje ste traZili.

Ako zelite da promenite vrstu etikete ili gde se ta etiketa nalazi na nekom OS-u, kliknite na dugme J koje se
nalazi u istom redu kao i OS koje Zelite da menjate.

Nakon §to ste kliknuli na dugme J taj isti red promeni boju i u okviru kolone Vrsta etik. (TR) iz padajuce liste
izaberite odgovarujucu vrstu etikete za to OS.

U okviru kolone Etik na OS (TR) u polje uneti odgovarajuce slovo, gde se etiketa OS-a nalazi:
¢ D (etiketa se lepi na OS),
e A (etiketa se nalazi u albumu),
e P (etiketa se nalazi u albumu drugih pravnih lica),
e E (etiketa se nalazi u EX albumu).

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 107



WEI OSRED c%/;,w CInformaciond Sisterme tsisw

Dodatna polja koja se mogu menjati su polja Lokac. (TR), Radnik (TR), Statusi popisa (TR), Napomena

(TR), RFID (TR), Stam etik. (TR), Datum (TR), Vreme (TR), Status (TR), Ser. br. (TR), Broj albuma
(TR), Vrsta OS (TR), JM, Kol. (TR).

Samo redovi koji su crveni mogu da se menjaju.

Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
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11 Sistem TENSOR-WEB

Opcija taba Sistem TENSOR-WEB sadrzi sledece podopcije:

» Konfiguracija sistema (TENSOR) - ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori

1. Katalog osnovnih sredstava (05) | 2. Priprema popisnih lista (FL) || 3. Popisano (TR) | 4. Nalozi za &tampu

5. AZuriranje osnovnih sredstava (0S) | 6. Katalozi - gifarnici | 7. Sistem OSRED | 8. Sistem TENSOR-WEE

Slika 11.1 Meni taba Sistem TENSOR-WEB
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11.1 800. Konfiguracija sistema TENSOR - podeSavanje naloga u WEB
aplikaciji
NAPOMENA:

Ova opcija je dostupna jedino korisnicima koji su administratori.

Opcija Sistem TENSOR -WEB >> 800. Konfiguracija sistema TENSOR na ulaznoj formi otvara se forma,
pomocu koje se vrsi pregled, izmena i Stampa naloga za rad.

kaonfiguracija sisterna TENSOR

=

Slika 11.2 Konfiguracija sistema Tensor

Klikom na dugme Nalozi za rad otvara se prozor u okviru koga se vrsi pretraga, izmena i Stampa naloga
korisnika za rad u Web aplikaciji.

Moze se nastaviti dalje sa zadavanjem kriterijuma u razlicitim poljima ili kliknuti na dugme J"’ nakon cega ¢e
se na ekranu pojaviti tabela naloga za rad po zadatim kriterijumima. Ukoliko se Zeli novi izbor potrebno je
kliknuti na dugme ﬂ i ukucati novi kriterijum za pretrazivanje u odgovarajuce polje.

Polja unutar forme su:

Naziv naloga
Opis

Klikom na dugme g otvara se tabela sa spiskom svih naloga.

Nalozi za rad U APP o L]
) 4
Korisnicko ime: | Opis:|
Ukupro redova 2 Redova na stran 30 Unos Stampaspisia | S| 0] 0l yel
[ e Jmlpcgleael e [ == & el e T e Gemdlaed|  me  Ee o
WEB02, WEBUE: OSRED - :admin_naloga_za_app;osred_p
S . . SPISHEE AT ogred S
2w did D 05032015 25.10.2040 JOSIPSELESLAKL | |0 DIDREARSTY | g DT /WEB Onisi OSRED-D' v WEBOS WEB02  a_radnike;admin_sistemadmi 3108 110
D praea . n osred_sistem:areg_administra
lor,

Slika 11.3 Konfiguracija sistema Tensor — nalozi za rad u app (pregled)

Ako Zelite da promenite nalog za rad, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i nalog koji Zelite
da menjate.

Fedova u tabelamom prikazu: 10

123

B e T PO S

D 112000 552040 [ZELIKG GAVA Akiiy - |[010- WIS ~| = [wEBDE OSRED- H\JWEBDE\NEEDQ

Slika 11.4 Konfiguracija sistema Tensor — nalozi za rad u app (Izmena)

Nakon Sto ste kliknuli na dugme ﬂ taj isti red promeni boju i u okviru tog reda .
Polja u nalogu za rad su:

e Naziv naloga — ne moZe se menjati

e Akt. —dali je nalog aktivan ili nije (D — da, N - Ne)

¢ Datum od — datum od kada vaZzi nalog za rad

¢ Datum do — datum do kada vaZzi nalog za rad

e Opis — opis naloga za rad
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Radnik - iz padajuce liste izabrati radnika

0.]J. — iz padajuce liste izabrati OJ

H/S — da li je nalog hijerarhijski (H) ili za sve OJ (S)

Rola — rola naloga za rad

WEB apl. - sifra web aplikacije, ne moze se menjati

DT apl. — Sifra desktop aplikacije, ne moze se menjati
Prava — dodeljena prava radniku za odredenu OJ

Regbr — registracioni broj naloga za rad, ne moZe se menjati
ID - id naloga zarad, ne moze se menjati

Datumu od [Datum do (Opis Radnik 0.J. H/'S [Rela
1.1.00 5540 _ FELIKO GAVA. Aktive = [l010 - MIS - - WEBDE: OSRED - R - |

ﬁ |>
=
5

Slika 11.5 Konfiguracija sistema Tensor — nalozi za rad u app (sacuvaj/odustani)

Moguce je menjati:

Akt. — da li je nalog aktivan ili nije (D — Da, N - Ne)

Datum od - datum od kada vaZi nalog za rad

Datum do — datum do kada vaZzi nalog za rad

Opis — opis naloga za rad

Radnik - iz padajuce liste izabrati radnika

0.J. — iz padajuce liste izabrati OJ

H/S - dali je nalog hijerarhijski (H) ili za sve OJ (S)

Prava —prava dodeljena radniku (pristup ili zabrana odredenim parametrima sistema). Prava koja se
mogu dodeliti radniku su opisana u poglavlju »Startovanje programa«. Uneta prava u ovo polje se
medusobno razdvajaju pomoc¢u znaka »;«. Na primer, korisnik koji ima prava »osred_popisivac« i
»za_radnike«, u polju Prava ta prava ¢e biti ispisana u formatu »;osred_popisivac;za_radnike;«.

8

Ako Zelite da saCuvate izmene, kliknite na dugme k==, a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

D
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12 Profil naloga

Ako korisnik Zeli da promeni neke podatke na svom nalogu, treba da klikne na hiperlink sa svojim imenom,
rezimenom i njegovom oznakom, koji se nalazi u gornjem delu ekrana u sredini.

Nalozi Osnovna sredstva - ZaduZenje - Popis - Lo

OSRED - Osnovna sredstva i
04 010 (5] NIS S) FELJKO GAVA [00002632 @ L] (12 LA

Katalog o=novnih sredstava (03] ‘ Priprema popisnih lista (PL) | Popizano (TR) | Katalozi - Zifarnici

i) 00002632 - ZELJKO GAVA

Osnovna sredstva (0S) ZaduZenje radnika (05) Inventar prostorije (OS)

Brni nnnica- I

Slika 12.1 Profil naloga

Klikom na hiperlink otvara se forma za promenu profila naloga. Da bi se mogao promeniti nalog morate prvo da
kliknete na dugme Izmeni.

Korisnik

lzmena | Snimi Odustani | Podaci o sedidtu 130

Nalog - korisnicko ime: Inis

Ime: [ZELIKO

[ " .
Prezime: IGA\.-’A e "\ Select File |

Fotografija: I.jpg

Email: Izeljko.gava@nis.rs

Trenutna lozinka: I

Nowa lozinka: I

Nova lozinka (ponovo): I

Sistemska godina: I 2013
Poslovna godina: I 2013
Selektovana godina: I 2013

12
I N T S N
ma_ai

3944 301 Nis - osred NIS - Naftna industrija Srbije 127.0.0.1 30. 1. 2013 15:20:49
3943 301 Nis - osred NIS - Maftna industrija Srbije 127.0.0.1 30. 1. 2013 15:20:09

Slika 12.2 Profil naloga - korisnik

Polja u okviru naloga su:
¢ Nalog - korisnicko ime:
¢ Ime: ime korisnika
e Prezime: prezime korisnika
¢ Fotografija: naziv JPG fajla koji sadrZi fotografiju korisnika. Ako korisnik Zeli da unese ili promeni

svoju sliku u aplikaciji treba da se klikne na dugme Ml pronade sliku, klikne na nju i na

dugme Open.

Email: ime korisnika

Trenutna lozinka: ime korisnika

Nova lozinka: ime korisnika

Nova lozinka (ponovo) : ime korisnika

Sistemska godina: ne moZe se menjati. Sistemsku godinu predstavlja godina datuma operativnog

sistema.

¢ Poslovna godina: ne moZe se menjati. Poslovna godina je godina za koju se obraduje poslovanje. Ovu
godinu postavlja administrator sistema. U toku ove godine mogu da se aZuriraju svi aktivni dokumenti.
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¢ Selektovana godina: U normalnom rezimu rada selektovana godina je jednaka poslovnoj godini. Svaki
korisnik moZe privremeno da promeni selektovanu godinu. Promena vazi samo u toku jedne sesije
(logovanja). Za selektovanu godinu moZe da se ima uvid u sve dokumente, a mogu da se aZuriraju
dokumenti samo pod specijalnim uslovima.

Nakon $to se popune odgovarajuca polja, ako Zelite da sacuvate izmenu postojece naloga kliknite na dugme
Snimi, a ako Zelite da odustanete kliknite na dugme Qdustani.

Ako korisnik Zeli da promeni svoju lozinku, u polje Trenutna lozinka mora da unese trenutnu lozinku, potom u

polja Nova lozinka i Nova lozinka (ponovo) treba da unese novu lozinku (tekst u oba polja mora biti identi¢an) i
da na kraju klikne na dugme Snimi.
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13 Izlazak iz WEB aplikacije programa OSRED

Kad je zavrSen rad, iz WEB aplikacije se izlazi klikom na natpis koji se nalazi u gornjrm desnom uglu
ekrana.

2 OSRED) - psnovna sredstva - Wicrosoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools  Help "

@Back i \_/J \ﬂ @ _h /:\J Search \E'i'( Favarites Q‘ :'\‘- .,:\_,_'.. l)_l] = @Z ﬁ

Csnovna sredstva - | ZaduZenjs

Popis

REDOVAN POPIS ZAKLJUCNO SA 31.12.2008. - 31.12.2008

Radnik: _Jﬂ
Qrganizaciona jedinica; Jﬂ
Lokacija: | _],ﬂ

Address @ hkkp: fiservertensor_mjAplik_Csred_F,aspe V| Go | Links *
. | OSRED - Osnovna sredstva 3 | (H) WELJKO NOWOWIC [008021] (_)[LD H BIG
ol 00 PIC
PIC - SGL - 151

@ Dane ‘:ﬂ Local inkranet

Slika 13.1 Izlazak iz WEB aplikacije programa OSRED
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14 Prilog 1:AZuriranje OS

Ova instrukcija obradjuje procedure azuriranja osnovnih sredstava.

Dva termina ¢e se Cesto ponavljalati u ovom uputstvu, koja je potrebno objasniti »Lokacija« i »Mesto troska
(Organizaciona jedinica)«. Lokacija predstavlja prostoriju gde se nalazi OS koje se popisuje, a Mesto troska
predstavlja skup lokacija u okviru kojih se vrsi popis. Jedno mesto troska moZe da ima jednu ili vise lokacija.

Sam postupak popisa se radi po lokacijama, a ne po mestu troska, dok se izvesStavanje radi po mestu troska.

Svako osnovno sredstvo ima jedan racun na osnovu koga je kupljeno.

Svako osnovno sredstvo ima jedan artikal od koga je nastalo.

Svako osnovno sredstvo ima jednu lokaciju, gde se nalazi, kao i jednog zaduzenog radnika.

Svaki racun OS-a ima jednog poslovnog partnera (dobavljaca) na koga se odnosi. Na osnovu jednog racuna
moguce je kupiti jedno ili viSe osnovnih sredstava.

Svaki artikal, koji se koristi kao osnovno sredstvo, mora da ima definisanu odgovarajucu amortizacionu grupu.

14.1 AZuriranje osnovnih sredstava

Koraci za aZuriranje osnovnih sredstava (u daljem tekstu OS) su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popisa:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab AZuriranje osnovnih sredstava (OS) i kliknite na dugme AZuriranje (OS).

izaberite popis (ako ste veé

e U tabu Filter za osnovna sredtsva kliknite na dugme .
Inv. broj: | [

e U polje

Nakon $to je unet broj kliknite na dugme .
e Ako je trazeno OS postoji, ispod taba Filter za osnovna sredtsva bice prikazana tabela sa rezultatima
pretrage
e Kliknite na link-button u koloni "BCD", koji je u istom redu kao i OS koje Zelite da aZurirate, kako biste usli
u formu detalja izabranog OS
“

unesite oznaku OS-a, koji Zelite da azurirate

e U formi za detalje OS, kliknite na dugme
Unesite potrebne podatke OS

e Ako Zelite da saCuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
=,

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.2 Azuriranje lokacija

Koraci za aZuriranje lokacija (u daljem tekstu LOK) su:

¢ Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popiza:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAY.A 2012 |

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab AZuriranje osnovnih sredstava (OS) i kliknite na dugme Lokacije - tabela.

izaberite popis (ako ste veé

. | Oznaka: . oy . .
e U polje unesite oznaku LOK-a, koji Zelite da aZurirate
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Nakon $to je uneta oznaka kliknite na dugme .
® Ako je trazena LOK postoji, ispod filter polja bi¢e prikazana tabela sa rezultatima pretrage

rd

e U prikazanoj tabeli, kliknite na dugme
e Unesite potrebne podatke LOK

koja je u istom redu kao i LOK koju Zelite da aZurirate.

e Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

‘D

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.3 AZuriranje radnika

Koraci za azuriranje radnika su:

¢ Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popiza:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAY.A 2012 |

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab AZuriranje osnovnih sredstava (OS) i kliknite na dugme Radnici - tabela.

izaberite popis (ako ste vec

. | Oznaka: . . . . ..
e U polje unesite oznaku radnika, koga Zelite da aZurirate

Nakon $§to je uneta oznaka kliknite na dugme .
Ako je trazeni radnik postoji, ispod filter polja bic¢e prikazana tabela sa rezultatima pretrage

d

U prikazanoj tabeli, kliknite na dugme
e Unesite potrebne podatke radnika

koja je u istom redu kao i radnik koga Zelite da azurirate.

e Ako Zelite da saCuvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme
=,

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.4 Azuriranje artikla

Koraci za aZzuriranje artikla su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popiza:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab AZuriranje osnovnih sredstava (OS) i kliknite na dugme Artikli.

izaberite popis (ako ste vec

. | Oznaka: . . ey 1 ..
e U polje unesite oznaku artikla, koji Zelite da aZurirate (za osnovna sredstva, u

rsta: I«:sve> v

polju izaberite vrstu artikla "Osnovno sredstvo")

e Nakon $to je uneta oznaka kliknite na dugme .
Ako je trazeni artikal postoji, ispod filter polja bic¢e prikazana tabela sa rezultatima pretrage

e Kiliknite na link-button u koloni "Detalji", koji je u istom redu kao i artikal koji Zelite da aZurirate, kako biste
usli u formu detalja izabranog artikla

ol

e U formi za detalje artikla, kliknite na dugme
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e Unesite potrebne podatke artikla (za osnovna sredstva, artikal mora da popunjenu odgovarajucu

Amort. grupa: | 0040001-Fabricke v

=

e Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme a ako zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

.

amortizacionu grupu u polju

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.5 AZuriranje poslovnog partnera

Koraci za azuriranje poslovnog partnera (u daljem tekstu PP) su:

¢ Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popiza:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAY.A 2012 |

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab Katalozi - Sifarnici i kliknite na dugme Poslovni partneri.

izaberite popis (ako ste vec

. | Oznaka: . . ..
e U polje unesite oznaku PP-a, koga Zelite da aZurirate

Nakon $§to je uneta oznaka kliknite na dugme .
¢ Ako je traZeni PP postoji, ispod filter polja bice prikazana tabela sa rezultatima pretrage
Kliknite na link-button u koloni "Detalji", koji je u istom redu kao i PP koga Zelite da aZurirate, kako biste
usli u formu detalja izabranog PP
o

e U formi za detalje PP, kliknite na dugme
® Unesite potrebne podatke PP-a

8

e Ako Zelite da sacuvate izmene, kliknite na dugme a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

D

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.6 AZuriranje ra¢una OS

Koraci za aZuriranje racuna su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popisa:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAY.A 2012 |

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
e Na ulaznoj strani udite u tab AZuriranje osnovnih sredstava (OS) i kliknite na dugme Racuni za (OS).

izaberite popis (ako ste veé

U tabu Opseg dokumenta kliknite na dugme '
U poljima OJ, Dokument, Datum od/do unesite organizacionu jedinicu , vrstu dokumenta i vremenski
raspon racuna, na osnovu koga je kupljeno osnovno sredstvo, koji Zelite da aZurirate

e Nakon $to je uneti podaci kliknite na dugme .
Ako je trazeni racun postoji, ispod taba Opseg dokumenta bice prikazana tabela sa rezultatima pretrage
e Kliknite na link-button u koloni "UID dok.", koji je u istom redu kao i racun koje Zelite da aZurirate, kako
biste usli u formu detalja izabranog racun
Zp

e U formi za detalje racuna, kliknite na dugme
Unesite potrebne podatke racuna
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e Ako Zelite da sauvate izmene, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane od izmena kliknite na dugme

e Vracanje u prethodnu formu obavlja se klikom na dugme M

14.7 Postavljanje etiketa na osnovno sredstvo

Etikete mogu da se postave na osnovno sredstvo:

- lepljenjem samolepljive etikete na osnovno sredstvo,

- lepljenjem samolepljive etikete na nosac etikete, a zatim spojiti nosa¢ sa OS na jedan od sledecih nacina:
o povezivanjem nosaca sa osnovnim sredstvom,
o lepljenjem nosaca na osnovno sredstvo,
o buSnjem nosaca pa povezivanjem nosaca sa osnovnim sredstvom odgovaraju¢im uzicama,

- lepljenjem etikete u album osnovnih sredstava (za ona osnovna sredstva na koja nije moguce direktno

postaviti etiketu)

14.7.1 Opste napomene za postavijanje etiketa

Ako to nije mogucée postavljanje etikete prema gore navedenim primerima, etiketa se postavlja na pribliznu
poziciju po izboru radnika koji postavlja etikete. Ako uopste nije moguce postaviti etiketu na osnovno sredstvo,
etiketa se postavlja u album.

Opste napomene:
- Etikete se ne postavlja na oble povrsine i na povrSine koje su izloZene habanju
- PovrSina na koju se lepi etiketa treba da bude suva, odmaséena i o€iS¢ena od praSine.

14.7.2 Apliciranje etiketa na osnovno sredstvo
Sve etikete se postavljaju po slede¢em uputstvu.

Etikete ili etikete sa nosacem ili RFID tagovi se postavljaju na sledeca mesta:

- Kancelarijski stolovi: sa donje strane, u prednjem desnom uglu ploce stola.

- Stolice, fotelje: sa donje strane u prednjem delu. Ako su stolice drvene etiketa se lepi na donje strane
sedista, a ako je stolica prevuc¢ena tkaninom etiketa se lepi na nogu od stolice.

- Elektri¢ni uredjaji (kompjuteri, monitori, i sl.): etikete se postavljaju pored etikete sa deklaracijom
uredjaja i serijskim brojem.

- Telefoni: sa donje strane (ako je obican telefon), ako je telefaks onda sa zadnje strane

- Zidne slike: etiketa se postavlja na zadnjem delu slike u donjem levom uglu

- Automobili i druga transportna sredstva: etiketa se lepi u tehnicku knjiZicu.

- Ormani: etiketa se lepi na krajnja leva vrata ormara sa unutrasnje strane, na gornjem levom delu.

- Police: etiketa se lepi na krajnju levu bo¢nu stranicu police na srednjem prednjem delu.

- Softver: etiketa se lepi na kutiju u kojoj se nalaze mediji na kojoj se nalazi softver i uputstvo — odnosno
serijski broj.

- Posudje kuhinjsko i laboratorijsko: etiketa se lepi u album.

- Tepisi, itisoni: etiketa se lepi u album.

- Zardinjere: etiketa se lepi sa zadnje gornje desne strane, ako je pristupacna ta strana, inace se lepi sa
bocne ili prednje strane.

- Lusteri: etiketa se lepi u album.

- Zgrade: etiketa se lepi u portirnici, pored etikete lokacije portirnice

14.7.3 Postavijanje etiketa u album osnovnih sredstava

Za etikete koje ne mogu da se postave direktno na osnovno sredstvo formira se album etikete.
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Album etiketa se formira i za osnovna sredstva koja se nalaze kod drugih pravnih lica. (po potrebi)
Album etiketa se formira i za osnovna sredstva koja se nalaze u EX sredini. (po potrebi)

U album etiketa se ne stavljaju RFID tagovi, ve¢ samo odgovaraju¢e BARKOD etikete. Ako su izradjene i RFID
etikete, one se ¢uvaju na posebnom mestu predvidjenom za tu namenu.

14.8 Postavljanje etiketa na lokaciju i ozna¢avanje radnika (racunopolagaca)
Za oznacavanje lokacija se koriste iste etikete kao za oznaCavanje osnovnih sredstava.
Etiketa se u skladu sa opStim napomenama lepi sa unutrasnje strane ulaznih vrata u prostoriju u gornjem uglu

iznad Sarki.

Ako zaduZeni radnik — ratunopolaga¢ nema svoj identifikacioni barkod ili RFID karticu, etiketa se lepi na
plasti¢ni nosa¢ formata bankarske kartice i dostavlja radniku na Cuvanje.

Ako radnik ima identifikacionu karticu sa neodgovaraju¢im RFID ili BARCODE standardom, barkod etiketa se
lepi na postojecu identifikacionu karticu.
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15 Prilog 2:Prvi popis
Ova instrukcija obradjuje procedure prvog popisa.
Dva termina ¢e se Cesto ponavljalati u ovom uputstvu, koja je potrebno objasniti »Lokacija« i »Mesto troska
(Organizaciona jedinica)«. Lokacija predstavlja prostoriju gde se nalazi OS koje se popisuje, a Mesto troska

predstavlja skup lokacija u okviru kojih se vrsi popis. Jedno mesto troska moZe da ima jednu ili vise lokacija.

Sam postupak popisa se radi po lokacijama, a ne po mestu troska, dok se izvesStavanje radi po mestu troska.

15.1 Stampa spiska etiketa (OS; Lokacija; Radnika)

Koraci za pripremu spiska lokacija za O.J-MT, gde PK ide na popis su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popisa:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)
Na ulaznoj strani udite u tab Katalozi-Sifarnici i kliknite na dugme Lokacije.
e U tabu Uslovi za izbor kliknite na dugme Novi izbor.

Organizacions
ST . o | MIE EE -
® Iz padajuce liste u polju jedinica; I =l

se vrSiti popis
e Nakon §to je izabrana OJ kliknite na dugme TraZi.
e Kliknite na dugme Spisak etiketa lok..
Klikom na dugme Spisak etiketa lok. se na ekranu dobija prikaz PDF izvestaja pre Stampe, koji se moze

izaberite popis (ako ste vec

izaberite OJ, gde ¢e

sacuvati na lokalnom racunaru klikom na dugme ili odStampati na laserskom Stampacu klikom na dugme

SPISAK ETIKETA ZA LOKACIJE PO OJ - MT

DTD4—_
RIBARSTVO

OJ - MT: 0-DTD RIBARSTVO DOO

R.B. Ext. oznaka Oznaka Maziv erifikovao Polpis
1 00 00001 DTD RIBARSTVO

2 0000 00000 MNepoznata lokacija

3 o1 00002 Backi Jarak

4 9501 00194 MALOPRODAJMI OBJEKAT

5 96 00195 Movi KneZevac

5] 9601 00196 STAN

Slika 15.1 Spisak lokacija

Koraci za pripremu albuma radnika su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popiza:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)

e Na ulaznoj strani udite u tab Katalozi-Sifarnici i kliknite na dugme Radnici.
U tabu Uslovi za izbor kliknite na dugme Novi izbor.

izaberite popis (ako ste vec
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Org. jedinica:;

e ]z padajuce liste u polju
albumu radnika nalaze svi radnici, ostavite ovo polje prazno)
Nakon §to je izabrana OJ kliknite na dugme Trazi.

e Kliknite na dugme Album radnika.

e Klikom na dugme Album radnika se na ekranu dobija prikaz albuma radnika.

ALBUM RADNIKA

L]
DTD—
RIBARSTVO

ATILA ABRAHAM 002471 Ou: 505 - OdrZavanje Ban. Arandelovo
DEJAN ALADZIC 002472 0J: 03 - Standardizacija

Slika 15.2 Album radnika

Koraci za pripremu spiska etiketa OS za OJ-MT, gde PK ide na popis su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

Broj popisa:

| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste
izabrali popis, preskocite ovaj korak)

e Na ulaznoj strani udite u tab Priprema popisnih lista (PL) i kliknite na dugme Osnovna sredstva (PL).

e U tabu Izbor uslova za filtriranje podataka kliknite na dugme IE‘
Chl - BAT:

e U polje
se vrSiti popis

e Nakon §to je izabrana OJ kliknite na dugme .
Udite u tab Dopunske opcije i kliknite na dugme Spisak OS po OJ-MT.

e Klikom na dugme Spisak OS po OJ-MT se na ekranu dobija prikaz spiska etiketa svih OS.

N OSNOVNA SREDSTVA
——
DTDL
RIBARSTVO S G
R.B. SAP ext broj Maziv OS5 Serjskibroy  Barkod  Zadudend radnik Album  Vrats etikets Varifikovso Potpis

FaduZena O.J. - MT: 40501 - DC BacZki Jarak

| okacija: 00002 - 01 - Balki Jarak

[T Toas ZAMRZIVAE OO0 A005CE CTF R Eamod 2% 110

z 10202 PUTNA RAMPA & metara sa PRIJEMNIKOM OCIF3 NN NN Barkod 2x11n
| FOTOCELISOM

3 10203 PUTNA RAMPA & metara sa PRIJEMNIKOM OCIFS NN NN Barkod 2% 11n
| FOTOCELISOM

4 10488 ZEMZIVAE UDD 4005CE GC350 NN NN Barkod 2x11n

5 10401 ZAMRZIVAE UDD 400SCE 0C353 NN MN Earkod 2% 11n

§ 10507 ZAMRITVAE UDD 4005CE GC383 NN MM Barkod 2% 110

7 10515 ZAMRZIVAE UDD 400SCE 0C383 NN NN Barkod 2% 11n

B 10516 ZAMRZIVAE UDD 400SCE OC386 NN MN Barkod 2% 110

§ 10518 ZAMRIVAE UDD 4005CE GC388 NN MM Barkod 2% 110

=
=]

!
=

10523 ZAMRZIVAE UDD 4D0SCE 0C3A3 NN NN :
10528 FAMRITVAE UDD 4005CE OC3AF WM HN E I I Q Q B @
12 10531 ZANMRZIVAE UDD 400SCE OC383 NN BN &

Slika 15.3 Spisak etiketa OS-a
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izaberite popis (ako ste vec

3 J| unesite eksternu oznaku ili naziv OJ, gde ¢e
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15.2 Postavljanje etiketa na osnovno sredstvo

Etikete mogu da se postave na osnovno sredstvo:

- lepljenjem samolepljive etikete na osnovno sredstvo,

- lepljenjem samolepljive etikete na nosac etikete, a zatim spojiti nosa¢ sa OS na jedan od sledec¢ih nacina:
o povezivanjem nosac¢a sa osnovnim sredstvom,
o lepljenjem nosaca na osnovno sredstvo,
o buSnjem nosaca pa povezivanjem nosaca sa osnovnim sredstvom odgovaraju¢im uzicama,

- lepljenjem etikete u album osnovnih sredstava (za ona osnovna sredstva na koja nije moguce direktno

postaviti etiketu)

15.2.1 Opste napomene za postavijanje etiketa

Ako nije moguce postaviti etiketu po gore navedenim primerima, etiketa se postavlja na pribliznu poziciju po
izboru radnika koji postavlja etikete. Ako uopste nije moguce postaviti etiketu na osnovno sredstvo, etiketa se
postavlja u album.
Opste napomene:

- Etikete se ne postavlja na oble povrsine i na povrSine koje su izloZene habanju

- PovrSina na koju se lepi etiketa treba da bude suva, odmasc¢ena i ocis¢ena od prasine.

15.2.2 Apliciranje etiketa na osnovno sredstvo

Sve etikete se postavljaju po slede¢em uputstvu.
Etikete ili etikete sa nosacem ili RFID tagovi se postavljaju na sledeca mesta:

- Kancelarijski stolovi: sa donje strane, u prednjem desnom uglu ploce stola.

- Stolice, fotelje: sa donje strane u prednjem delu. Ako su stolice drvene etiketa se lepi na donje strane
sedista, a ako je stolica prevucena tkaninom etiketa se lepi na nogu od stolice.

- Elektri¢ni uredjaji (kompjuteri, monitori, i sl.): etikete se postavljaju pored etikete sa deklaracijom
uredjaja i serijskim brojem.

- Telefoni: sa donje strane (ako je obican telefon), ako je telefaks onda sa zadnje strane

- Zidne slike: etiketa se postavlja na zadnjem delu slike u donjem levom uglu

- Automobili i druga transportna sredstva: etiketa se lepi u tehnicku knjiZicu.

- Ormani: etiketa se lepi na krajnja leva vrata ormara sa unutrasnje strane, na gornjem levom delu.

- Police: etiketa se lepi na krajnju levu bo¢nu stranicu police na srednjem prednjem delu.

- Softver: etiketa se lepi na kutiju u kojoj se nalaze mediji na kojoj se nalazi softver i uputstvo — odnosno
serijski broj.

- Posudje kuhinjsko i laboratorijsko: etiketa se lepi u album.

- Tepisi, itisoni: etiketa se lepi u album.

- Zardinjere: etiketa se lepi sa zadnje gornje desne strane, ako je pristupacna ta strana, inace se lepi sa
bocne ili prednje strane.

- Lusteri: etiketa se lepi u album.

- Zgrade: etiketa se lepi u portirnici, pored etikete lokacije portirnice

15.2.3 Postavljanje etiketa u album osnovnih sredstava
Za etikete koje ne mogu da se postave direktno na osnovno sredstvo formira se album etikete.
Album etiketa se formira i za osnovna sredstva koja se nalaze kod drugih pravnih lica. (po potrebi)

Album etiketa se formira i za osnovna sredstva koja se nalaze u EX sredini. (po potrebi)

U album etiketa se ne stavljaju RFID tagovi, ve¢ samo odgovaraju¢e BARKOD etikete. Ako su izradjene i RFID
etikete, one se ¢uvaju na posebnom mestu predvidjenom za tu namenu.

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 122



WEI OSRED c%/;,w CInformaciond Sisterme tsisw

15.3 Postavljanje etiketa na lokaciju i oznacavanje radnika (ra¢unopolagaca)

Za oznacavanje lokacija se koriste iste etikete kao za oznacavanje osnovnih sredstava.
Etiketa se u skladu sa opStim napomenama lepi sa unutrasnje strane ulaznih vrata u prostoriju u gornjem uglu
iznad Sarki.

Ako zaduZeni radnik — racunopolagac¢ nema svoj identifikacioni barkod ili RFID karticu, etiketa se lepi na
plasti¢ni nosac¢ formata bankarske kartice i dostavlja radniku na ¢uvanje.

Ako radnik ima identifikacionu karticu sa neodgovaraju¢im RFID ili BARCODE standardom, barkod etiketa se

lepi na postojecu identifikacionu karticu.
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16 Prilog 3:0Ostali popisi

Ova instrukcija obradjuje procedure popisa nakon prvog izvrSenog popisa.

Dva termina ¢e se Cesto ponavljalati u ovom uputstvu, koja je potrebno objasniti »Lokacija« i »Mesto troska
(Organizaciona jedinica)«. Lokacija predstavlja prostoriju gde se nalazi OS koje se popisuje, a Mesto troska
predstavlja skup lokacija u okviru kojih se vrsi popis. Jedno mesto troska moZe da ima jednu ili vise lokacija.

Sam postupak popisa se radi po lokacijama, a ne po mestu troska, dok se izvesStavanje radi po mestu troska.

16.1 Otvaranje popisa

Koraci za otvaranje popisa, gde PK ide na popis su:

e Ulogovati se u OS-WEB (ako ste ve¢ ulogovani, preskocite ovaj korak)

e Na ulaznoj strani iz padajuce liste

Broj popisa:
| 001 - Popis OSN. SREDSTAYA 2012 =

izaberite popis (ako ste vec

izabrali popis, preskocite ovaj korak)

e Na ulaznoj strani udite u tab Sistem-OSRED i kliknite na dugme Popisi, kako biste usli u formu za
unos/izmenu popisa.

e Ako Zelite da unesete novi popis, kliknite na dugme Unos, §to otvara novi red za unos podataka o popisu.

e Ako zelite da promenite podatke o nekom popisu, kliknite na dugme ﬂ, koje se nalazi u istom redu kao i
popis koji Zelite da menjate.

¢ Polja u popisu su:

Oznaka — oznaka popisa

Opis — opis / naziv popisa

Datum otvaranja— datum otvaranja popisa

Zakljucen- da li je popis zakljucen ili nije (D — da, N — ne)

Datum zatvaranja — datum zatvaranja popisa

o

O O O O

Ako Zelite da saCuvate unos/izmenu popisa, kliknite na dugme , a ako Zelite da odustane kliknite na

dugme .

16.2 Procedure popisa

1. Preuzimanje podataka iz SAP-a (ovaj korak ne radi popisna komisija)
2. Promena vrste etiketa na OS, program OS-WEB, pojedina¢no za OS

opoo

o

g.

h

Unutra metalni (podrazumeva se da ne postoji nemetalna povrsina, koja nije izloZzena habanju. na
koju bi se lepila RFID etiketa 25 x 75 mm). Vrsta etikete: 04.

Unutra nemetalni. Vrsta etikete: 03.

Napolju. Vrsta etikete: 05.

Napolju eksplozivna sredina. Vrsta etikete: 06.

U albumu (A) — katalogu OS na koja ne moze da se zalepi etiketa ili tag, (npr rezervoar u zemlji,
posudje, tepisi, nedostupna i sl.). Vrsta etikete: O1.

U albumu (P) — katalogu OS kod drugih pravnih lica (PP). Vrsta etikete: 01. (ovaj album se radi
po potrebi)

U albumu (E) — katalogu OS koja se nalaze u ex sredini. Vrsta etikete O1. (ovaj album se radi po
potrebi)

NN - nedefinisana — prazno polje.

3. Na OS-WEB-u postavljanje statusa da se etiketa nalazi

a.
b.
c.

Na OS (D)
U albumu (A) a ne na OS (D)
U albumu (P)
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d. U albumu (E)

4. Stampanje etiketa i tagova eventualno

5. Nalog za Stampanje: Pre Stampanja etiketa potrebno je otvoriti nalog za Stampanje etiketa, u okviru koga
se definiSe koje vrste etiketa se Stampaju za koja OS i lokacije.

6. Stampa spiska etiketa lokacija i etiketa OS za 0.j. — mesto troska

7. Povezivanje OS i RFID

a. Povezivanje preko trakera (OS-MOB)

8. Otvaranje popisa

9. Formiranje i Stampanje popisnih lista.

10. Prebacivanje podataka sa PC baze na traker.

11. Konfiguracija programa na trakeru. (p.k. uz uputstvo). Postavljanje/skidanje obaveznog ucitavanja
barkoda pri pocetku popisa.

12. Lodovanje programa na traker. (pk-ne, radi administrator OS)

13. Pokretanja programa na trakeru (ucitavanje sopstvenog barkod-a. Proveriti konfiguraciju trakera).

14. Pre samog popisa odgovornom licu poslati spisak OS-a da ga pregladaju kako bi mogli da izvrSe
identifikaciju OS-a i njihovu lokaciju. Ako je izvrSena identifikacija OS-a traZiti od odgovornih lica da
daju na uvid album kataloga etiketa OS-a koja se ne lepe na OS. Album OS ostaje odgovornom licu po
zavrSetku popisa.

15. Popis sa trakerom ()

a. Lepljenje etiketa na lokacije, OS, ili album i kartice radnika, prema spisku etiketa (paraf za
svaku etiketu radnik/popisivac i gde je zalepljena)

b. Skeniranje: lokacija, radnik, OS — osnovni postupak, unosenje napomene.

c. Skeniranje: lokacija, neutralni radnik (NT0000), OS.

d. Skeniranje iz albuma lokacija / neutralna lokacija (-NTO000), radnik / neutralni radnik (NT0000),
OS

e. Neispravna etiketa ukucavanje etiketa (ili pretraZivanje naziva ili SAP br. Ili barkoda),
oznacavanje da treba da se ponovo Stampa.

i. Predlog za rashod: skeniranje (ili izbor) neutralne lokacije (ili stvarne), radnika koji je
dao predlog za rashod (ili neutralnog) i OS. Ukucati napomenu (komisija daje predlog na
osnovu preloga zaduzenog lica ili rukovodioca) iz padajuce liste izabrati odgovorajuci
status 'Predlog za rashod' pa potvrditi.

f. Popis bez skeniranja etiketa na trakeru,

i. Rucno ukucavanjem svih podataka (lokacija, radnik, OS).

ii. Izborom iz tabela (lokacija, radnik, OS).

g. Promena statusa OS: Dugme isprazni, po potrebi skenirati neutralnu lokaciju i neutralnog
radnike, ili zeljenu lokaciju i zeljenog radnika, pa skeniraj OS, pa izaberi status iz padajuce liste,
po potrebi ukucati napomenu, pa snimi.

h. Pregled poslednjih 5,10, 100 kom

i. Storniranje popisanog OS

i. Varijanta 1 naci popisano OS i kliknuti na dugme »x«
ii. Varijanta 2 po proceduri za promenu statusa postaviti status 'Nepopisano'
Pretrazivanje OS po nazivu, SAP ext. Broju, Bar kodu, Statusu,
Pretrazivanje lokacija po nazivu, SAP ext. Broju, Bar kodu,
Pretrazivanje radnika po nazivu, SAP ext. Broju, Bar kodu,
. Pretrazivanje inventara prostorije — lokacije na trakeru
Predlog za manjak na teret radnika ili kompanije. (po proceduri za promenu statusa postaviti
status manjak na teret radnika ili kompanije)

0. Ponistavanje RFID oznake

Dodeljivanje RFID oznake — povezivanje

g- Obrada viska (Visak) — novo OS koje nema eksterni SAP broj. U trakeru se pojavi novi barkod
koji se prepise u formular za visak.

r. Obrada viska (Visak) — novo OS koje ima eksterni SAP broj. U trakeru se pojavi novi barkod koji
se prepise u formular za visak.

s. Prenos rezultata popisa sa trakera na server preko WEB-a. (vracanje podataka o popisu).
Kontrola izvrsenih akcija na OS-WEB-u

t. Spisak inventara prostorije

55 FT

o
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16. Stampa popisne liste WEB (za potpis $efa)

17. Izvestaj o popisu

tsisw

18. Stampa drugih izvestaja preko WEB-a (apsolutni relativni viskovi i manjkovi) — Popisna lista nije
konac¢na, dok se svi popisi ne zavrse.

Potrebna sredstva za popis za popisnu komisiju.

Osnovni
set

Ako postoji
dostupan
WEB

Za RFID
oznacavanje

Ako postoji
mrezna
veza sa PC

Za EX
uslove

Specijalno
—nosi se
PC

Stampaju
se etikete
na terenu

Radni nalog za popis i licnu
kartu.

D

Korisni¢ko ime i lozinka
(pamti se) za pristup WEB DT
i MOB programu.

Popisna lista (sort po barkodu
ili po SAP broju)

Album OS za izabranu OJ

Spisak OS za izabranu OJ i
vrstu etiketa (tabela, sort po
SAP broju)

Spisak novih etiketa za OS po
vrsti etikete (sort po SAP
broju)

Nove etikete za OS (sort po
SAP broju)

Album radnika (sort po
prezimenu radnika)

Nove etikete za RADNIKE
(sortirane po SAP broju ili po
barkodu)

Spisak novih etiketa za
LOKACIJE (sort po externom
broju)

Nove etikete za LOKACIJE
(sort po externom broju),

Rezervni RFID tagovi (10 kom
za eventualnu zamenu)

Servisne barkod etikete
(neutralna lokacija, neutralni
radnik),

Traker napunjen sa podacima
(sa punim baterijama),

D
(skener
barkoda)

D
(skener
RFID-a)

Dok — kolevka sa kablom za
napajanje,

Punjac baterija,

Rezervne baterije za traker i
RFID citac, ako se popisuje sa
RFID

Stampac¢ barkod etiketa sa
mreZnim i kominik. kablom i
praznim etiketama i ribonom

Prazni formulari za viSak (min
10 kom),

Prazni formulari za album OS
(min 10 kom),

PP oprema ako se ide na
posebna mesta,

Formular za izvestaj o popisu

D
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(sa WEB),

SluZbena beleZnica, olovka D
grafitna i hemijska i gumica,

Flash memorija,

Mobilni telefon,

Bateriska lampa,

J|g|T

(Laptop i Stampac u D
specijalnim sluc¢ajevima),

Izvrsiti proveru primljene D
opreme i potpisati revers o
prijemu.

Uputstvo za rad sa trakerom D

Oznacavanje OS i lokacija D
(uputstvo)

Procedure popisa (uputstvo) D

Uputstvo za rad sa TENSOR — D
OSRED — WEB app

Uputstvo za rad sa TENSOR — D
OSRED - DT app

Dokumentacija koju popisna komisija (PK) mora da nosi sa sobom prilikom popisa:

1.

2.
3.
4

AN

10.
11.

12.

13.
14.
15.

Spisak etiketa za lokacije po OJ-MT, gde PK ide da vrsi popis

Etikete lokacija sa spiska lokacija;

Selekcija vrste etikete (Barkod 2 x 1 in, RFID 3 x 1 in, RFID — fl.met, RFID - rigid, RFID — EX)

Spisak OS za izabranu OJ-MT, gde PK ide da vrsi popis, SORT po SAP broju (tabela sa kolonama «RB«,
«SAP«, «Barkod«, »Naziv«, »Lokacija« i »Vrsta etikete«);

Album OS za izabranu OJ-MT gde PK ide da vrsi popis (samo ako postoje OS koja su stavljena u album);
Spisak etiketa OS za vrstu etikete «<RFID 3 x 1 in» + etikete OS sa tog spiska (samo ako postoje OS na koja
se lepi ova vrsta etikete);

Spisak etiketa OS za vrstu etikete «RFID — fl.met» + etikete OS sa tog spiska (samo ako postoje OS na koja
se lepi ova vrsta etikete);

Spisak etiketa OS za vrstu etikete «RFID — rigid» + etikete OS sa tog spiska (samo ako postoje OS na koja se
lepi ova vrsta etikete);

Spisak etiketa OS za vrstu etikete «RFID — EX» (samo ako postoje OS na koja se lepi ova vrsta etikete);
Popisna lista svih OS u OJ-MT, gde PK ide da vrsi popis, SORT po SAP broju ili barkodu;

Album radnika u OJ-MT, gde PK ide da vrsi popis + etikete radnika sa tog spiska (etikete se Stampaju samo
po potrebi);

Servisne barkod etikete (neutralna lokacija, neutralni radnik), vrsta etikete »Barkod 2x1 in«; Svaki popisivac¢
mora da ima za sebe odStampane servisne etikete i zalepljene u njihovu beleznicu, kako bi ih mogao koristiti
prilikom popisa. Razmak izmedu etiketa bi trebao bude barem Scm ili da budu na odvojenim stranicama
beleske, kako bi bih traker mogao neometano procitati.

Prazni listovi za album OS (min 10 komada);

Prazni formulari za viSak (min 10 komada);

Formulari izvestaja sa popisa (min 2 komada);

16.3 Procedura popisne komisije nakon dolaska sa popisa

Popisna komisija, nakon dolaska sa popisa treba obaviti sledece procedure:

1 - donesu trakere i prate¢u dokumentaciju,

2 - razdruze RFID tagovi koji su bespotrebno pridruzeni (povezani).

3 - upload-uju podatke sa trakera — popisa na server.

4 - verifikuju upload-ovane podatke sa popisa na serveru u okviru taba Popisano (TR), ru¢no izvrsSe eventualne
korekcije preuzetih podataka.

5 - prenesu podatke sa trakera (TR) u mati¢ni slog osnovnih sredstava (OS).

6 - skeniraju doneti dokumenti sa popisa (npr. za rashod i slicno) i upload-uju na server
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7 - prenese nova baza sa servera na traker, posle obrade svih trakera i dokumenata svih popisnih komisija.

8 - preda potpisan izvestaj o popisu

9 - iznesu svoja zapaZanja i sugestije

10 - dobiju instrukcije o daljem radu - eventualnim izmenama procedura

11 - load-uju eventualni novi programi na traker, probaju rad trakera (da se ne bi desilo da prekucavaju barkodove
i sli¢ne greske)

12 - preuzmu nova uputstva za rad (u elektronskom obliku)

13 - formiraju novi nalozi za Stampu etiketa (npr potrebna je druga vrsta etiketa ili oste¢ena etiketa).

14 - u popisnim listama donetim sa popisima markerom oznaciti sva ona OS koja ce se ponovo obradjivati u
drugom prolazu. Drugi prolaz ne mora da radi ista ekipa koja je radila prvi prolaz.

15 - iz programa Stampati popisne liste sa preuzetim podacima

16 - Stampu spiskova i etiketa vrsi PK

17 - preuzmu Stampani spiskovi i etikete za novi popis

16.4 Popis osnovnih sredstava pomocu trakera
Da bi se izvrSio popis osnovnih sredstava pomocu uredaja potrebno je:

Obeleziti osnovna sredstva i lokacije barkod oznakama i obezbediti album sa barkod oznakama radnika
Izvrsiti prijem podataka koji ¢e se popisivati

Podesiti datum i vreme na trakeru

Proveriti da li je baterija puna. U toku popisa redovno dopunjavati bateriju.

Al e

16.4.1 Otvaranje forme popisa na trakeru
1. Aktivirati uredaj pritiskom na dugme za startovanje na tastaturi uredaja.

2. Otvoriti Start meni blagim klikom olov¢ice na dugme Start u gornjem levom delu ekrana. Pokrenuti
program klikom na opciju Popis OS.

pgh W EE
10:44 PM

ﬁl Internet Explorer  information

& Messaging
%, Phone

M Popis 05

[®. File Explorer
' MNoktes

I= Programs

5} Settings
{?) Help

3. Kliknuti na dugme Popis.
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Korisnikl:l ﬂ

Prijem/ Slanje

Konfiguracija

Browser

Izlaz

4. Nakon toga se otvara forma iz koje se obavlja popis.
Barkod

Lokacija

X

! |k

|

:| Potrebna etiketa

Radnik| E
| | |
s, sred, | E g
| |
Mapormena

Status |1 - Popisano -
Tip etikete -
Wrskafkolic, |05 v|| ”

[[] Potrebna etiketa Etiketana 05 [d

Pregled Unos Pomoc Izlaz

Slika 16.1 Forma za popis

16.4.2 Skeniranje barkod oznaka

Skeniranje se obavlja usmeravanjem gornjeg dela trakera ka barkod oznaci i stiskom na donje plavo dugme, koje
se nalazi na levoj bo¢noj strani trakera. Pojavljuje se laserski zrak, koji treba postaviti horizontalno u odnosu na

barkod oznaku koja se skenira.

Napomena:

Da bi se obavilo skeniranje, kursor mora da bude postavljen u polje Barkod. Ukoliko kursor nije u polju, kliknuti
olovcicom u njega i sacekati da se pojavi kursor.
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WEIB OSRRED c%/;,,w c%mmmgm Sistomi
Barkod
Lokacija

2

:l Potrebna etiketa

Radrik. | E
| | |
Jsn.sred, | E g
| |
MNapormnena

Stakus (1 - Popisano

Tip etikete

Vrstalkolic, 05 - ||

[ ] Potrebna etiketa Etiketana 03 |

Pregled Unos Pomoc Izlaz

Slika 16.2 Forma popisa

Redosled skeniranja barkodova:
1. Lokacija
2. Radnik
3. Osnovno sredstvo

- Nije moguce skenirati osnovno sredstvo, ako prethodno nisu izabrani/skenirani lokacija i radnik.
- Nije moguce skenirati radnika, ako prethodno nije izabrana/skenirana lokacija

tsisw

- Skeniranjem barkoda lokacije, polja o skeniranom radniku i osnovnom sredstvu ostaju prazna i spremna za

prijem novih podataka.

- Skeniranjem barkoda radnika, polje o skeniranom osnovnom sredstvu ostaje prazno i spremno za skeniranje

novog osnovnog sredstva.

Skenirati barkod nalepnicu lokacije, skenirati barkod radnika (iz spiska barkodova radnika), a zatim skenirati sva
osnovna sredstva koja duzi skenirani radnik. Ukoliko viSe radnika duzi OS u jednoj prostoriji nije potrebno
ponovo skenirati lokaciju, ve¢ nakon zavrSenog skeniranja OS koja duzi prvi radnik, skenirati barkod drugog

radnika i popisati osnovna sredstva koja on duZi.

Skeniranjem osnovnog sredstva u popisnoj listi na uredaju, osnovno sredstvo se postavlja u polju Status na

Popisano.

Ako se isto osnovno sredstvo popise na dve razlicite lokacije ili dva radnika pamti se uvek poslednje skeniranje.

Podaci o prethodnom skeniranju se gube.

Nakon Sto se osnovno sredstvo unese u uredaj, iz padajuce liste u polju Status treba izabrati status tog osnovnog

sredstva, pa kliknuti na dugme sa slikom diskete .

Statusi OS mogu biti:

¢ Popisano — automatski postavlja prilikom skeniranja barkoda OS

Manjak — rucno se postavlja (OS nije pronadeno)

Nepravilan popis —
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Nakon $to se osnovno sredstvo unese u uredaj, iz padajuce liste u polju Tip etikete treba izabrati tip etikete tog

osnovnog sredstva, pa kliknuti na dugme sa slikom diskete . Tipovi etiketa mogu biti:

e Barkod 2 x 1 in — lepi se na radnike i u album (to jest za OS na koja ne moZe da se zalepi etiketa ili tag,
npr. rezervoar u zemlji, posudje, tepisi i sl.)

¢ Mini barkod -

e RFID 3 x 1in - lepi se na namestaj, lokacije, na nemetalnu povrsinu OS-a, koja nije izloZena habanju

e RFID - fl.met — lepi se na metalna OS koja se nalaze unutra (podrazumeva se da ne postoji nemetalna
povrsina, koja nije izloZena habanju, na koju bi se lepila RFID etiketa)

e RFID - rigid - stavlja se na OS koja se nalaze napolju i koja su u neksplozivnoj sredini

e RFID - EX - stavlja se na OS koja se nalaze napolju i koja su u eksplozivnoj sredini

Nakon $to se osnovno sredstvo unese u uredaj, iz padajuce liste, u polju Vrsta/kolic. treba izabrati vrstu tog

sredstva, njegovu koli¢inu i jedinicu mere, pa kliknuti na dugme sa slikom diskete . Vrste sredstva mogu biti:
¢ OS - osnovno sredstvo

SI - sitan inventar

PM - potros$ni materijal

TR — trgovinska roba

KN - knjige

CA - casopisi

VB - vanbilansna sredstva

Nakon Sto se izabere vrsta sredstva, u polje levo od njega uneti ukupnu koli¢inu tog sredstva, a iz padajuce liste
desno od tekst polja izabrati jedinicu mere. Ako je vrsta sredstva ,,0S%, kol¢ina se automatski podesSava na ,,1*, a
jedinica mere na ,Jkom* i ne moZe se menjati.

U polju Napomena moguce je uneti eventualnu napomenu vezanu za skenirano osnovno sredstvo, pa je klikom na
dugme sa slikom diskete [ snimiti u bazu podataka.

Ako je iz bilo kog razloga oStecena barkod etiketa osnovnog sredstva ili nije zalepljena, nakon ru¢nog popisa
osnovnog sredstva, Striklirati polje Potrebna etiketa ispod polja sa podacima o osnovnom sredstvu i kliknuti na

dugme sa slikom diskete .

Ukoliko se smatra da popisano osnovno sredstvo treba da se rashoduje, iz padajuceg menija u polju Status izabrati

Rashod i kliknuti na dugme sa slikom diskete .
Ukoliko etiketa sa barkodom nije na osnovnom sredstvu, ve¢ se nalazi u albumu, odstiklirati polje Etiketa na OS

i kliknuti na dugme sa slikom diskete .
Ukoliko je etiketa lokacije oStecena ili nije zalepljena, Stiklirati polje Potrebna etiketa neposredno ispod polja sa

oznakom lokacije i kliknuti na dugme sa slikom diskete |

Ukoliko dode do greske pri skeniranju podataka, ponoviti skeniranje za osnovno sredstvo sa ispravnim podacima.
Predhodno skenirani podaci ¢e biti izbrisani.

16.4.2.1 Storniranje popisanog OS

Kliknite na dugme Pregled u donjem levom uglu forme Popis. Iz menija koje se otvorio kliknite na opciju
Popisana OS, $to otvara novi prozor u okviru koga vrsi pretraga i pregled popisanih OS. U okviru tog nmﬁ

prozora pronaci OS koje se Zeli stornirati (u gornjem delu ekrana uneti parametere pretrage i klikom na dugme
se vrsi pretraga), obelezite ga klikom olovcice i kliknite na dugme ”X” pri dnu prozora.

Ovaj metod stoniranja se najceSc¢e koristi kada tokom popisa OS-a, ako popisiva¢ primeti da je ranije pogre$no
popisao neko OS.
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16.4.2.2 Obrada viska kada novo OS nema eksterni broj

Ukoliko se u toku popisa skenira barkod oznaka osnovnog sredstva, koje nije u bazi podataka, u polju naziva OS
pojavi se poruka Nepoznato OS. Ova osnovna sredstva treba uneti u izveStaj osnovnih sredstava koja nisu u bazi
popisa klikom na Unos >> Novo OS u okviru forme Popis.

Kada se otvori forma za unos novog OS, u polju Naziv treba uneti $to detaljniji naziv OS, koje se navodi kao
viSak, a u polju Vrsta/kolic. treba izabrati vrstu tog sredstva, njegovu koli¢inu i jedinicu mere, pa kliknite dugme

sa slikom diskete . Aplikacija tom novom OS automatski dodeljuje novu jedinstvenu barkod oznaku, koju
prepisuje u polje Ekst. br. Potom, da biste popisali novo uneto OS, u okviru te iste forme kliknite dugme

»Prenesi« u donjem desnom uglu i kliknite dugme sa slikom diskete || ispod njega.

Napomena.- Prilikom popisa novog OS, ne sme se zaboraviti da se prvo skeniraju lokacija na kojoj se
nalazi to novo uneto OS i radnik koji duZi to novo OS.

Za svako OS koje se oznaci da je viSak potrebno je popuniti formular za evidenciju OS koja nisu u bazi podataka
(to jest formular za visak).
Barkad ﬁ EI

Lokacija E
| |
:| Pokrebna etiketa =
Radnik | E

| | |
Osn.sred, | E g
| |
Mapomena ||:

-

Status |1 - Popisanao - TR

Tip etikete |1 - Barkod 2 % 1 in -

yrstafkall MOva lokacija

|:| Patre s
RFID povezivanje

Pregled Unos|Pomoc Izlaz

Slika 16.3 Forma popisa — novo OS

Maziv ||

Ekst, br. | |

wrstafkolic, [05 || | |

Prenesi Pocetna Izlaz

Slika 16.4 Forma popisa — unos novog OS
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16.4.2.3 Obrada viska kada novo OS ima eksterni broj

Ukoliko se u toku popisa skenira barkod oznaka osnovnog sredstva, koje nije u bazi podataka u polju naziva OS
pojavi se poruka Nepoznato OS. Ova osnovna sredstva treba uneti u izveStaj osnovnih sredstava koja nisu u bazi
popisa klikom na Unos >> Novo OS u okviru forme Popis.

Kada se otvori forma za unos novog OS, u polju Naziv treba uneti Sto detaljniji naziv OS i u polje Ekst. br. uneti
eksterni broj tog OS, koje se navodi kao viSak, a u polju Vrsta/kolic. treba izabrati vrstu tog sredstva, njegovu

koli¢inu i jedinicu mere, pa kliknite dugme sa slikom diskete . Aplikacija tom novom OS automatski dodeljuje
novu jedinstvenu barkod oznaku. Potom, da biste popisali novo uneto OS, u okviru te iste forme kliknite dugme

»Prenesi« u donjem desnom uglu i kliknite dugme sa slikom diskete || ispod njega.

Napomena.- Prilikom popisa novog OS, ne sme se zaboraviti da se prvo skeniraju lokacija na kojoj se
nalazi to novo uneto OS i radnik koji duZi to novo OS.

Za svako OS koje se oznaci da je viSak potrebno je popuniti formular za evidenciju OS koja nisu u bazi podataka
(to jest formular za visak).

16.4.2.4 Unos nove lokacije

Ukoliko se u toku popisa naide na lokaciju koja nije u bazi podataka, mogu¢ je njen rucni unos. Forma za unos
lokacije otvara se klikom na Unos >> Nova lokacija u okviru forme Popis.

Na formi za unos nove lokacije potrebno je uneti naziv lokacije, a ukoliko je poznat, i eksterni broj lokacije.
Jedinstvena oznaka lokacije ¢e biti automatski generisana. Ova oznaka ¢e biti upisana i u polje Ekst. br. ukoliko

nije unet eksterni broj. Klikom na dugme sa slikom diskete L nova lokacija ¢e biti sacuvana. Moguc¢ je i direktan
prenos nove lokacije na formu za popis klikom na dugme »Prenesi« u donjem desnom uglu.

Barkod | ﬂ EI
Lokacija E

[ ] Potrebna etiketa [
Radnikl E
| | |
Osn.sred, | E g

| |
MNapomena ||:

Status |1 - Popisano - TR -
Tip etikete 1 - Barkad 2 % 1 in -
‘rstafkol
[]Potreg Mowo OS R |
RFID povezivanje

Pregled (Unos|Pomoc Izlaz

Slika 16.5 Forma popisa — nova lokacija
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Maziv |

Ekst. br. | |

Prenesi Pocetna Izlaz

Slika 16.6 Forma popisa — unos nove lokacije
16.4.2.5 Kontinualno skeniranje RFID tagova OS

U toku popisa, ako PK resi da hoée da vrsi kontinualno skeniranje RFID u toku popisa (to jest da dva ili vise
RFID taga popiSe odjednom), PK mora prvo da aktivira tu opciju, koja je opisana u poglavlju »Konektovanje
RFID c¢itaca sa aplikacijom i podeSavanje snage RFID cCitaca«.

Tokom popisa OS, drZze¢i dugme za ocitavanje na RFID ¢itacu, priblizavati RFID tagove koji se Zele popisati
¢itacu i aplikacija ¢e svaki skenirani RFID broj ispisivati jedan ispod drugog.

Tokom kontualnog skeniranja drzati dugme za ocitavanje na RFID citacu pritisnuto sve dok traje skeniranje. Po
zavrSetku skeniranja, pustiti dugme na RFID ¢itacu i aplikacija ¢e poceti obradu svakog skeniranog RFID koda,
kao da su skenirani pojedinacno.

Ako odreden RFID kod iz liste kodova ne postoji u bazi na trakeru, potrebno je za njega izvrsiti RFID
povezivanje sa OS, koje opisano u poglavlju »Povezivanje RFID sa OS ili lokacijom«.
Barkod ﬂ E!
Lokacija EJ
RFID

EZ601105;000000000000000000000000;251
EZ601105;000000000000000000000000; 258
E2501105;000000000000000000000000; 3¢

4] 1] [ [

i
Wrstafkolic. [o5 | | |

[ ] Potrebna etiketa Etiketana©s [

Pregled Unos Pomoc Izlaz

Slika 16.7 Forma popisa — kontinualno skeniranje RFID tagova

Napomena.- Prilikom popisa novog OS, ne sme se zaboraviti da se prvo skeniraju lokacija na kojoj se
nalazi OS koje se popisuje i radnik koji duZi to OS.
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16.4.3 Povezivanje RFID sa OS ili lokacijom

Ako popisna komisija na popis pored dokumentacije i etiketa, nosi i RFID tagove, u aplikaciji Popis OS potrebno
je izvrsiti generalnu RFID konekciju, tako da traker moze da cita RFID tagove.

Pre ulaska u aplikaciju obavezno proverite da li je RFID skener aktivan pritiskom na dugme za startovanje
uredaja, kao i proveiriti konekciju RFID citaca sa aplikacijom, koja je opisana u poglavlju »Konektovanje RFID
¢itaca sa aplikacijom i podesavanje snage RFID cCitaca«.

Ukoliko se u toku popisa skenira barkod oznaka osnovnog sredstva za koju se Zeli povezati RFID, treba kliknuti
na Unos >> RFID povezivanje u okviru forme za popis, §to otvara novu formu za povezivanje RFID-a.

Barkod ﬂ EI
Lokacija E

:| Potrebna etiketa [H |
Radnik| E

| | |

Osn.sred, | E g

| |

Mapomena ||:

Stakus |1 - Popisano - TR -
Tip etikete |1 - Barkad 2 x 1in -
vrstafkol| MNOwa lokacija
[ ] Potrs MNovo 05 = W

Pregled (Unos|Pomoc Izlaz

Slika 16.8 Forma popisa — RFID povezivanje

Kako bi se skenirani barkodovi uspe$no obradili, neophodno je da kursor bude na polju 'Barkod' u formi za
povezivanje OS i RFID-a. U polje »Barkod« uneti barkod oznaku ili SAP broj lokacije ili OS, u zavisnosti od
toga sa ¢im se povezuje RFID. Barkod se moZe uneti skeniranjem ili ru¢no. Ako se unose ru¢no SAP brojevi, za

lokacije prefiks je »#«, a za OS prefiks je »:«.

Eiarkaod | | ﬂ

Osn,sred, | E

Lokacija E

Pomoc pee) Izlaz

Slika 16.9 Forma popisa — RFID veza

WEB aplikacija programa OSRED / 28.9.2017 135



WEI OSRED c%/;,w CInformaciond Sisterme tsisw

Napomena:

Da bi se obavilo skeniranje, kursor mora da bude postavijen u polje Barkod. Ukoliko kursor nije u polju, kliknuti
olovcicom u njega i sacekati da se pojavi kursor.

Nakon uspesne obrade barkoda, fokus prelazi na odgovaraju¢e polje za unos RFID-a (lokacije ili osnovnog
sredstva, u zavisnosti od prethodno obrac¢enog barkoda). RFID se moze uneti skeniranjem.

Pritiskom na odgovaraju¢e dugme sa ikonicom diskete @, RFID se pridruzuje prethodno izabranoj lokaciji,
odnosno osnovnom sredstvu.

Ukoliko je lokaciji, odnosno osnovnom sredstvu ve¢ pridruzen RFID, potrebno ga je najpre obrisati pritiskom na
odgovarajuce dugme »X«.

Ukoliko je RFID, koji se dodeljuje, ve¢ pridruZen nekoj lokaciji ili osnovnom sredstvu, nece biti moguce
pridruzivanje, sve dok se taj RFID ne obrise.

Nakon pridruZivanja RFID-a, moguce je popisivati osnovna sredstva skeniranjem odgovaraju¢eg RFID taga.

Za izlazak iz ove forme kliknite za dugme Izlaz, koja se nalazi u donjem desnom uglu forme.
16.4.4 Rucni popis lokacija, radnika i osnovnih sredstava.

Ruc¢ni popis lokacija radnika i osnovnih sredstava se moZe obaviti na dva nacina:
1. Ukucavanjem barkod oznaka u formi za popis

2. Izborom odgovaraju¢eg podatka u tabelarnom prikazu podataka, ukoliko se ne zna barkod potrebnog
podataka

Ruc¢nim popisom osnovnog sredstva, osnovno sredstvo, u polju Status, se postavlja na Popisano, ukucavanjem.
16.4.4.1 Rucni popis u formi za popis

Rucni popis osnovnih sredstava vrsi se unosom oznaka barkodova, prvo lokacije, zatim zaduZenog radnika i na
kraju osnovnog sredstva, u za to predvideno polje Barkod, kucanjem na tastaturi uredaja ili na tastaturi koja se

otvara klikom na ikonicu sa tastaturom Bl u donjem delu ekrana.

Ukoliko je umesto tastature prikazana neka druga ikonica, potrebno je kliknuti na ikonicu B desno od nje,
nakon ¢ega se otvara meni iz kojeg je potrebno izabrati Keyboard.

1231 |2]3[4[s]6[7[a]o|o]-[=]«
Tabjgwle[r [ty [ulifo[p[I
caPla[s[d[f[a[n[i[k[1[;]"
shift|z [x [c[v[b[n[m],[. [/
ctfai] * [\ ] [4]t]

Slika 16.10 Programska tastatura

—

[

—

Zatvaranje tastature se vr§i klikom na ikonicu sa tastaturom B,

Napomena:

Da bi unos barkoda mogao da se izvrsi, kursor mora da bude postavljen u polje Barkod.
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Svaki barkod mora da ima 6 karaktera da bi bio validan.
- Lokacija - Barkod lokacija se unosi u formi crtica —[oznaka lokacije].
- Radnik - Barkod radnika se unosi bez predznaka, ali ispred oznake radnika dodaje se onoliko O koliko je

potrebno da se dobije 6 karaktera
- Osnovno sredstvo - Barkod osnovnih sredstava se unosi u formi kosa crta /[inventarski broj].

16.4.4.2 Rucni popis iz tabelarnog prikaza OS

Rucno popisivanje osnovnog sredstva se moze obaviti i preko tabelarnog prikaza: lokacija, radnika i/ili osnovnih
sredstava. Kad se otvori potrebna tabela, pronadi traZzeni podatak i duplim klikom olovc¢ice na barkod izabranog
podatka vrsi se automatski prenos lokacije, radnika ili osnovnog sredstva u polje barkoda u formi popisa.

16.4.5 Tehnicka knjiZica

Ukoliko za skenirano osnovno sredstvo postoji tehnicka knjiZica, mogu¢ je njen pregled klikom na dugme TK.
Pored osnovnih podataka o osnovnom sredstvu, prikazana je i lista stavki tehni¢ke knjiZice sa podacima za svaku

pojedinacno.

Inw. br. Ext. br.

Maziv

Tehnicka knjizica

Inv_pud|Naﬂv |EHt_pud|Nap
oooo1 Milje 1
0Z31E ooooz z

Kupljg

Mogari

Pocetna

Slika 16.11 Tehnicka knjiZica

16.4.6 Pregled detalja za osnovno sredstvo i fotografisanje popisanih OS

Pregled detalja osnovnog sredstva, ¢iji barkod se nalazi u polju Osn.sred. dobija se klikom ikonicu @ koja se
nalazi pored polja Osn. sred u formi popisa. Pregled detalja je mogu¢ samo za popisana osnovna sredstva.
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s [ ] [

Pre popisa Posle popisa

Lok,
|

Rad
Mapomena | |
x
Sate P
| Fotografisi |
Pocetna i Izlaz

Slika 16.12 Prikaz detalja za OS

Prikazani su podaci:

OS - inventarski broj, maticni ili serijski broj i naziv osnovnog sredstva

Pre popisa — oznaka i naziv lokacije i oznaka i ime radnika u bazi osnovnih sredstava kako je preneto na popis
Posle popisa - oznaka i naziv lokacije i oznaka i ime radnika skeniranih na popisu

Napomena — eventualno uneta napomena pri skeniranju osnovnog sredstva

Potrebna etiketa — ukoliko je potrebna Stampa barkod etikete za osnovno sredstvo, ovo polje je ¢ekirano.

Klikom na dugme Izlaz, vraca se na formu za popis. Za izlazak na pocetnu stranu aplikacije kliknite za dugme
Pocetna, koja se nalazi u donjem delu forme.

Slika ispod polja Napomena predstavlja sliku izabranog OS. Kada se traker konektuje sa serverom, aplikacija
automatski trazi sliku tog OS na serveru i kada ga jednom nade zapamti putanju do te slike.

Duplim klikom olovke na sliku, aplikacija prikaze sliku OS preko celog ekrana. Iz formi se izlazi klikom na

dugmice 1 u zavisnosti od otvorenih formi. Dugmi¢i se nalaze u gornjem desnom uglu.
X

Fate ?

Ako OS nema svoju sliku, aplikacija prikazuje default sliku

Za izlazak iz ove forme kliknite za dugme Izlaz, koja se nalazi u donjem delu forme.
Klikom na dugme »Fotografisi«, aplikacija omogucava fotografisanje OS za vreme popisa. U formi za
fotografisanje OS, nakon $to se traker postavi u poziciju sa koje se Zeli slikati OS, kliknuti dugme »Take Pic«, u

donjem levom uglu ekrana, da biste ga slikali.

Ako Zelite da sacuvate uradenu sliku OS kliknuti dugme »Select«, u donjem levom uglu ekrana, a ako niste
zadovoljni slikom kliknuti dugme »Try again«, u donjem levom uglu ekrana.

Napomena: Fotografisanje popisanih OS je moguce samo uz odgovarajuci hardver, to jest samo kao traker
poseduje hardversku sposobnost fotografisanja.

16.4.7 Kopiranje i brisanje fotografisanih OS za vreme popisa
Kopiranje i brisanje fotografisanih OS podrazumeva sledece korake:
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Startovati uredaj pritiskom na dugme za ukljucenje uredaja (ako ste ve¢ ukljucili uredaj preskocite ovaj

Pomocu olov¢ice koja se nalazi prikacena za traker ovla$ kliknuti na ikonicu m i iz otvorene

padajuce liste izabrati opciju Popis OS. (ako ste ve¢ otvorili aplikaciju preskocite ovaj korak)

s
o

BE

Today

Vo ¢ B

Calendar
Contacts

=

Internet Explorer
Messaging

information

&
=
EE
&
=]
l‘\.

a
(=l
s
W
2
wn

. File Funlnrer

Slika 16.13 Start meni

e Kliknuti na dugme Konfiguracija (ako ste ve¢ otvorili konfiguracije

Popis

RFID

Prijem/Slanje

@Dnﬁguracii;

Browser

Izlaz

8:08 PM

reskocite ovaj korak)

Slika 16.14 Pocetni ekran programa Popis OS

njihovo brisanje.

id_ma_ad: 15
UserM: (5

Urediaj ID:

TO1

SOF putanja:

Adresa servera:

192,168,0,99/sis_W5_M

Sve lokarije
Svi radnici

Tek broj pop.: |18

[] automatska slanje

Ak, slanje sec: |1I3

[ Meutralisi
[ Meutralni radrik
[] zasticen pristup

Slike na SO karticu [® ]

Slike Dznake Izlaz

Slika 16.15 Forma za konfiguraciju trakera — Slike

Kopiranje slika OS sa trakera se moZe vrsiti na jedan od slede¢ih nacina:
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¢ Interna -> SD (Sa Interne memorije na SD karticu)
¢ SD -> Interna (Sa SD kartice na Internu memoriju)

id_ma_ag: |15
Iserh |-

Uredjaj ID: (101

SDF putanja:

Adresa servera: (192 168,0,99 sis_WS_M

Sve Iokaije
Swi radnici

Tek broj pop.: |13 |

[ ] automatska slanje
AUk, slanje. sec: |1|:, |

[ ] Meutralisi
[ ] Meutralni radrnik
ticen pristup
Brisanje ¥ ke na 5D karticu

L=

Slike|Dznake Iz 5D - Interna

Slika 16.16 Slike — Kopiranje

Brisanje slika OS sa trakera se moZe vrSiti na jedan od sledecih nacina:
e Sa SD kartice (brisanje svih slika OS sa SD kartice)
¢ ]z interne memorije (brisanje svih slika OS sa Interne memorije)

id_rna_ag: |15
UserM:

L

Uredjaj IC: (101

SDF putanija:

Adresa servera: (107, 168,0,99)sis_W35_M

Sve lokacije
Swi radnici

Tek broj pop.: |18 |

[ ] Automatska slanje
Ak, slanje, sec: |1|:, |

[ ] Meutralisi
[ ] Meutralni radrnik
[ | 7asticen nristun

Kopiranje| Iz interne memorije

Slike| Dznake Izlaz

Slika 16.17 Slike — Brisanje

16.4.8 Resetovanje generisanih oznaka
Na formi za konfiguraciju programa moguce je izvrsiti i resetovanje generisanih oznaka prilikom unosa novih
lokacija i osnovnih sredstava na slede¢i nacin:

e Kliknuti na dugme »Qznake« u donjem delu ekrana

e Kliknuti na opciju »Resetovanje«
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Tek broj pop.:

Ak, slanje, sec:

id_ma_ag:
Usert:
Uredjaj ID:
SDF putanija:

Adresa servera:

15

To1

192, 168.0,99/sis_W35_M

Sve lokacije
Swi radnici

|15

[ ] Automatska slanje

|10

[ ] Meutralisi

[ ] Meutralni radrnik

[ ] Zasticen pristup
Slike na S0 karticu

—

d

slike (Dznake|Izlaz

Slika 16.18 Resetovanje oznaka

Napomena: Resetovanje oznaka nije preporucljivo ukoliko pre toga nije uradeno slanje podataka.

16.5 Slanje podataka sa trakera na server

Da bi se uspesno obavilo slanje podataka o popisanim osnovnim sredstvima sa trakera na server, potrebno je:

Ubaciti uredaj u dok uredaja.

Al

program ActiveSync

Aktivirati uredaj pritiskom na dugme za startovanje na tastaturi uredaja.
Povezati dok uredaja za desktop racunar na kome se vrsi prijem podataka.
Proveriti da raCunar ima vezu sa serverom

Ukoliko koristite operativni sistem Windows XP ili stariji, sacekati nekoliko sekundi da se aktivira

New Partnership gj

Set Up a Partnership

This wizard helps pou establish a partnership between pour
miobile device and tis computer. You can set up eithés a
standard partnership to synchronize data between your
device and this computer, or a guest partnership to simply
transter data between your device and this computer.

‘what kind of partnership would you like to establish between
your device and this computer?

() Standard partrarship
| warnt to sprichronize data between my device and
this computer, keeping data such as e-mail and
calendar items up-to-date in both places.

(&) Guest partnership
| warnk o only copy and move information between my
device and this computer, add and remove programs,
or restore a backup image on a device whose memory
has been reset. | do not want to spnchronize data

New> | [ Cancel | [ Help

Izabrati Guest Partnership pa Next

Ako je uspesno uspostavljena konekcija prikazuje se sledeci prozor
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6. Ukoliko koristite operativni sistem Windows Vista ili noviji, sacekati nekoliko sekundi da se aktivira

program Windows Mobile Device Center.

7. Kliknuti na dugme Start u gornjem desnom delu ekrana. Pokrenuti program Popis OS.

£7 sta

ﬂ? Today
8] Calendar
EE Contacks

ol AT

6:00 PM

ff' Internet Explorer  jnformation
= Messaging

%, Phone
I Popis 05

[®. File Explorer

' Motes

Programs

8. Kliknuti na dugme Prijem/Slanje.

kKorishik

=

Popis

£ Prijem/Slanje)

Konfiguracija

Browser

Izlaz

9. Kliknuti na dugme Slanje. Sli¢no kao i kod prijema, dobra praksa je testirati ispravnost konekcije trakera
sa PC racunarom klikom na dugme Test komunikacije.
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Tek broj pop.:

Prijem

Kreiranje SDF baze

Slanje

Test komunikacije

Proces slanja podataka moze potrajati nekoliko minuta u zavisnosti od broja osnovnih sredstava koji su popisani.
U donjem delu ekrana nalazi se statusna traka u kojoj se ispisuje trenutno stanje: Slanje popisa. Kada je proces
slanja zavrSen, u njoj se pojavljuje poruka Slanje podataka zavrseno.

16.6 Formular za skracenu evidenciju viSka osnovnih sredstava

Ukoliko popisna komisija prilikom popisa ustanovi da postoje OS, koja se ne nalaze u bazi podataka, potrebno je

da ih popise na priloZenom formularu. Popunjen formular se predaje odgovornom licu za evidenciju osnovnih

sredstava na kraju popisa uz svu potrebnu dokumentaciju za uvodenje osnovnog sredstva u bazu podataka, a koju

popisna komisija moZe da pribavi (racun, otpremnica, zapisnik, odluka o privremenom ili trajnom ustupanju, itd).

Popisna komisija, pre polaska na mesto popisa, bi trebala da ima spremnih barem 10 komada praznih listova

formulara za visak.

Formular za viSak se popunjava za OS, koja se obraduju kao viSak. Postoje dva nac¢ina obrade viska:

e Procedura obrade viska, kada novo OS nema svoj eksterni SAP broj (opisana u poglavlju Obrada viska -
novo OS koje nema eksterni SAP broj)

e Procedura obrade viska, kada novo OS ima svoj eksterni SAP broj (opisana u poglavlju Obrada viska —
novo OS koje ima eksterni SAP broj)

U OS-WEB-u, na ulaznoj formi u tabu Priprema popisnih lista (PL) kliknuti na dugme Osnovna sredstva

(PL). U okviru novog prozora, koji se otvori, udi u tab Dopunske opcije i klikom na dugme Formular za viSak

moZemo odstampati formular, koji se popunjava podacima o osnovnim sredstvima koja nisu evidentirana u bazi

podataka.
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SKRACENA EVIDENCIJA OSNOVNIH SREDSTAVA
KOJA NISU U BAZI PODATAKA (visak)

Mapomena: obavezno je potrebno popuniti podatke oznafene sa *. U polje dokument nabavke

upisati broj racuna ili prijgemnice ili drugog dokumenta o nabavei, poklonu ili sliéno. PriloZiti kopiju.

R.B.: :| Stari inv. broj: |:| Pripada org. jedinici *:

Privremeni broj sa trakera™: |

MNaziv 0.5.*:

MNagin nabavke:

Dokument nabavke: | Datum nabavke: |

Vrednost po dokumentu: | Realno procenjena vrednost™: |

Mapomena -prilozi:

Potpisao : Duguje radnik*:

Slika 16.19 Formular za evidenciju osnovnih sredstava koja nisu evidentirana u bazi podataka

Obavezni podaci koji se moraju uneti za pronadena osnovna sredstva su:

Pripada org. jedinici — navesti naziv organizacione jedinice kojoj osnovno sredstvo pripada
Lokacija — prostorija — uneti naziv i broj lokacije gde je smeSteno osnovno sredstvo

Privremeni broj sa trakera — u ovo polje upisati barkod oznaku novog OS, koja se pojavi u polju Oznaka u
formi za unos novog OS, prilikom izvrSenja procedura obrade viska opisanih u poglavljima Obrada viska -

novo OS koje nema eksterni SAP broj i Obrada viska - novo OS koje ima eksterni SAP broj.

Naziv 0.S. — navesti §to potpuniji naziv osnovnog sredstva

Realno procenjena vrednost — ukoliko ne postoji dokument na osnovu koga je pribavljeno osnovno sredstvo,
racun, potrebno je da popisna komisija proceni vrednost osnovnog sredstva i takvu vrednost unese u ovo polje
Duguje radnik — unosi se prezime i ime radnika koji koristi osnovno sredstvo ili mu je dato na ¢uvanje.

Jos jedno bitno polje u formularu za visak je Stari inv. broj, u koje se upisuje SAP broj novog OS, ali samo ako
novo OS ve¢ ima definisan SAP broj.
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17 Program obuke sistema za popis osnovnih sredstava OSRED

Datum odrzavanja obuke:

Poglavlje Vreme teoretske obuke Vreme prakti¢nog
minuta rada minuta
Pokretanje programa
Zaboravljena lozinka
Verzija programa- promene u aplikaciji
Logovanije u aplikaciju
Prva linija programa
Podaci o logovanom radniku
Promena mail adrese
Promena lozinke naloga
Pokretanje uputstava
30 15
Organizacione jedinice / unos/ aZuriranje
Lokacije / unos/ aZuriranje
Radnici / unos/ aZuriranje
Poslovni partneri / unos/ aZuriranje
Racuni za OS / unos/ aZuriranje
Artikli / unos/ azuriranje
Osnovna sredstva/ unos/ aZuriranje
30 15
Nalozi za Stampanje/lokacija/ osnovnih sredstava
Stampa spiska etiketa (OS, Lokacija)
Stampa albuma radnika
Priprema i Stampa etiketa (Lokacija, OS)
Postavljanje etiketa na osnovno sredstvo
Postavljanje etiketa na lokaciju I oznacavanje radnika
(raunopolagaca)
30 15
Otvaranje popisa
Procedure popisa
Procedura popisne komisije nakon dolaska sa popisa
30 15
Konfiguracija trakera/adresa servera/ broj trakera
Priprema podataka za popis na trakeru (preuzimanje podataka
sa servera)
Preuzimanje popisanih podataka sa trakera (slanje podataka sa
trakera na server- vracanje u bazu)
Formular za skracenu evidenciju viSka osnovnih sredstava
30 15
Ukupno 150 75
Obuku pratio: Obucavao: Softver Informacioni Sistemi

Smili¢ Ivan
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